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ANEXO IV

PROCEDIMIENTO DE REGISTRO Y AUTENTICACION DE 1 OS USUARIOS DE LA
ADMINISTRACION

1.1. Matriz de asignacion de Perfiles de Usuarios del Ambiente Comprador.

La OFICINA NACIONAL DE CONTRATACIONES tiene la facultad de administracion, definicion y
modificacion de la Matriz de Asignacion de Perfiles de Usuarios Ambiente Comprador, la cual obra en
Anexo V. La modificacion de la Matriz se efectuara sin mas tramite que su comunicacion a los interesados.

1.2. Alta, Baja, Rehabilitacion de Usuarios. Modificacion, adecuacion de Perfiles.

El requirente deberd confeccionar una nota por el modulo de Comunicaciones Oficiales del Sistema de
Gestion Documental Electrénica (GDE), suscripta por un funcionario con rango no inferior a Director o su
equivalente o por el Administrador Local, la cual sera dirigida al Director Nacional de la OFICINA
NACIONAL DE CONTRATACIONES, solicitando, segun corresponda: la creacion de un nuevo usuario,
la baja de un usuario, la rehabilitacion de usuarios bloqueados, la modificacion o adecuacion de perfiles.

1.3. Informacién requerida para el alta de usuarios

a. En todos los casos se deberd completar el “Formulario Alta de Usuarios COMPR.AR”, el cual se
acompafiard como archivo adjunto a la Nota aludida en el punto precedente.

b. El formulario se encuentra disponible en la pagina de COMPR.AR, https://comprar.gob.ar.

c. Los perfiles se deben solicitar de acuerdo con la informacion que surge del Anexo V “Matriz de
Asignacion de Perfiles de Usuarios Ambiente Comprador”. Los perfiles solicitados deben adecuarse al
cargo o nivel jerarquico que el usuario posea en el respectivo organismo y tomandoen cuenta los perfiles
que debe utilizar el sector respectivo. En este sentido, el perfil “Autorizador” sélo serd asignado a los
Directores, equivalentes o superiores; y el perfil de analista SAF a los usuarios que se desempefien en tales
areas y cumpliendo las correspondientes funciones.

d. La Unidad Operativa de Contrataciones solicitante debera estar habilitada e incorporada en el sistema
COMPR.AR.

e. La OFICINA NACIONAL DE CONTRATACIONES podra modificar la informacion a ser requerida



para el alta de usuarios, sin méas tramite que su comunicacion a los interesados.
1.4. Correo electronico oficial de contacto del usuario

El requerimiento sera procesado por el sistema el cual generara el usuario y su contrasefia la cual sera
informada automaticamente por correo electronico dirigido a la direccidn de correo oficial de contacto del
usuario especificado en el Formulario de Alta de Usuarios.

2. Politica de Seguridad del Sistema
2.1 Contrasefia

Por razones de seguridad del sistema, la administracion de las contrasefias se efectuara respetando los
siguientes parametros, a saber: La clave que otorga COMPR.AR a cualquiera de los usuarios debe ser
reemplazada a partir de su primera utilizacion. Longitud minima de la contrasefia: OCHO (8) caracteres.

Tipo de caracteres obligatorios: alfanuméricos. Frecuencia de cambio minima solicitada automaticamente
por el sistema: cada SEIS (6) meses. Cantidad de contrasefias previas que no se pueden repetir: hasta DOS
(2). Diferencia minima con alguna de las anteriores, DOS (2) caracteres. Cantidad de intentos fallidos para
bloquear un usuario: CUATRO (4).

3. Competencia OFICINA NACIONAL DE CONTRATACIONES

Es atribucion de la OFICINA NACIONAL DE CONTRATACIONES la creacién de nuevos usuarios
COMPR.AR, la baja de un usuario, la modificacion o adecuacién de perfiles de usuarios COMPR.AR, la
rehabilitacién de usuarios bloqueados. A estos fines, la OFICINA NACIONAL DE CONTRATACIONES
actuara de acuerdo con criterios de razonabilidad, en este sentido, la OFICINA NACIONAL DE
CONTRATACIONES podra adecuar, modificar y armonizar los perfiles solicitados por las jurisdicciones.

Digitally signed by GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA - GDE

DN: cn=GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA - GDE, C=AR, 0=MINISTERIO DE MODERNIZACION, 0u=SECRETARIA DE MODERNIZACION
ADMINISTRATIVA, serialNumber=CUIT 30715117564

Date: 2016.09.27 18:20:02 -0300"

Diaz Nestor Aurelio
Director Nacional
Oficina Naciona de Contrataciones

Digitally signed by GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA -
GDE

DN: cn=GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA - GDE, c=AR,
0=MINISTERIO DE MODERNIZACION, ou=SECRETARIA DE
MODERNIZACION ADMINISTRATIVA, serialNumber=CUIT
30715117564

Date: 2016.09.27 18:20:02 -03'00'



	fecha: Martes 27 de Septiembre de 2016
	numero_documento: DI-2016-01712644-APN-ONC#MM
		2016-09-27T18:20:02-0300
	GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA - GDE


	usuario_0: Diaz  Nestor Aurelio                     
	cargo_0: Director Nacional
	reparticion_0: Oficina Nacional de Contrataciones
		2016-09-27T18:20:02-0300
	GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA - GDE


		2016-09-29T06:02:49-0300




