
REPARTICION: Dirección de Administración.
SECTOR: Coordinación de Patrimonio, Compras y Contrataciones.
PROCESO: LICITACIONES O CONCURSO PÚBLICO /PRIVADO

Unidad Requirente
Coord.de Asuntos 

Lab.y Contrac.

Coord. de Presup., 
P. Financiera y 

Tesorería

Coord. de 
Patrimonio, Compras 

y Contrataciones

Superior Jerárquico del 
área requirente 

Autoridad con 
competencia

Pro
vee
dor

Com. 
Eval.

Analista de 
Compras

Director de 
Administración

Director de 
Asuntos Jurídicos

Director General 
Administrativo

Crea solicitud de 
contratación 
(Pasos: 1 al 3)

Aprueba los pliegos
Autoriza Convocatoria

Autoriza solicitud 

Inicio

Realiza la afectación 
presupuestaria 

preventiva
(Pasos: 4 a 5)

Emite Dictamen del acto 
administrativo de inicio

Confecciona documentos 
necesarios en GEDO

Creación del Proceso

EE
creado

Además de los campos obligatorios, se debe adjuntar:

Pliego de Especificaciones Técnicas creado en GEDO

Solicitud de 
Contratación 
Autorizada

Completa información y 
vincula la/s solicitud/es 

de contratación

1. Pliego de Bases y Condiciones Particulares.

2. Proyecto de Acto Administrativo de  Inicio 

que incluye:  

    -  Autorización de la convocatoria 

    -  Aprobación de los pliegos

    -  Designación de la Comisión Evaluadora

    -  Designación de la Comisión de Recepción

Vincula a documentos a 
EE 

Envía al Coordinador 
para Autorizar

Revisa Documentos 
Autoriza

Y realiza pase

Ingresa información y 
vincula actos 

administrativos

Revisa Documentos 
Autoriza

Y realiza pase

PV IF RESOL o DISPO

1
Pág.2

Pasos: 1-2-3-6-7-9-10-11-12-13-14

Paso: 15 – Acto Administrativo de  Autorización

Paso: 16 -  Acto Administrativo del LLamado

Autorizador del proceso: 

Coordinador de Compras

Carga Cronograma

Debe adjuntar la constancia de afectación  

presupuestaria preventiva. Creado en GEDO

Documentos a vincular:

1. Solicitud de Contratación 

2. Constancia de afectación 

presupuestaria preventiva.

3. Pliego de Condiciones Particulares

4. Pliego de Especificaciones Técnicas

5. Proyecto de Acto Administrativo

1

2

1

2

1 1
2

1

2
PV

Firma Dictamen

1

La autoridad responsable 

de la aprobación de la 

solicitud de contratación 

será el superior 

jerárquico inmediato de 

aquel que cree la 

solicitud.

Es una 
Disposición?

Toma conocimiento Si Toma conocimientoNo

11

Realiza actividades de 
Publicidad adicionales a 

COMPR.AR

- La publicación en COMPR.AR es 

automática.

-Publicación  Web ACUMAR

-Publicación en Boletín Oficial 

( Si es Licitación pública)



REPARTICION: Dirección de Administración.
SECTOR: Coordinación de Patrimonio, Compras y Contrataciones.
PROCESO: LICITACIONES O CONCURSO PÚBLICO /PRIVADO

Unid. 
Req.

Coord.de Asuntos 
Lab.y Contrac.

Coord. de Presup., 
P. Financiera y 

Tesorería

Coord. de 
Patrimonio, Compras 

y Contrataciones

Sup. 
Jerár. U. 

Req.

Autoridad con 
competencia

Comisión 
Evaluadora

Analista de 
Compras

Director de 
Administración

Proveedor
Director de 

Asuntos Jurídicos
Director General 

de Administración

Apertura de Ofertas y 
Vista de las actuaciones.

Automático

20 días si es Licitación o Concurso Público

1- Evalúa Ofertas
2- Genera Dictamen de 
Evaluación
3- Autoriza Dictamen de 
Evaluación de Ofertas

1
Pág.2

Aprueba procedimiento y 
adjudica

Emite Dictamen del acto 
administrativo de 
adjudicación y del 

Contrato

Revisa Documentos 
Autoriza

Y realiza pase

PV

Revisa Documentos 
Autoriza

Y realiza pase

PV IF
RESOL o DISPO

Vincula Acto 
Administrativo de 

Adjudicación y prepara 
documento contractual.

Autoriza documento 
contractual y lo notifica

Entrega garantía de 
cumplimiento  y suscribe 

el documento 
contractual 

(si corresponde)

Seguimiento de 
Ejecución de 

Contrato

Fin

Integra Garantía de 
Cumplimiento

24 Hs

Presenta Ofertas

Genera

- Acta de Apertura

- Cuadro Comparativo

Dictamen de 
Evaluación 
Publicado

Presenta Garantía de 
Mantenimiento de 

Oferta+ Dec. Jurada Dec. 
202/17

24 Hs

5

1 3 2
Realiza el proyecto de 
acto administrativo de 

adjudicación, y de 
corresponder, proyecto 

de contrato

Firma Dictamen

1

5
1

Envía a Tesorería 
Vincula al EE el IFGRA 

creado en GEDO

Ingresa en soporte físico

Memo

Guarda Documentación 
Física en el área

Fin

Hubo 
impugnación?

3 días

No

Proceso de 
Impugnación

Si

Prepara la Adjudicación

1

Realiza la afectación 
presupuestaria definitiva 

Envía a Tesorería para su 
custodia

Vincula al EE el IFGRA 
creado en GEDO

Ingresa en soporte físico

Guarda Documentación 
Física en el área

Memo

1

La guarda física de la Declaración Jurada del 

Dec. 202/17 es responsabilidad de la 

Secretaria General.

Documento 
Contractual 
Notificado

2

Es una 
Disposición?

Toma conocimiento Si Toma conocimientoNo

11

1



REPARTICION: Dirección de Administración.
SECTOR: Coordinación de Patrimonio, Compras y Contrataciones.
PROCESO: CONTRATACION DIRECTA POR COMPULSA ABREVIADA

Unidad Requirente
Coord.de Asuntos 

Lab.y Contrac.

Coord. de Presup., 
P. Financiera y 

Tesorería

Coord. de 
Patrimonio, Compras 

y Contrataciones

Superior Jerárquico 
del área requirente 

Autoridad con 
competencia

Pro
vee
dor

Com.
Eval.

Analista de 
Compras

Director de 
Administración

Director de 
Asuntos Jurídicos

Director General 
Administrativo

Crea solicitud de 
contratación 
(Pasos: 1 al 3)

Aprueba los pliegos
Autoriza Convocatoria

Autoriza solicitud 

Inicio

Realiza la afectación 
presupuestaria 

preventiva
(Pasos: 4 a 5)

Emite Dictamen del acto 
administrativo de inicio

Confecciona documentos 
necesarios en GEDO

Creación del Proceso

EE
creado

Además de los campos obligatorios, se debe adjuntar:

Pliego de Especificaciones Técnicas creado en GEDO

Solicitud de 
Contratación 
Autorizada

Completa información y 
vincula la/s solicitud/es 

de contratación

1. Pliego de Bases y Condiciones Particulares.

2. Proyecto de Acto Administrativo de  Inicio que 

incluye:  

    -  Autorización de la convocatoria 

    -  Aprobación de los pliegos

    -  Designación de la Comisión Evaluadora

    -  Designación de la Comisión de Recepción

Vincula a documentos a 
EE 

Envía al Coordinador 
para Autorizar

Revisa Documentos 
Autoriza

Y realiza pase

Ingresa información y 
vincula actos 

administrativos

Revisa Documentos 
Autoriza

Y realiza pase

PV IF RESOL o DISPO

1
Pág.2

Pasos: 1-2-3-6-7-9-10-11-12-13-14

Paso: 15 – Acto Administrativo de  Autorización

Paso: 16 -  Acto Administrativo del LLamado

Carga Cronograma

Debe adjuntar la constancia de afectación  

presupuestaria preventiva. Creado en GEDO

Documentos a vincular:

1. Solicitud de Contratación 

2. Constancia de afectación presupuestaria 

preventiva.

3. Pliego de Condiciones Particulares

4. Pliego de Especificaciones Técnicas

5. Proyecto de Acto Administrativo

1

2

1

2

1 1 2

1

2

PV

Firma Dictamen

1

Realiza actividades de 
Publicidad adicionales a 

COMPR.AR

 3 días 

A) POR MONTO ENTRE M 150 HASTA M 1.300

B) POR LICITACION O CONCURSO DECLARADO DESIERTO O  FRACASADO

C) POR EFECTORES DE DESARROLLO LOCAL Y ECONOMIA SOCIAL

D) POR URGENCIA/EMERGENCIA

- La publicación en COMPR.AR es 

automática.

-Publicación  Web ACUMAR)

La autoridad responsable 

de la aprobación de la 

solicitud de contratación 

será el superior 

jerárquico inmediato de 

aquel que cree la 

solicitud.

Es una 
Disposición?

Toma conocimiento Si Toma conocimientoNo

11



REPARTICION: Dirección de Administración.
SECTOR: Coordinación de Patrimonio, Compras y Contrataciones.
PROCESO: CONTRATACION DIRECTA POR COMPULSA ABREVIADA

Unid. 
Req.

Coord.de Asuntos 
Lab.y Contrac.

Coord. de Presup., 
P. Financiera y 

Tesorería

Coord. de 
Patrimonio, Compras 

y Contrataciones

Sup. 
Jerár. U. 

Req.

Autoridad con 
competencia

Comisión 
Evaluadora

Analista de 
Compras

Director de 
Administración

Proveedor
Director de 

Asuntos Jurídicos
Director General 

de Administración

Apertura de Ofertas y 
Vista de las actuaciones.

Automático

20 días si es Licitación o Concurso Público

1- Evalúa Ofertas
2- Genera Dictamen de 
Evaluación
3- Autoriza Dictamen de 
Evaluación de Ofertas

1
Pág.2

Aprueba procedimiento y 
adjudica

Emite Dictamen del acto 
administrativo de 
adjudicación y del 

Contrato

Revisa Documentos 
Autoriza

Y realiza pase

PV

Revisa Documentos 
Autoriza

Y realiza pase

PV IF
RESOL o DISPO

Vincula Acto 
Administrativo de 

Adjudicación y prepara 
documento contractual.

Autoriza documento 
contractual

Entrega garantía de 
cumplimiento  y suscribe 

el documento 
contractual 

(si corresponde)

Seguimiento de 
Ejecución de 

Contrato

Fin

Integra Garantía de 
Cumplimiento

24 Hs

Presenta Ofertas

Genera

- Acta de Apertura

- Cuadro Comparativo

Dictamen de 
Evaluación 
Publicado

Presenta Garantía de 
Mantenimiento de 

Oferta+ Dec. Jurada Dec. 
202/17

24 Hs

5

1 3 2
Realiza el proyecto de 
acto administrativo de 

adjudicación, y de 
corresponder, proyecto 

de contrato

Firma Dictamen

1

5
1

Envía a Tesorería 
Vincula al EE el IFGRA 

creado en GEDO

Ingresa en soporte físico

Memo

Guarda Documentación 
Física en el área

Fin

Hubo 
impugnación?

3 días

No

Proceso de 
Impugnación

Si

Prepara la Adjudicación

1

Realiza la afectación 
presupuestaria definitiva 

Envía a Tesorería para su 
custodia

Vincula al EE el IFGRA 
creado en GEDO

Ingresa en soporte físico

Guarda Documentación 
Física en el área

Memo

1

La guarda física de la Declaración Jurada del 

Dec. 202/17 es responsabilidad de la 

Secretaria General.

Documento 
Contractual 
Notificado

2

Es una 
Disposición?

Toma conocimiento Si Toma conocimientoNo

11

1

A) POR MONTO ENTRE M 150 HASTA M 1.300

B) POR LICITACION O CONCURSO DECLARADO DESIERTO O  FRACASADO

C) POR EFECTORES DE DESARROLLO LOCAL Y ECONOMIA SOCIAL

D) POR URGENCIA/EMERGENCIA



REPARTICION: Dirección de Administración.
SECTOR: Coordinación de Patrimonio, Compras y Contrataciones.
PROCESO: CONTRATACION DIRECTA POR ADJUDICACIÓN SIMPLE                                                                O  POR COMPULSA ABREVIADA POR MONTO HASTA M 150

Unidad Requirente
Coord.de 
As.Lab.y 
Contrac.

Coord. de Presup., 
P. Financiera y 

Tesorería

Coord. de 
Patrimonio, Compras 

y Contrataciones

Superior Jerárquico del 
área requirente 

Autoridad 
con 

competenci
a

ProveedorAnalista de Compras
Director de 

Administración

Director de 
Asuntos 
Jurídicos

Director General de 
Administración

Crea solicitud de 
contratación 
(Pasos: 1 al 3)

Autoriza solicitud 

Inicio

Realiza la afectación 
presupuestaria 

preventiva
(Pasos: 4 a 5)

Confecciona documentos 
necesarios en GEDO

Creación del Proceso

EE
creado

Además de los campos 

obligatorios, se debe adjuntar:

Pliego de Especificaciones 

Técnicas creado en GEDO

Solicitud de 
Contratación 
Autorizada

La autoridad responsable 

de la aprobación de la 

solicitud de contratación 

será el superior 

jerárquico inmediato de 

aquel que cree la 

solicitud.

Completa información y 
vincula la/s solicitud/es 

de contratación

1. Pliego de Bases y Condiciones Particulares.

Vincula a documentos a 
EE 

Envía al Coordinador 
para Autorizar

Revisa Documentos 
Autoriza

Y realiza pase

Revisa Documentos 
Autoriza

Y realiza pase

PV

Pasos: 1-2-3-6-7-9-10-11-12-13-14

Carga Cronograma

Debe adjuntar la constancia de afectación  

presupuestaria preventiva. Creado en GEDO

Documentos a vincular:

1. Solicitud de Contratación 

2. Constancia de afectación presupuestaria 

preventiva.

3. Pliego de Condiciones Particulares

4. Pliego de Especificaciones Técnicas

1

2

1 1

PV

A) POR ESPECIALIDAD / POR EXCLUSIVIDAD

B) POR URGENCIA/EMERGENCIA

C) POR DESARME TRASLADO O EXAMEN PREVIO

D) INTERADMINISTRATIVA 

E) CON UNIVERSIDADES

2

Realiza actividades de 
Publicidad adicionales a 

COMPR.AR

Presenta Ofertas 3 días 

1
Pág.2

1

1- La publicación en COMPR.AR es 

automática.

-Publicación  Web ACUMAR)

Además de completar y/o 

anexar todos los requisitos 

mínimos solicitados en el 

Pliego de Condiciones 

Particulares, deberá anexar la 

Declaración Jurada del 

Dec.202/17

Presenta original de la 
Dec. Jurada del

 Dec.202/17

24 Hs

1

La guarda física de la 

Declaración Jurada del Dec. 

202/17 es responsabilidad de 

la Secretaria General.



REPARTICION: Dirección de Administración.
SECTOR: Coordinación de Patrimonio, Compras y Contrataciones.
PROCESO: CONTRATACION DIRECTA POR ADJUDICACIÓN SIMPLE                                                                O  POR COMPULSA A BREVIADA POR MONTO HASTA M 150

Unidad Requirente
Coord.de Asuntos 

Lab.y Contrac.

Coord. de Presup., 
P. Financiera y 

Tesorería

Coord. de 
Patrimonio, Compras 

y Contrataciones

Superior 
Jerárq. 

área req. 

Autoridad con 
competencia

Analista de Compras
Director de 

Administración
Proveedor

Director de 
Asuntos Jurídicos

Director General 
Administrativo

1
Pág.2

Aprueba pliegos, 
contrato (de 

corresponder) y adjudica

Emite Dictamen s/ 
proyecto del acto 
administrativo de 

adjudicación, pliegos y 
del contrato (de 
corresponder)

Revisa Documentos 
Autoriza

Y realiza pase

PV

Revisa Documentos 
Autoriza

Y realiza pase

PV

IF

RESOL ó DISPO

Vincula Acto 
Administrativo de 

Adjudicación y prepara 
documento contractual.

Autoriza documento 
contractual

Entrega garantía de 
cumplimiento  y suscribe 

el documento 
contractual 

(si corresponde)

Seguimiento de 
Ejecución de 

Contrato

Fin

Integra Garantía de 
Cumplimiento

24 Hs

1
3

2
Realiza el proyecto de 
acto administrativo de 

adjudicación, el proyecto 
de contrato (de 

corresponder)  y pliego

Firma Dictamen

1

511

Prepara la Adjudicación

1

Realiza la afectación 
presupuestaria definitiva 

Envía a Tesorería para su 
custodia

Vincula al EE el IFGRA 
creado en GEDO

Ingresa en soporte físico

Guarda Documentación 
Física en el área

Memo

Solicita Informe Técnico a 
la Unidad Requirente

PV
Emite Informe Técnico y 

vincula al EE

IF

A) POR ESPECIALIDAD / POR EXCLUSIVIDAD

B) POR URGENCIA/EMERGENCIA

C) POR DESARME TRASLADO O EXAMEN PREVIO

D) INTERADMINISTRATIVA 

E) CON UNIVERSIDADES

1

2
1

Apertura de Ofertas

Es una 
Disposición?

Toma conocimiento Si Firma la ResoluciónNo

1
1

2

Aplica para:

- por Exclusividad

- por Especialidad

- por desarme, traslado o 

examen previo

Cuando el monto sea mayor a 

M 1300

Documento 
Contractual 
Notificado

La guarda física de la Declaración 

Jurada del Dec. 202/17 es 

responsabilidad de la Secretaria 

General.



REPARTICION: Dirección de Administración.
SECTOR: Coordinación de Patrimonio, Compras y Contrataciones.
PROCESO: TRÁMITE DE LAS IMPUGNACIONES

Oferente
Coord. de Presup., P. 

Financiera y 
Tesorería

Coord.de Patrimonio, Compras y 
Contrataciones

Director de Asuntos 
Jurídicos

Unidad de 
Requirente

Tercero 
Interesado

Impugna el proceso

Entrega Garantía de 
Impugnación a la Unidad 

de Compras y 
Contrataciones

Inicio

PV

Es Impugnación 
Técnica?

Envía a Tesorería para su 
custodia

Vincula al EE el IFGRA 
creado en GEDO

Guarda Documentación 
Física en el área

Tiene aspectos 
jurídicos?

Responde la Impugnación

Solicita respuesta a la 
Unidad Requirente

Si

PV

Responde la impugnación

No

Solicita respuesta a la 
Dirección de Jurídicos

Si

PV

3

3

PV

Genera la respuesta de la  
impugnación para incluir 
en ell proyecto de acto 

administrativo 

No

Fin

La impugnación 
es favorable? 

Devuelve garantía de 
impugnación

Si

Fin

Ejecuta garantía de 
impugnación

No

Fin

Memo

Inicio

Entrega Nota de 
Impugnación + Garantía 

de Impugnación

Recibe Nota y Garantía.
Genera IFGRA 

Integra Garantia

1
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