EX-2018-16346463-APN-DGT#PSA - ANEXO

Instructivo de Administracion vy Uso de Teléfonos Celulares

para la POLICIA DE SEGURIDAD AEROPORTUARIA.

Objetivo:

Las presentes instrucciones de Uso de Teléfonos Celulares (en adelante referidas
como el "Instructivo") tiene como objetivo establecer los lineamientos para regular
la asignacién y el debido uso de los equipos terminales de telefonia celular (en
adelante referidos como "teléfonos celulares") adquiridos por la POLICIA DE
SEGURIDAD AEROPORTUARIA (en adelante, PSA) y entregado a aquellas
personas que por su funcién especifica, requieran de la utilizacion de los mismos.
La Direccién de Gestion Tecnoldgica de la PSA es la encargada de presentar este
Instructivo.

Alcance:

Las normas y regulaciones contenidas en el presente Instructivo son de aplicacion
obligatoria para todo el personal de la PSA.

Operatoria:

Cada uno de los USUARIOS debera coordinar sus requerimientos a través de la
Direccion de Gestion Tecnolégica. Se gestionardn las altas, bajas, cambios,
devoluciones y demas cuestiones vinculadas a la telefonia movil llevando el
control y analisis que este Instructivo requiere y establece.

Servicios de Roaming (Internacional) y DDI:

El servicio debera ser solicitado por los usuarios mediante GDE, elevando el
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pedido para la autorizacion del Director o Director General, Jefe de Unidad
Operacional o Jefe de Unidad Regional, segun corresponda. Una vez aprobado,
se debera elevar el pedido por GDE a la Direccién de Gestion Tecnoldgica, quien
a su vez, lo girard por intermedio de la Direccion General de Gestion
Administrativa al Director Nacional de la Institucion para la aprobacion final del
servicio.

Solicitud de Altas/Cambios de Terminal/Roaming-DDI/Bajas:

La solicitud de ALTAS de lineas nuevas / CAMBIOS DE TERMINAL / BAJAS/
MODIFICACION / BAJA DE TELEFONIA MOVIL deberan solicitarse por el
usuario mediante Expediente Electrénico (GDE). EI mismo debera contar con la
firma del solicitante del bien y su superior jerarquico, para luego elevarse para la
autorizacion del Director o Director General, Jefe de Unidad Operacional o Jefe de
Unidad Regional, segun corresponda. Una vez aprobado, se remitira por GDE a la
Direccion de Gestion Tecnoldgica, quien luego de evaluar la peticién dara curso a
la misma. En el caso de que dicha solicitud implicara un gasto que debiera ser
aprobado por la Direccion General de Gestion Administrativa, se enviara el
expediente para su intervencion.
Este Expediente Electrénico (GDE) debera contener la siguiente informacion
mediante la utilizacion del Formulario de Telefonia Mo6vil conteniendo:

. Nombre, Apellido, cargo, CUIL/CUIT y correo electronico oficial de la

persona a la cual se le asignara el teléfono celular.

. Nombre, Apellido, cargo, CUIL/CUIT y correo electrénico oficial del

superior jerarquico del solicitante.
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o Informe de justificacion del pedido, firmado por el usuario y superior
jerarquico.

Personal Autorizante:

Junto con el personal con cargo de Director, Director General, Jefe de UOSP y
Jefe de URSA, se considerara valida la autorizacion del Jefe de:

e Departamento de Logistica Policial Aeroportuaria

Departamento de Operaciones Policiales Aeroportuarias

e Departamento de Inteligencia Criminal Aeroportuaria

e Departamento de Apoyo Administrativo

e Unidad Operacional de Control del Narcotrafico y Delito Complejo Central

e Unidad Operacional de Control de Actividades que Atenten Contra los

Poderes Publicos y el Orden Constitucional

Asimismo, todo el personal autorizante debera estar nombrado por Disposicion y
debera contar con firma valida en GDE.

Usuarios dentro del alcance de las excepciones:

Las excepciones que se concedan al personal deberan ser debidamente fundadas
en razones de servicios y validadas por el Director Nacional de la Institucion.

Entrega de teléfonos celulares:

Los teléfonos celulares, asi como sus respectivos accesorios (bateria, cargador,
estuches, etc.), seran entregados por la Direccion de Gestion Tecnologica
exclusivamente al funcionario o al usuario final (en adelante referido como el
"USUARIO"), quien debera completar un formulario de Entrega (ver ANEXO A
Altas/Cambios/Reposicién/Devolucion de equipos del Instructivo). En el mismo
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constara una descripcion detallada del bien otorgado y sus accesorios, y debera
ser firmado por el USUARIO, aclarando su firma, consignando su CUIL/CUIT y
detallando la fecha de entrega, todo de su pufio y letra en dicho formulario. El
original quedara en la Direccién de Gestion Tecnoldgica, entregandose copia al
USUARIO. Se aplicard este mismo procedimiento cuando el USUARIO devuelve
el teléfono celular.

Asimismo, al momento de la entrega del teléfono celular, el USUARIO debera
firmar el INSTRUCTIVO DE USO que se detalla en el ANEXO B del presente
instructivo, debiendo insertar su firma y aclaracién de pufio y letra, detallar su
CUIL/CUIT y consignar la fecha de recepcion al final del mismo. Dicho original
rubricado por el USUARIO quedara bajo custodia del area de personal de los
ORGANISMOS vy se adjuntara mediante modalidad de COMPROBANTE al
Expediente Electronico GDE del Alta, entregandose una copia del mismo al
USUARIO.

Criterios de Uso:

El uso del teléfono celular se encuentra asignado con el fin de dar cumplimiento a
las tareas atinentes al desempefio de la funcién del USUARIO a favor de la PSA
tanto en lo que respecta a llamadas como asi también al consumo de datos
moviles (acceso a internet). El uso fuera de este alcance por parte del USUARIO
no implica, bajo ningun punto de vista el consentimiento por parte de la PSA.

La Direccion de Gestion Tecnoldgica llevara a cabo un analisis y control sobre la
facturacion a fin de determinar si los teléfonos celulares se estan utilizando

conforme al Instructivo de Uso. En caso de detectar que el teléfono es usado
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incorrectamente, se informara al superior directo para su conocimiento y
procedimiento reglamentario que deba ser aplicado.

Terminales Adicionales:

Cada USUARIO no podra contar con mas de un equipo y/o linea movil. No
obstante, se podra permitir que un usuario posea la titularidad de mas de un
equipo en aquellos casos en que el dispositivo sea de uso multiple en un sector
especifico.

Responsabilidad del USUARIO:

El USUARIO del teléfono celular debera hacer frente al pago total del costo de
reposicion o reparacion del mismo en caso de dafios derivados del uso
inadecuado, conforme al presente Instructivo de todos aquellos casos que no
cuenten con garantia 0 seguro en las terminales y se evaluara el alcance de las
mismas segun lo contratado con la prestadora de telefonia movil. Para tales
casos, se proporcionara la tarjeta SIM con el nimero de linea correspondiente. El
reemplazo del teléfono celular por hurto o extravio sera de andlisis por parte del
superior jerarquico o area de personal responsable del USUARIO y solo se
procedera a la reposicion del equipo en casos excepcionales cumpliendo con las
condiciones establecidas en este Instructivo.

Obligaciones del USUARIO:

El USUARIO asume los siguientes compromisos:
a. Utilizar el teléfono celular para el cumplimiento de labores referentes a su
cargo, debiendo procurar evitar todo uso excesivo, irrazonable o

injustificado.
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b. Firmar el formulario de entrega del teléfono celular y el INSTRUCTIVO.
c. En caso de hurto o extravio del terminal o tarjeta SIM, se deber& actuar de
manera diligente e inmediata de la siguiente manera:

1. En horario laboral, solicitar de forma inmediata la suspension del
servicio a la Direccion de Gestion Tecnolégica. Fuera de horario,
contactarse con la proveedora para el bloqueo de SIM y/o equipo.

2. Realizar denuncia policial dentro de un plazo maximo de UN (1) dia.

3. Enviar correo electrénico a la Direccion de Gestion Tecnologica
adjuntando denuncia policial en el transcurso de UN (1) dia.

d. Velar por el buen cuidado y mantenimiento de la terminal a su cargo.

e. Cumplir con las Disposiciones sobre la utilizacion del servicio de telefonia
celular que se establezcan.

f. La SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA Y CIBERSEGURIDAD de la

SECRETARIA DE MODERNIZACION, en funcién de mejorar la calidad de los

controles, puede, si la situacién asi lo requiere, emitir a los USUARIOS

notificaciones mediante SMS, y éstos deberan responder los mismos en

tiempo y forma con la informacién solicitada.

g. En el caso del cese de las funciones, el USUARIO debera hacer

dewvolucién del teléfono celular y accesorios que lo acompafian en un plazo

maximo de CINCO (5) dias habiles.

Obligaciones de actualizacion de datos:

La PSA por intermedio de la Direccion de Gestion Tecnoldgica se encargara de:

a. Gestionar las solicitudes de teléfonos celulares segun lo detallado en el
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apartado Solicitud de Altas/Cambios de Terminal/Roaming-DDI/Bajas.

b. Enviar un archivo ordenado y actualizado de lineas asignadas, altas
solicitadas, bajas, cambios de titularidad y/o responsables de forma
quincenal a la Oficina de Coordinacion de Gestibn de Servicios de
Telecomunicaciones de la SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA Y
CIBERSEGURIDAD de la SECRETARIA DE MODERNIZACION mediante
Expediente Electrénico (GDE).

Baja de servicios:

Para solicitudes de bajas de equipo y/o SIM, ya sea por desaparicion de las
necesidades de servicio, por limitaciones presupuestarias o por cualquier otra
razon que determinen las areas respectivas, las mismas deberan ser solicitadas
mediante una Comunicacion Oficial (GDE) firmada por funcionario con rango no
menor a Director o Jefe de Unidad y dirigido a la Direccién de Gestidn
Tecnoldgica.

Notificacion al USUARIO:

Las suspensiones, bajas, solicitud de devolucién del terminal y/o SIM por las
razones que fundamente la Direccion de Gestion Tecnologica, deberan ser
notificadas en tiempo y forma al USUARIO y a su superior directo mediante
Comunicacién Oficial (GDE) y/o correo electrénico oficial.

Vigenciay Derogatorias:

El presente Instructivo y administracion de uso de teléfonos celulares rige a partir

de su publicacion, y deroga toda normativa que se oponga al presente.
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ANEXO A: REMITO (Modelo) y VERSION DIGITAL MEDIANTE GDE "FFCC

Remito Telefonia Movil"

FECHA:

Adjunto a la presente se le hace entrega de la LINEA MOVIL y EQUIPO en

condicién de ALTA/BAJA/REPOSICION/CAMBIO/DEVOLUCION), con su bateria

y fuentes de alimentacién, entregados por la firma (Prestadora Movil) en

COMODATO al (Ministerio, Ente Autarquico, Sociedad del Estado),
asignandoseles los siguientes datos:
Nombre Cargo Nombrey
Cargo del Cargo del
Linea y Cuit/Cull Del Apellido del Modelo NUI SIM | Reparticién Ministerio
Responsable Responsable
Apellido Titular Responsable

Los mismos seran de uso exclusivo para la POLICIA DE SEGURIDAD

AEROPORTUARIA.

CORREO ELECTRONICO:

FIRMA

ACLARACION

DNI
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ANEXO B: INSTRUCTIVO DE USO

El uso del teléfono celular se delimita al cumplimiento de las tareas atinentes al
desempefio de la funcion del USUARIO a favor de la POLICIA DE SEGURIDAD
AEROPORTUARIA, tanto en lo que respecta a llamadas como asi también al
consumo de datos moviles (acceso a internet). El uso personal fuera de este
alcance por parte del USUARIO no implica, bajo ningun punto de vista el
consentimiento por parte de la POLICIA DE SEGURIDAD AEROPORTUARIA.

El USUARIO firmante se hace responsable de la recepcion del teléfono celular y/o
SIM, con sus accesorios (bateria, cargador, auriculares, estuche, etc.) y queda
notificado mediante este Instructivo sobre los usos correctos del teléfono celular
asignado a su nombre.

No esta permitido cambiar las SIM de los equipos sin previo tramite o autorizacién
por parte de la Subsecretaria de Coordinacion, Coordinacion Administrativa 0
Técnica y Legal o equivalente.

En caso de hurto o extravio del teléfono celular el USUARIO deberé realizar la
denuncia policial dentro de un plazo maximo de VEINTICUATRO (24) horas.

EL USUARIO sera notificado mediante Comunicacién Oficial (GDE) o correo
electrénico oficial antes de las suspensiones, bajas, solicitud de devolucion de la
terminal y/o SIM por diversas razones que fundamente y proceda el AREA DE
TELEFONIA MOVILL.

FIRMA:

ACLARACION:

CUIT
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