ANEXO VIl a

MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS
PROCURACION DEL TESORO DE LA NACION

DIRECCION DE COORDINACION TECNICA Y ADMINISTRATIVA
COORDINACION DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
ACCIONES:

1. Elaborar, con la participacién de las diferentes dependencias de la PROCURACION DEL
TESORO DE LA NACION, el Plan Anual de Contrataciones (PAC) para la adquisicion de
bienes, servicios y suministros.

2. Realizar los procedimientos de contrataciones correspondientes para la provisién de los
bienes y servicios y la ejecucidn de las obras necesarias para satisfacer los requerimientos
de la PROCURACION DEL TESORO DE LA NACION y sus Delegaciones en el interior del pais.

3. Coordinar la gestién de la documentacion técnica y administrativa para el procedimiento
de selecciéon que en cada caso corresponda, incluyendo la elaboracién de los actos
administrativos que permitan la adquisicion de los distintos bienes, obras y servicios
requeridos.

4. Intervenir en la recepcién y analisis de las ofertas presentadas y en las impugnaciones que
eventualmente se efectuen.

5. Brindar asesoramiento técnico y apoyo a la Comisién Evaluadora.

6. Confeccionar las 6rdenes de compra o contratos, segln corresponda, y propiciar la
modificacion y rescision de ellos.

7. Informar sobre las penalidades y sanciones aplicables.

8. Coordinar la planificacion de la prestacidn de servicios contratados a terceros en el ambito
de su competencia.

9. Atender la realizacion de las tareas generales de mantenimiento del edificio y sus
instalaciones y dirigir los programas de mantenimiento preventivo, cambios o
reparaciones, incluyendo la flota automotor.

10. Centralizar los requerimientos de las distintas areas del organismo, tendientes a cubrir las

necesidades de suministros para su normal funcionamiento.

DIRECCION DE COORDINACION TECNICA Y ADMINISTRATIVA
COORDINACION DE PRESUPUESTO, CONTABILIDAD Y FINANZAS
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ACCIONES:

1. Asistir a la Direccidn en la elaboracién del presupuesto preliminar y el anteproyecto de
presupuesto anual de la PROCURACION DEL TESORO DE LA NACION, en coordinacién con
las unidades ejecutoras de programas presupuestarios.

2. Evaluar y tramitar las modificaciones presupuestarias que sean necesarias durante el
ejercicio financiero.

3. Programar la ejecucion financiera del presupuesto y efectuar el seguimiento de la
ejecucién fisica y financiera de los programas, actividades, proyectos y obras contenidos
en el presupuesto de la PROCURACION DEL TESORO DE LA NACION.

4. Realizar el pago de haberes del personal, incluyendo suplementos extraordinarios,
realizando las retenciones pertinentes e ingresando las mismas a los organismos
correspondientes.

5. Desempeiiar las funciones de tesoreria y contabilidad, analizar y registrar los pagos
realizados y efectuar el cierre del ejercicio financiero.

6. Controlar la documentacién de respaldo de las facturas correspondientes a drdenes de
compra de proveedores y a contrataciones de servicios profesionales y proceder a su
cancelacion.

7. Entender en el manejo y custodia de los fondos y valores ejecutando los pagos autorizados
y efectuar las registraciones contables de ingresos y egresos de fondos y valores emitiendo
el correspondiente parte diario de caja.

8. Custodiar y manejar el Fondo Rotatorio, Fondo Fijo, Fondos Especificos y Caja Chica
asignados, implementando las normas y procedimientos dictados por la CONTADURIA
GENERAL DE LA NACION yla TESORERIA GENERAL DE LA NACION.

9. Intervenir en la tramitacion, liquidacién y pago de los demds servicios administrativos
atinentes al normal funcionamiento de la PROCURACION DEL TESORO DE LA NACION,
incluyendo el traslado de su personal al interior o exterior del pais cuando las
circunstancias lo requieran.

10. Parametrizar y mantener actualizada la registracién en el Sistema de Informacion
Financiera (e-Sidif).

11. Administrar los bienes afectados a la PROCURACION DEL TESORO DE LA NACION, proponer
el destino final de los bienes en desuso, organizar y fiscalizar el registro actualizado del

patrimonio y de la ndmina de los responsables patrimoniales.
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DIRECCION DE COORDINACION TECNICA Y ADMINISTRATIVA

COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

ACCIONES:

10.

Administrar las politicas y la aplicacidn de las normas que regulan al personal: seleccién,
contratacidn, integracidn, evaluacién de desempefio, promocién y capacitacion.

Dirigir la actualizacion del registro de cargos financiados correspondiente a la
PROCURACION DEL TESORO DE LA NACION y elaborar informacién de base para la
formulacion del proyecto de Presupuesto anual, en lo concerniente al inciso 1 - Gastos en
Personal.

Entender en el mantenimiento y actualizacidn de los legajos Unicos del personal y las bases
de datos correspondientes, y generar la informacién y estadisticas pertinentes.

Entender, coordinar y supervisar la ejecucion de las distintas etapas del proceso de
liquidaciéon de haberes del personal de la PROCURACION DEL TESORO DE LA NACION,
liguidando también horas extraordinarias y suplementos o complementos de cualquier
especie, fiscalizando la aplicacion de la normativa especifica que la regula.

Coordinar y actualizar el sistema de relevamiento y evaluacidn de los puestos de trabajo,
como asi también de los procesos, flujos y procedimientos de trabajo proponiendo
modificaciones y simplificaciones operativas.

Coordinar y asistir técnicamente el proceso de busqueda, seleccidon e integracién del
personal, asistiendo a las autoridades intervinientes y comités de Evaluacién.

Estudiar el desarrollo de carrera del personal dentro del régimen escalafonario.

Coordinar y asistir técnicamente al proceso de capacitacién del personal de la
PROCURACION DEL TESORO DE LA NACION.

Entender en la adecuada aplicacidn de la legislacién en materia de condiciones y medio
ambiente del trabajo y en la prestacién del servicio médico de la PROCURACION DEL
TESORO DE LA NACION.

Atender las relaciones con los representantes gremiales de la PROCURACION DEL TESORO

DE LA NACION e intervenir en la negociacién de acuerdos o convenios con el personal.

DIRECCION DE COORDINACION TECNICA Y ADMINISTRATIVA

COORDINACION DE GESTION INFORMATICA

ACCIONES:

1.

Realizar la planificacion anual de los requerimientos informaticos y sistemas de

informacién de todas las areas de la PROCURACION DEL TESORO DE LA NACION.
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10.

Intervenir en la ejecucién de proyectos para el desarrollo e implementacion de soluciones
informdticas para la gestién de los procesos de la PROCURACION DEL TESORO DE LA
NACION.

Proponer practicas para la gestion de los procesos de la PROCURACION DEL TESORO DE LA
NACION y de todas las actividades o tareas que en dichos procesos se realizan, mediante la
sistematizacién informatica

Implementar sistemas informaticos de gestion de la calidad de planes, programas,
directrices y lineamientos que en materia de gestién de las organizaciones publicas
emanen de las Direcciones Nacionales de la Procuracion que lo requieran.

Brindar soporte técnico, en materia de tecnologia, informdtica y comunicaciones, al
proceso de gestién de aplicaciones de la PROCURACION DEL TESORO DE LA NACION.
Planificar y ejecutar las tareas de instalacion, mantenimiento preventivo y correctivo del
parque de computadoras, impresoras y demas equipos informaticos, asi como también de
sistemas de base y componentes de aplicaciones en computadoras.

Elaborar estandares de equipamiento y requerimientos técnicos para su adquisicion e
intervenir en el control de los procesos de adquisiciéon de bienes y servicios tecnoldgicos,
asi como el control de las licencias.

Realizar las tareas de disefio, desarrollo, implantacion, actualizacién y gestién del
alojamiento de las paginas de Internet de la PROCURACION DEL TESORO DE LA NACION y
efectuar la registracién y actualizacién de los dominios de internet de la PROCURACION
DEL TESORO DE LA NACION.

Proponer prioridades y planes operativos para abordar las cuestiones relativas a la
ciberseguridad, asegurando la implementacion de los ultimos avances para la proteccion
de las infraestructuras criticas.

Capacitar al personal de la PROCURACION DEL TESORO DE LA NACION para el uso de

nuevas tecnologias informaticas y de comunicaciones.
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ANEXO VIl b

MINISTERIO DE JUSTICIAY DERECHOS HUMANOS

SECRETARIA DE DERECHOS HUMANOS

ARCHIVO NACIONAL DE LA MEMORIA

DIRECCION NACIONAL DE GESTION DE FONDOS DOCUMENTALES
COORDINACION DE GESTION DE FONDOS AUDIOVISUALES
ACCIONES:

1. Llevar adelante el relevamiento, catalogacién, digitalizacién, custodia y preservacién de los
archivos audiovisuales (fotografias, archivos filmicos y archivos sonoros) relacionados con
el quebrantamiento de los derechos humanos en nuestro pais y con hechos histdricos
relevantes vinculados a la materia de su competencia, posibilitando la formacién de un
patrimonio propio del ARCHIVO NACIONAL DE LA MEMORIA.

2. Implementar los sistemas vy criterios archivisticos y de conservacién comunes a todas las
areas de Fondos Documentales dispuestas por la Direccion.

3. Recibir nuevo material audiovisual y disponer las medidas pertinentes para su
incorporacién al patrimonio del ARCHIVO NACIONAL DE LA MEMORIA.

4. Proporcionar material audiovisual para el desarrollo de eventos y muestras dispuestos por
las autoridades.

5. Producir materiales audiovisuales propios tendientes a la difusion de las politicas
emanadas del ARCHIVO NACIONAL DE LA MEMORIA, como asi también los destinados a
difundir sus actividades.

6. Prestar asistencia técnica y capacitacion en los temas de su incumbencia a las diversas
areas que integran el Organismo y otros organismos del ESTADO NACIONAL, los Estados
provinciales y la sociedad civil.

7. Atender los pedidos de consulta del material audiovisual del ARCHIVO NACIONAL DE LA

MEMORIA realizados por investigadores, victimas o familiares de victimas.

DIRECCION NACIONAL DE GESTION DE FONDOS DOCUMENTALES
COORDINACION DE INVESTIGACIONES HISTORICAS
ACCIONES

1. Disefiar el Plan Anual de Investigaciones Histéricas de la DIRECCION NACIONAL DE
GESTION DE FONDOS DOCUMENTALES.
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2. Realizar, en el marco del Plan Anual, estudios e investigaciones para analizar el Terrorismo
de Estado y toda otra forma de represién ilegal en la REPUBLICA ARGENTINA, y sus
consecuencias.

3. Seleccionar para el ingreso a los Fondos Documentales del ARCHIVO NACIONAL DE LA
MEMORIA nueva documentacién de interés histérico, que se obtenga como producto de
las lineas de investigacion efectuadas.

4. Realizar actividades de difusion de las investigaciones realizadas, como asi también Foros
de Investigadores, en la materia de su competencia.

5. Investigar las historias de vida de las victimas de la represién ilegal en la REPUBLICA
ARGENTINA, para su integracién en un andlisis global de las consecuencias sociales del
Terrorismo de Estado.

6. Realizar informes sobre hechos relacionados a la desaparicion forzada de personas, sobre
centros clandestinos de detencién y sobre hechos denunciados por las victimas
sobrevivientes.

7. Realizar las investigaciones pertinentes para la identificacion de los represores
mencionados en testimonios presentados en Legajos COMISION NACIONAL SOBRE LA
DESAPARICION DE PERSONAS (CONADEP) y SECRETARIA DE DERECHOS HUMANOS.

8. Atender los pedidos de consulta de material obrante en el ARCHIVO NACIONAL DE LA

MEMORIA realizados por investigadores, victimas o familiares de victimas.

DIRECCION NACIONAL DE GESTION DE FONDOS DOCUMENTALES
COORDINACION DE FONDOS DEL ARCHIVO CONADEP
ACCIONES

1. Mantener la custodia del Fondo Documental del Archivo COMISION NACIONAL SOBRE LA
DESAPARICION DE PERSONAS (CONADEP) y SECRETARIA DE DERECHOS HUMANOS y la
totalidad de los fondos y colecciones del acervo del ARCHIVO NACIONAL DE LA MEMORIA.

2. Coordinar con el Archivo Digital de la SECRETARIA DE DERECHOS HUMANOS la
digitalizacion de los fondos y colecciones y la gestién de los documentos digitalizados para
su consulta.

3. Recibir nuevos testimonios de victimas y familiares de las mismas en relacién a las
detenciones y desapariciones ocurridas durante la dictadura.

4. Atender los pedidos de consulta del material de Archivo COMISION NACIONAL SOBRE LA
DESAPARICION DE PERSONAS (CONADEP) y SECRETARIA DE DERECHOS HUMANOS,

realizados por investigadores, victimas o familiares de victimas.
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5. Aportar la informacién de sus archivos que sea requerida por el PODER JUDICIAL DE LA
NACION y demés autoridades publicas.

6. Prestar asistencia técnica y capacitacidon en los temas de su incumbencia a las diversas

areas que integran el Organismo y a otros organismos del ESTADO NACIONAL, los Estados

provinciales y la sociedad civil.
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