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ANEXO IV

CIRCUITO ADMINISTRATIVO PARA TRAMITE, OTORGAMIENTO, SEGUIMIENTO Y CONTROL

Unavez presentada la documentacion ala que se alude en el ANEXO |1 que antecede, mediante la Plataforma de
Tramites a Distancia (TAD) aprobada por el Decreto N° 1.063 de fecha 4 de octubre de 2016, utilizando €l
trémite denominado “ Proyectos PROGRAMA FEDERAL DE ARTICULACION EN MATERIA DE
CONSUMOS PROBLEMATICOS’, se procedera de acuerdo alos siguientes lineamientos:

1. INFORME TECNICO: La DIRECCION DE ARTICULACION FEDERAL, estard a cargo de latarea de
trémite, relacion con el solicitante, verificacion de la documentacion e informe técnico. También tendraasu
exclusivo cargo las actuaciones del seguimientoy el informe final de verificacién del cumplimiento del fin social,
el que en todos sus pasos deberd estar refrendado por €l responsable del &rea. El informe técnico debera ser
elaborado sobre la base del andlisis de la documentacion aportaday de las verificaciones practicadas, emitiendo
opinion respecto de larazonabilidad de la solicitud efectuaday de las causas que justifican su otorgamiento o
rechazo. Podré asimismo, requerir laintervencion de otras &reas de la SECRETARIA DE POLITICAS
INTEGRALES SOBRE DE DROGAS DE LA NACION (SEDRONAR) para que, en & marco de sus
competencias, realicen un informe técnico respecto del proyecto en cuestion.

2. PROYECTO RESOLUCION Y CONVENIO: Cumplimentado lo establecido en € punto 1. laDIRECCION
DE ARTICULACION FEDERAL, en caso de opinar positivamente respecto de |a razonabilidad de la solicitud,
incorporara alas actuaciones el proyecto de Convenio y Resolucion. En los Convenios indicados deberé hacerse
especial referencia alaintangibilidad de los fondos publicos otorgados.

Para aquell os casos de entregas de cuotas, debera dejarse expresamente consignado gque la continuidad en la



efectivizacion de los fondos estara sujeta ala presentacion y aceptacion de la rendicidn de cuentas por las sumas
entregadas con anterioridad o al porcentual de avance del proyecto estipulado en e convenio suscripto entre las
partes.

LaDIRECCION DE ARTICULACION FEDERAL podra requerir € refrendo de otras &reas de la SEDRONAR
de estimarlo necesario.

3. INFORME RENDICION DE CUENTAS PENDIENTES: LaDIRECCION DE ARTICULACION FEDERAL,
una vez cumplimentado |o especificado en e punto 2. remitira el expediente ala DIRECCION DE
ADMINISTRACION DE LA SEDRONAR, paraque el AREA DE RENDICION DE CUENTAS de éstainforme
sobre la existencia de rendiciones pendientes que el organismo posea.

4. AFECTACION PRESUPUESTARIA PREVENTIVA: Unavez cumplimentado |o establecido en €l punto 3. la
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LA SEDRONAR remitirael expediente ala COORDINACION DE
CONTABILIDAD Y FINANZAS DE LA SEDRONAR, para que ésta proceda ala certificacién de crédito
presupuestario y e posterior giro de las actuaciones ala DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES DE LA
SEDRONAR parael correspondiente dictamen.

5. DICTAMEN JURIDICO: LaDIRECCION DE ASUNTOS LEGALES DE LA SEDRONAR evauaralos
actuados y emitira el correspondiente dictamen o solicitaraala DIRECCION DE ARTICULACION FEDERAL
el cumplimiento de cualquier requerimiento que estime necesario. Cumplimentado el dictamen del Servicio
Juridico, se remitiran las actuaciones ala COORDINACION DE GESTION DOCUMENTAL DE LA
SEDRONAR.

6. FIRMA CONVENIO Y RESOLUCION: El o la Secretario/afirmara el convenio con la administracion
provincial o municipal y dictara la resolucién que aprueba el mismo.

7. PROTOCOLIZACION DE RESOLUCION Y CONVENIO: La COORDINACION DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SEDRONAR dara cumplimiento alos tramites de protocolizacion de laresolucién y €l
convenio y girara las actuaciones ala COORDINACION DE CONTABILIDAD Y FINANZAS DE LA
SEDRONAR.

8. IMPUTACION PRESUPUESTARIA DEFINITIVA Y PAGO: LaCOORDINACION DE CONTABILIDAD
Y FINANZAS DE LA SEDRONAR procedera arealizar laimputacion y pago. Cumplimentado lo cual, girarael
expediente ala DIRECCION DE ARTICULACION FEDERAL.

9. SEGUIMIENTO DE CUMPLIMIENTO DEL FIN SOCIAL: LaDIRECCION DE ARTICULACION



FEDERAL, a recibir las rendiciones e informes parciales y finales por parte del Organismo que recibio el
subsidio, elaborara el correspondiente informe de seguimiento o informe final, segin corresponday de acuerdo a
los lineamientos establecidos en el Instructivo A del presente Anexo, y remitiralas actuaciones ala DIRECCION
DE ADMINISTRACION DE LA SEDRONAR.

10. RENDICION DE CUENTAS: LaDIRECCION DE ADMINISTRACION DE LA SEDRONAR através de
su AREA DE RENDICION DE CUENTAS redlizara € andlisis numérico contable y verificarael cumplimiento
en la documentacion acompafiada de las formalidades exigidas por la Resoluciéon N° 1415/03 de la AFIP. En
aquellos casos donde se trate de rendiciones parciales, aprobada la misma, el expediente sera remitido
nuevamente ala DIRECCION DE ARTICULACION FEDERAL.

LaDIRECCION DE ADMINISTRACION DE LA SEDRONAR podréa solicitar al Organismo beneficiario del
subsidio toda la documentacion que estime necesaria para dar cumplimiento alo establecido por la presente
Resolucion.

En caso de incumplimiento de las rendiciones pendientes se procedera a su intimacion.

Ante e resultado negativo de dichas acciones se procederd a remitir los actuados ala DIRECCION DE
ASUNTOS LEGALES DE LA SEDRONAR para su correspondiente intervencion en orden a eventual dictado
de laresolucién de caducidad del beneficio de que se trate, con los a cances determinados en el punto 13.

11. CIERRE DE LAS ACTUACIONES: En base alas conclusiones arribadas en los informes parciales y finales
de cumplimiento del fin social (punto 9) y de rendicion de cuentas (punto 10), el areainterviniente en el
otorgamiento del subsidio respectivo debera proceder a elaborar €l proyecto de la Resolucion de cierre de las
actuaciones que declare cumplidalafinalidad perseguida con el otorgamiento del subsidio y las obligaciones a
cargo del Organismo del proyecto financiado.

En caso contrario, se elaborara un proyecto de Resolucion declarando la caducidad del subsidio y ordenando el
inicio de las actuaciones judiciales tendientes a obtener el recupero de los fondos oportunamente efectivizados.

En ambos casos, una vez incorporado €l proyecto de acto administrativo, se debera remitir las actuaciones ala
DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES DE LA SEDRONAR paralarealizacion del respectivo dictamenyy,
seguidamente, ala COORDINACION DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SEDRONAR parala
protocolizacion del acto administrativo.

L uego de ello, la COORDINACION DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SEDRONAR remitira los actuados
alaDIRECCION DE ADMINISTRACION DE LA SEDRONAR para que, através de su AREA DE
RENDICIONES, ésta proceda a dar cumplimiento al registro de aprobacion o caducidad.



12. REGISTRO DE LA SITUACION DE APROBACION FINAL O DE CADUCIDAD: AREA DE
RENDICION DE CUENTAS de la DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LA SEDRONAR tendréaasu
cargo € registro de la situacion de aprobacion final o la caducidad, en su caso, de todos |os subsidios otorgados a
partir de lavigencia de la presente.

Instructivo A: “Lineamientos par a los infor mes de seguimiento o informefinal”

L as actuaciones deberan contener por |os menos tres informes técnicos:

a Inicia
b. De seguimientoy,
c. Final

Estos informes deberan incluir los contenidos minimos que se detallan a continuacion:

» Breve descripcion del objetivoy e proyecto.

 Descripcion y cuantificacion de la poblacion objeto.

» Detalle delas actividades realizadas y cumplimiento del calendario de gjecucion.

» Determinacion si se trata de asignacion en un desembolso o en varios, informando de | as etapas en caso de
corresponder.

 Descripcion en la etapaintermedialos logros o dificultades en el cumplimiento de |os objetivos.

» Explicar en el caso que se presente dificultades cuales son y las posibles soluciones que el &rea sugiere para
poder lograr €l objetivo.

 Conclusion: Expresar si se hacumplido o no el objetivo del proyecto, especificando los resultados
obtenidos, por jemplo nimero de personas al canzadas por € proyecto directa o indirectamente, cantidad
de actividades redlizadas y contribucién ala comunidad.

 El &rearesponsable quedara a cargo de las acciones de seguimiento y el informe final de verificacion del
cumplimiento del fin social, que serarefrendado por € titular del &rea
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