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Introduccion

El portal de Compras Publicas de la Republica Argentina (COMPR.AR) es el
sistema electrénico de gestién de las compras y contrataciones de la
Administracion Publica Nacional.

COMPR.AR es una herramienta de apoyo en la gestion de contrataciones
publicas, la cual permite la participacidon de los compradores, proveedores y la
comunidad.

Alcance

El sistema COMPR.AR tiene interfaz con e-SIDIF respecto al mddulo
presupuesto (compromiso preventivo y definitivo) y al momento de
perfeccionar la orden de compra, se genera la misma en e-SIDIF, lo que
permitira luego gestionar el pago.

El portal permite navegar en el Sistema de Informacion de Bienes y
Servicios (SIByS) e interactuar con los proveedores durante el proceso.

¢Como ingresar al portal COMPR.AR?
Colocar en la barra de direcciones: https://comprar.gob.ar

Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal COMPR.AR

- Poseer algun navegador de internet, como pueden ser Microsoft Edge,
Mozilla Firefox o Google Chrome.
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Al momento de ingresar al sistema, el COMPR.AR Unicamente solicitara el
CUIT/ CUIL o Pasaporte del usuario.

Bienvenido

CUIL / CUIT / Pasaporte

El nimero de identificacion que ingrese debe ser el personal. No el del
organismo o empresa.

SIGUIENTE

Una vez ingresado el sistema lo redirige a la pantalla de ingreso de GDE para
su autenticacion con su usuario y clave.

Completando la contrasefia de GDE y el CAPTCHA, procedera a Acceder.

' ‘Nuestros nimeros en tiempo real
Gestion Documental Electrénica
W8 Consultas
B Documentos 1.176
Ingrese al Sistema con Usuario/Cuil/Cuity contrasefia [§ B Pases ‘M‘m B
W Expedientes 20,897.820
@Registros 672.769

Usuarios en linea:6.100 +

& <
”‘!ﬁna.gob,adap!icidnes/gde
e . O\

seso
Q Parque Nacional Los Glaciares - Santa Cruz

Proceso de Compra (Etapas y actores)
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Solicitud de Contratacion

-Solicitante

-Analista

Proceso de Compra

-Gestor

-Supervisor

-Recepcionista de
Documentacion

Proveedores

Pre-Adjudicacion

Adjudicacion

-Gestor - Supervisor

-Analista

-Autorizador SAF

Orden de Compra

-Gestor

-Autorizador
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Adjudicacion

Usuarios que intervienen y acciones que realizan:

Gestor de Compra Establece la cantidad de items por
proveedor

Asocia el Acto Administrativo

Supervisor Genera la Orden de Compra

Ingresa la Imputacion
presupuestaria

Analista

. e Confirma la carga presupuestaria
Autorizador SAF “Compromiso Definitivo” segun lo
designo el Analista

e Aprueba la Orden de Compra

Autorizador
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Acciones que realiza el rol de usuario

“Autorizador SAF”

comprar

El autorizador SAF ingresa en la pestafia Proceso y selecciona la opcidn
Buscar Afectacion.

Buscar Proceso
Crear proceso

Buscar Afectacion

Sustituir Garantias
sesoria Tecnica
Publicaciones

Buscar Garantias

Al presionar en Buscar Afectacion el sistema despliega los siguientes campos

de busqueda:

Buscar Afectaciones

Blsqueda rapida

Namero de proceso de compra:

Nuamero de ampliacion:

MNamere de disminucion:

Blsqueda avanzada

Tipo Documento:

Todos

Fecha ingreso desde:
00/08/2020

Servicio Administrativo Financiero:

Fecha ingreso hasta:

09/09/2020

366 - Secretarla de Innovacion Publica

Unidad Solicitante:

Todas las Unidades

ASAF.1.0.2020

Namero de solicitud de compra:

Nuamero de prérroga:

Numero de Readjudicacion:

Tipo Afectacion:

Todos los tipos de afectacion

Estado:

Todos

Unidad Operativa de Contrataciones:

Todas las Unidades Ejecutoras

Resultado ordenado por:

Seleccione

IF-2021-05657284-APN-ONC#IGM
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El usuario busca la afectacion y continuacién el sistema muestra el proceso de
compra en estado Pendiente de afectacion. Presiona en Acciones y a
continuacion Modificar Afectacion para verifica la carga del compromiso

definitivo.
Numero Documento Unidad Ejecutora Tipo Documento Tipo Afectacion Estado Acciones
999-0046-LPU20 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones Proceso de Compra Adjudicacion Pendiente Afectacion | : |

Ver Historial
Modificar Afectacion

El usuario autorizador SAF ingresa en el icono de lapiz para poder verificar la
carga del compromiso definitivo.

Cantidad Adjudicada por Proveedor Y Moneda

: Nombre proveedor Monto en Pesos ' Moneda Cotizacion Mento Moneda Origen ' Total imputado Acciones
MARIANG 250.000,00 Peso Argenting 250.000,00 250.000,00 4
MALAMUD e g -boo, .000, 7

Imputacién Presupuestaria Interna

Numero de proceso Numero de expediente

999-0046-LPU20 EX-BAC-91307777- -MGEYA-MOCK

Nombre descriptivo del proceso Unidad Operativa de Contrataciones
Notebooks 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

MARIANO MALAMUD

Total por objeto del gasto

Objeto del gasto Total por objeto Total imputado Saldo a imputar Moneda Origen

436 250.000,00 250.000,00 0,00 ARS

Verifica las partidas presupuestarias ingresadas y si todo es correcto presiona
en Guardar y Volver.

Guardar y Volver

IF-2021-05657284-APN-ONC#IGM
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Finalmente, puede autorizar o rechazar el ingreso del compromiso definitivo.
Si lo rechaza, debe establecer un motivo de rechazo de este.

Total Compromisos Futuros

Solicitud Objeto Nstitucional pertura programatica Fuente de Ubicacion | Moneda PEX | Bapin | Sigade | Monto | Unidad Desc

de Contratacion R delgasto | Ju S En Pr Sp Py Ac Ob | financiamiento geografica | Origen

No existen imputaciones agregadas.

Total Imputacion Presupuestaria de otras fuentes

Solicitud Objeto

de Contratacion SHEETH del gasto Moneda Origen . Monto Preventivo Disponible

No existen imputaciones agregadas.

Observaciones

Justificacion en caso de rechazo

(Maximo BOOO caracteres)

* Usuario jsellan
* Clave ssssssns ]
Volver
IF-2021-05657284-APN-ONC#IGM
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comprar

Una vez autorizada la afectacion presupuestaria del compromiso definitivo
debe presionar en el botéon Enviar a UOC.

@ Se ha realizado correctamente la afectacion de presupuesto en ESIDIE

Nimero Expediente:
Nimero de Proceso:

Nombre descriptivo proceso:

Unidad Operativa de Contrataciones:

EX-BAC-91307777- -MGEYA-MOCK
999-0046-1LPU20

Motebooks

999/000 - Oficina Macional de Contrataciones

La accion "Enviar a UOC' realizara un pase del expediente electronico en GDE, desde el usuaric emisor "COMPRAR' al usuario destino "COMPRAR’".

Ir al escritorio

Por ultimo, el sistema despliega el siguiente mensaje de éxito.

Numero de Proceso: 999-0046-LPU20. Se ha realizado el pase cor

ASAF.1.0.2020

i

Tectamente. Se ha notificado al gestor de compras y

IF-2021-05657284-APN-ONC#IGM
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Republica Argentina - Poder Ejecutivo Nacional
2021 - Afio de Homengje a Premio Nobel de Medicina Dr. César Milstein

Hoja Adicional de Firmas
Informe gréfico

Numero: 1F-2021-05657284-APN-ONC#IGM

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Jueves 21 de Enero de 2021
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