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Introduccion

El portal de Compras Publicas de la Republica Argentina
(COMPR.AR) es el sistema electrénico de gestion de las compras y
contrataciones de la Administracién Publica Nacional.

COMPR.AR es una herramienta de apoyo en la gestion de
contrataciones publicas, la cual permite la participacién de los
compradores, proveedores y la comunidad.

Alcance

El sistema COMPR.AR tiene interfaz con e-SIDIF respecto al
maodulo presupuesto (compromiso preventivo y definitivo) y al
momento de perfeccionar la orden de compra, se genera la misma
en e-SIDIF, lo que permitira luego gestionar el pago.

El portal permite navegar en el Sistema de Informacion de

Bienes y Servicios (SIByS) e interactuar con los proveedores
durante el proceso.

¢Como ingresar al portal COMPR.AR?
Colocar en la barra de direcciones: https://comprar.gob.ar

Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal COMPR.AR

- Poseer algun navegador de internet, como pueden ser Microsoft
Edge, Mozilla Firefox o Google Chrome.
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Al momento de ingresar al sistema, COMPR.AR Unicamente
solicitara el CUIT/ CUIL o Pasaporte del usuario.

Bienvenido

CUIL / CUIT / Pasaporte

El nimero de identificacion que ingrese debe ser el personal. No el del
organismo o empresa.

SIGUIENTE

Una vez ingresado el sistema lo redirige a la pantalla de ingreso de
GDE para su autenticacién con su usuario y clave.

Completando la contrasefia de GDE y el CAPTCHA, procedera a
Acceder.

" Nuestros nimeros en tiempo real

Gestion Documental Electrénica
~ W Consultas 75
R Documentos 1.176

Ingrese al Sistema con Usuario/Cuil/Cuit y contrasefia B Pases 144332486
¥ BN Expedientes 20.897.820
ﬂ’ @Registros 672.769
Usuarios en linea: 6.100 +

©Q Parque Nacional Los Glaciares - Santa Cruz
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Proceso Orden de Compra Abierta
(Etapas y actores)

Solicitud de Contratacion

-Solicitante
-Analista
=Autorizador

Proceso de Compbra

-Gestor
-Supervisor
-Recepcionista de
Documentacion

-Evaluadores

Adjudicacion

-Gestor - Supervisor
-Analista
-Autorizador SAF

Orden de Compra Abierta

-Gestor
-Autorizador
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Orden de Compra Abierta

Acciones que realiza el usuario con el rol de
Gestor

Creacion del Proceso. Solicitud de Contratacion.

El Gestor recibe la Solicitud de Contratacion (SCO) en estado
Autorizada y procede a crear el proceso de compras con modalidad

orden de compra abierta.
El gestor ingresa en la pestaifia Proceso y presiona en la opcién

Crear proceso.

=COMPR.

Proceso - Soficitud De Coniratacion - Documento Contractual -

Buscar Proceso

Crear proceso

Asesoria Tecnica

Buscar Garantias
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A continuacién, el sistema despliega la siguiente pantalla donde el
usuario completa los siguientes campos: Nombre del proceso de
compra, Tipo de Modalidad y selecciona el encuadre Ilegal
correspondiente:

o z :

Creacion de proceso Completar indices Verificar y enviar a aprobacion

Creacion de proceso

Fecha de creacion Servicio Administrativo Financiero: Unidad Operativa de Contrataciones

05/05/2020 366 - Secretaria de Gobierno de Modernizacion 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Nombre descriptivo proceso * @

Manual Orden de Compra Abierta

Genera Recursos (I Financiamiento Externo

Procedimiento de seleccion *

Licitacion Publica v
Tipo de Modalidad *

Sin Modalidad Acuerdo Marco # Orden de Compra Abierta I
_| Precio Maximo Compra Consolidada Subasta Inversa

Llave en Mano Concurso de Proyectos Integrales

Encuadre legal *
Seleccione los encuadres legales que se regira el Proceso de Contratacion.

= Decreto Delegado N° 1023/2001 Art. 25 = Decreto N*1030/2016 Art.10 | =Decreto N°1030/2016 Art. 25

SIGUIENTE PASO

Luego presiona en el botén Siguiente Paso para continuar.
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El sistema despliega la siguiente pantalla con los indices del pliego a

completar:
indices del pliego

1. Informacion basica del proceso * b 4
2. Solicitudes de contratacion b4
3. Detalle de productos o servicios i
4. Cronograma x
5. Pliego de bases y condiciones generales * 4
6. Requisitos minimos de participacion * x
7. Clausulas particulares X
B. Criterios de evaluacion b4
9. Garantias b 4
10. Informacién del contrato * x
11. Supervisor * x
12. Penalidades x
13. Anexos X
14. Evaluadores * x
15. Acto Administrativo de Autorizacion x
16. Acto Administrativo del Llamado x
17. Alcance * x
VOLVER
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Indice 1:
Informacion basica del proceso

El gestor ingresa y completa los siguientes campos:
Nombre del proceso de Compra

Etapa

Alcance

Tipo de adjudicacién

Tipo de Cotizacion

Monedas de cotizacion

Forma de envio de invitacién a los proveedores
Tipo de documento que genera el proceso
Otras condiciones

Plazo de mantenimiento de la oferta

Lugar de recepcién de la documentacién fisica
Otros requisitos obligatorios

OCA.1.0.2020 | F-2021-05655995-A PN-ONCAIGM
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1. Informacién basica

Completar informacion basica

Nombre descriptivo del proceso * &

Manuales Orden de Compra Abierta

Etapa* @
= Etapa Unica
Etapa mltiple
Etapa otros

Tipo de adjudicacién * €
Por cantidad de renglon *
® Se podra adjudicar cada renglon parcialmente.

Cada rengldn se adjudicara en forma total.

Tipo de cotizacién * @
Por cantidad de renglon *
® Se admite cotizacion parcial por renglén.
No se admite cotizacion parcial por renglén

Monedas de cotizacion * @

Forma de envio de las invitaciones a los proveedores *
General
Particular

otras condiciones @
Requiere asesoria técnica
Requiere conformidad previa de la U.0.C. para la entrega
Requiere muestras
El pliego requiere pago
Requiere importe minimo por compra

Plazo de mantenimiento de la oferta * €

Cantidad * Unidad de tiempo *

60 Seleccionar

Lugar de recepcién de documentacién fisica * @
Direccion *

Seleccionar
Acepta prérroga *

Si
No

Otros requisitos obligatorios

Requiere anexo (al menos uno por cada renglén)
Requiere imagen (al menos uno por cada renglén)

VOLVER GUARDAR

Objeto de la contratacion €

Manuales Orden de Compra Abierta

Alcance * @
= Nacional
Internacional

Por renglones *
= Adjudicacion por renglon.
Adjudicacion por grupo de renglones.
Adjudicacion total a un proveedor.

Por renglones *
“Podran cotizar todos, uno o varios renglones.
Deberan cotizar por grupo de renglones.
Deberan cotizar todos los renglones.

Tipo de documento que genera el proceso * €
© Orden de compra
Contrato
Orden de venta

A partir de *

v Acto de apertura

GUARDAR Y VOLVER

Una vez ingresados los campos el gestor de compras presiona en el

botén Guardar y Volver.

OCA.1.0.2020
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Indice 2
Solicitudes de contratacion

El gestor ingresa en Solicitudes de Contrataciéon e ingresa el
numero o el nombre de Solicitud de Contratacién.

indices del pliego
1. Informacion basica del proceso * +
2. Solicitudes de contratacion * x
3. Detalle de productos o servicios ®
4. Cronograma x
5. Pliego de bases y condiciones generales * "4

Ingresando el nimero de Solicitud de Contratacion y presionando el
botén Agregar los datos automaticamente se trasladan al recuadro
“Solicitudes Ingresadas al Proceso de Compras”.

2. Solicitudes de contratacion

Nimero de Solicitud de Confratacion 999-46-5C020 Agregar

Nombre de Solicitud de

< Rubro/Clase impi
Contratacion Buscar Limpiar

Fecha ingreso desde ;55I04I202D Fecha ingreso hasta "05!05."2020 i

OCA.1.0.2020 | F-2021-05655995-APN-ONGBIGM
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En el caso de no conocer el nimero de Solicitud de Contratacion, se
puede filtrar por otros datos de seleccidon: Nombre de la solicitud,
rubro/clase o fecha de ingreso. Una vez ingresado el dato, pulsar el
boton Buscar el cual listara todas las Solicitudes que coincidan con
el filtro seleccionado:

Solicitudes de contratacion

Numero solicitud | Objeto solicitud Estado solicitud Unidad Ejecutora RubroiClase Tipo de urgencia Fecha creacion
ELEMENTOS DE
999/000 - Oficina LIMPIEZA,
999-46-5C020 Manuales Autorizada Macional de LIERERIA PAR Y Mormal 05/05/2020
Contrataciones UTILES OFICINA,
ALIMENTOS
ELEMENTOS DE
999/000 - Oficina LIMPIEZA,
999-46-5C020 Manuales Autorizada Nacional de LIBRERIA PAR. Y Normal 05/05/2020
Contrataciones UTILES OFICINA,

ALIMENTOS

Una vez encontrada la Solicitud de contratacién pulsar Agregar
Seleccionados para pre-seleccionarla a un Proceso de
Contratacién.

Pulsar el boton Guardar y Volver para asociar de forma definitiva
a la solicitud de compra que se encuentra en estado Autorizada
gue pasara a estado Autorizada en Proceso. En el caso de querer
desasociar la i
Solicitud de Contratacidn, se realiza desde la accién Liberar Item
en caso de haber algun error anterior en la seleccién.

Solicitudes ingresadas al proceso de compra

Numero solicitud Objeto solicitud | Estado solicitud Unidad Ejecutora | Rubro/Clase | Tipo de urgencia | Fecha creacion | Accién |
ELEMENTOS DE
995/000 - Oficina LIMPIEZA,
999-46-5C020 Manuales Autorizada Macional de LIERERIA,PAR Y Normal 05/05/2020 i
Contrataciones UTILES OFICINA,
ALIMENTOS

Presionar el botdn Guardary Volver para ir a la pantalla Indices del
Pliego y continuar con la carga del Indice 3.
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Detalle de Productos o Servicios

El Gestor de Compras puede agrupar items que tengan las mismas
cualidades, siempre que correspondan a distintas Solicitudes de
Gasto destinadas a la misma Unidad Operativa de Contrataciones que
estda gestionando el pliego. Por ejemplo, la compra para dos
hospitales. Al realizar la asociacién de la/s Solicitudes de
Contratacién el indice *3 Detalle de Productos y Servicios se
completara automaticamente.

Tildar los items correspondientes y al presionar el botér) Agrupar
seleccionados los datos se visualizan en el Recuadro Items del

comprar

indices del pliego

1. Informacidén basica del proceso * v
2. Solicitudes de contratacion * v
3. Detalle de productos o servicios * v
Proceso de Compras asociados. Esto sucede solo si hay mas de
un item, de lo contrario no se podra agrupar.
Presionar el botén Guardar y Volver para ir a la pantalla Indices del
Pliego y continuar con la carga del Indice 6.
items que conformaran el proceso de compra
Codigo
N°de de Namero de Especificaciones Precio
renglén item  SCO Descripcion técnicas Cantidad unitario Subtotal Acciones
1 234 9996SC0O19 CINTAS P/EMBALAJE; Est ut dolor 3,000000 917,000000  2.751,00 “
7342 MATERIAL: PAPEL, LARGO: 50  numquam.
M, ANCHO: 18 mm, USO:
GENERAL, COLOR: BLANCO
2 235 999-6SC0O19 REVISTAS; DESCRIPCION: Dol loresit  3,000000 819,000000  2.457,00 n
6701.3 REVISTA ELECTRONICA dol orro

ipst

Agrupar Seleccionados

OCA.1.0.2020
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Requisitos minimos de participacion

5. Pliego de bases y condiciones generales *

6. Requisitos minimos de participacion *

El usuario ingresa en el indice 6 y completa los datos referidos a los
requisitos minimos de participacion:

Requisitos econdmicos y financieros

6. Requisitos minimos de participacién

I. Requisitos econdémicos y financieros
Agregar nuevo requisito

Requisito N® 1
Eliminar

* Descripcion Se debe adjuntar documentacion

P
[Maximo 000 caracteres)
- = 7 -
Requisitos técnicos
Il. Requisitos técnicos
Agregar nuevo requisito
Requisito N° 1
Eliminar
* Descripcion Se debe adjuntar documentacién
y
{Maximo 8000 caracteres)
- = - = -
Requisitos administrativos
Ill. Requisitos administrativos
Agregar nuevo requisio
Requisito N* 1
Eliminar
* Degcripcion Se debe adjuntar documentacin
P

(Maximo 8000 caracteres)

Una vez finalizada la carga presiona en Guardar y Volver.

OCA.1.0.2020 | F-2021-05655995-APN-ONGAIGM
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Indice 9

Garantias

8. Criterios de evaluacion x

9. Garantias * x

El gestor verifica los datos correspondientes a las garantias. Tendra
la opcién de establecer si el proveedor requiere incorporar
contragarantia, como también la posibilidad de agregar nuevas
garantias que considere pertinente requerir

Una vez completada la carga, presiona Guardar y Volver.

9. Garantias

Niimero de proceso Numero de expediente
999-0041-LPU20 EX-BAC-39097982- -MGEYA-MOCK

Nombre descriptivo del proceso Unidad operativa de contrataciones
Manuales Orden de Compra Abierta 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Garantia de impugnacion al dictamen de evaluacion

La garantia de impugnacion a la pre adjudicacion deber ser 3,00% del monto de la oferta del renglon o los renglones en cuyo favor se hubiere aconsejado
adjudicar el contrato

Porcentaje 3,00

Garantia de mantenimiento de oferta

La garantia de mantenimiento de oferta debe ser 5,00% sobre el monto total de la oferta

Garantia de cumplimiento de contrato

La garantia de cumplimiento de contrato debe ser 10,00% del monto del contrato
Si®*No Reqguiere incorporar garantia de cumplimiento de contrato cuande el monto total del documento contractual no supere los 1000 mddulos y para

aquellas excepciones enumeradas en la normativa vigente.
©8i ®No Requiere incorporar contragarantia.

Otras garantias

AGREGAR NUEVA GARANTIA

VOLVER GUARDAR GUARDAR Y VOLVER

OCA.1.0.2020 | F-2021-05655995-A PN-ONGAHIGM
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Indice 10

Monto y duracion del contrato

8. Criterios de evaluacion x
9. Garantias * v
10. Informacion del contrato * X

El usuario ingresa los datos correspondientes a la fecha estimada del
inicio de contrato y a la duracidon del miso y luego presiona en
Guardar y Volver.

10. Informacion del contrato

Monto estimado del contrato

Monto

Moneda %) Peco argentis Otra | Seleccionar ¥
es0 argenuna

Fecha estimada del inicio del contrato

Desde el perfeccionamiento del documento contractual E‘
15
del perfeccicnamiento del Documento
Dentro de los Cantidad Unidad de tiempo Sefeccionar Y Contractual “
15
del perfeccionamiento del Documento
A partir delllos Cantidad Unidad de tiempo Sefeccionar ¥ Contractual o
15 .- " .
del mes siguiente al perfeccionamiento
A partir delllos Cantidad Unidad de tiempo Seleccionar ¥ del Documento Contractual 7]
Duracion del contrato
12 e
* Cantidad * Unidad de tiempo Seleccionar v A partir de CS::F‘:E’::::'C“} detdicamentn
0CA.1.0.2020 |F-2021-05655995-APN-ONCRIGM
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Indice 11

Supervisor

11. Supervisor *

Seleccion de Supervisor

Unidad ejecutora 995/000 - Oficina Nacional de Conlrataciones ¥

u

__g_uario_.gu_pfi\.'_isor o Agregar * Su_pervisor seleccionado
Usuario AM -

* Usuarios con el rol supervisor Coordinador de Compras
Usuario Test
Usuario Test Il -

Quitar

Selecciona el supervisor y presiona en el botdn Agregar y por ultimo
presiona en Guardar y Volver.

En el indice 12 el gestor podra ingresar penalidades en caso de que
sea necesario y en el indice 13 podra ingresar anexos.

Indice 14

Evaluadores

14. Evaluadores *

El gestor ingresara los evaluadores correspondientes al proceso de
compra.

* Seleccién de evaluadores

Unidad ejecutora:

999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones Y

Usuarios con el rol evaluador:

Nombre y apellido

EV Uno Proceso de Compras
EV Dos Procesc de Compras
EV Tres Proceso de Compras
Usuario Test

Usuario Test |

Usuario Test I

Usuario Test lll

AGREGAR
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Una vez finalizada la carga de los evaluadores el gestor presiona en
Agregar. Por Ultimo, presiona en Guardar y Volver.

Cantidad de evaluadores considerados:

3 v

Evaluadores seleccionados:

Nombre y apellido Unidad ejecutora Acciones
EV Dos Proceso de Compras 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones -
Usuario Test 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones -
Usuario Test Il 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones -
VOLVER GUARDAR Y VOLVER

Indice 17

Alcance

17. Alcance *

El gestor selecciona las UOC participantes para esa Orden de Compra
Abierta y presiona en el boton Agregar.

Unidades ejecutoras

Namero de expediente: EX-BAC- 96548873 -MGEYA-MOCK
Nimero de proceso: 535-0048-LPU20

Nombre descriptivo proceso: MAMUALES ORDEN DE COMPRA ABIERTA
Unidad Operativa de Confrataciones: 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Unidades Ejecutoras Sugeridas

Servicio Administrativo Financiero | Mombre de la unidad ejecutora Direccion I Teléfono v
. g ; oo o | Av Rogue Sdenz [
386 - Secrataria de Gobierna de Modemizacion A50/000:- D'r“cm”gﬁan:zr:'sde Adminisiracion ¥ g oz 511 gyo, D
piso, CABA
. i 450/002 - Direcion Gestion Programas y Esmeralda 130-

3686 - Secretaria de Gobierno de Modernizacion Proyectos Piso 14 43263059
Av. Rogque Saenz

365 - Secretaria de Gobierno de Modernizacién 999/000 - Oficina Macional de Contrataciones Pefia 511 3er. piso,

CABA
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Unidades Ejecutoras Ingresacdas

Servicio Administrativo Financiero Nembre de la unidad ejecutora Direccion | Teléfono Acciones
| av Roque Sdenz [ |

366 - Secretaria de Gobierno de Modermizacion P0G D\reccionéi:::;:ide AIMINSTACIONY |~ popo 517 gyo. (X}
. piso, CABA
Av. Rogue Saenz
366 - Secretaria de Gobiemo de Modemizacion 999/000 - Cficina Macional de Contrataciones Fefia 511 3er. w
piso, CABA

Una vez ingresadas las unidades ejecutoras presiona en Finalizar.

Finalizada la carga de los indices del pliego presiona en el botén
Enviar al supervisor.

14. Evaluadores

15. Acto Administrativo de Autorizacién

16. Acto Administrativo del Liamado

17. Alcance *

v
X
x
v
VISTA PREVIA PLIEGO ENVIAR AL SUPERVISOR

VOLVER

Finalmente, el sistema despliega el siguiente mensaje de éxito:

Numero de proceso 999-0049-LPU20. El proceso fue enviado al supervisor. El supervisor sera notificado para gue continde con el proceso.
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Acciones que realiza el usuario con el rol
de “"Supervisor”

El usuario supervisor ingresa en la solapa Proceso e ingresa en la
pestafia Buscar proceso y busca el proceso por algunos de los
siguientes campos.

Numero de Fecha

proceso Nombre de proceso Unidad Operativa de Contrataciones Estado de proceso creacion Acciones

999-0049-LPU20 MANUALES ORDEN DE COMPRA 999/000 - Oficina Nacional de Pendiente 12/05/2020 n
ABIERTA Contrataciones Supervision

Ver Historial

Editar Proceso

Eliminar Proceso

A continuacidn, encuentra el proceso que se encuentra en el
estado Pendiente de supervision. En acciones tendra la opcién de
“Editar Proceso”, "“Eliminar Proceso” o ver el historial del
procedimiento.

Indice 7

Clausulas particulares

5. Pliego de bases y condiciones generales * v
6. Requisitos minimos de participacion * v
7. Clausulas particulares * x

Ingresa el pliego de clausulas particulares firmado previamente en
GDE. Selecciona el tipo de documento, el afio, la reparticidon y carga

el numero.
Luego hace clic en Buscar y por ultimo en el icono de acciones en
Vincular.
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7. Clausulas particulares

Gobierno de la Republica Argentina
2020 - ANO DEL GENERAL MANUEL BELGRANO

Nimero de proceso Nimero de expediente
999-0049-LPU20 EX-BAC-96548879- -MGEYA-MOCK

Nombre descriptivo del proceso Unidad operativa de contrataciones
MANUALES ORDEN DE COMPRA ABIERTA 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Tipo documento * Afio *
Tipo documento * Afio r
Reparticion * Numero *

Especial ' GDE *

BUSCAR

VOLVER
Tipo documento * Afio*

Pliego v 2020 v
Reparticion * Numero *

MM 28874

Especial ' GDE® *

BUSCAR

Documento Numero GDE Numero especial Fecha vinculacion Opciones

Resultado de la busqueda

Clausulas Particulares PLIEG-2020-00028874-APN-MM n

Vincular |

Previsualizar documento
VOLVER

Finalmente hace clic en Guardar y Volver.
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Indice 15
Acto Administrativo de Autorizacion.

15. Acto Administrativo de Autorizacion * x

Ingresa el Acto Administrativo firmado previamente en GDE.
Selecciona el tipo de documento, el afio, la reparticién y carga el
namero.

15. Acto Administrativo de Autorizacion

Gobierno de la Republica Argentina
2020 - ANO DEL GENERAL MANUEL BELGRANO

Nimero de proceso Niimero de expediente
999-0049-LPU20 EX-BAC-96548879- -MGEYA-MOCK

Nombre descriptivo del proceso Unidad operativa de contrataciones
MANUALES ORDEN DE COMPRA ABIERTA 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Tipo documento * Afo *
Tipo documento v Afo v
Reparticion * Namero *

Especial = GDE* ' *

BUSCAR

VOLVER

Luego hace clic en Buscar y por ultimo en el icono de acciones en
Vincular.
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Tipo documento * Ano *

Resolucién v 2020 v
Reparticion * Nimero *

MM 5548

Especial ' GDE® *

BUSCAR

Documento Numero GDE Numero especial Fecha vinculacion Opciones

Autorizacién pliego RS-2020-00005548-APN-MM n

Resultado de la blisqueda

Vincular

Previsualizar documento
VOLVER

Por ultimo, presionar en Guardar y Volver.

Indice 4
Cronograma

4. Cronograma * X

El supervisor ingresa las fechas y horas estimadas para los eventos
de publicacidn, consultas, acto de apertura, cantidad de dias a
publicar, inicio y fin de recepciéon de documentacién fisica, segun el
procedimiento de seleccion y la modalidad de contrataciéon
configurada inicialmente en el proceso de compra.

Ademas, para los casos de licitacidon y concurso publicos el sistema
obligacompletar el campo de publicaciéon en el Boletin Oficial junto
con la cantidad de dias a publicar.
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4, Cronograma

= - - - [ T Fecha y hora estimada para la publicacion de
Fecha y hora estimada de publicacion | E y P g

Hora los pliegos de condiciones particulares.
Esta es la fecha en que los proveedores

- comenzaran a ingresar preguntas y

* Fecha y hora inicio de consultas | _ Hora observaciones para este proceso. Debe ser
¥ B mayor 2 la fecha de publicacidn y menor a la
fecha y hora final de consulfas para pliegos.

Fecha limite para que los proveedores

untas yio observaciones

* Fecha y hora final de consultas | [v]

Hora de contratacion. Debe ser al

menos 0 horas antes de [a fecha y hora del

acto de apertura.

Fecha y hora fimite que tendran los
. S
Fecha y hora acto de apertura | _

proveedores para ingresar las oferfas al
Hora N .
proceso. Los plazos no deberdn ser inferiores

aloe

tablecido en la ley

Publicacion en Boletin Oficial

* Fecha inicial de publicacion en Boletin Si se carga pasadas las 14 horas del corriente
Oficial L | no se podrad indicar como fecha de

publicacion el dia siguients
* Cantidad de dias a publicar

Fecha y hora recepcion de documentacion fisica

Fecha y hora que tendran los provesdores
Fecha y hora inicio recepcion de

T |Z|| H para entregar documentacion en soporte
S | ora et
documentacicn fisica L fisico, debe ser mayor que la fecha y hora de
publicacion

o Fecha y hora limite que tendran los

Fecha y hora final recepcion de r T f q i

Dociianacion feia | , Hora proveedores para entregar documentacion en
. " soporte fisico

Publicacion en los medios de difusidn

Agregar nuevo medio de difusidn

Guardar Volver

Entre las consideraciones generales, se toma en cuenta:
e El primer evento que debe ocurrir y por lo tanto, debe tener la
menor de las fechas y horas, es la publicacién en COMPR.AR

e El intervalo de tiempo de consultas de proveedores estara acotado

entre las fechas y horas de la publicacién en COMPR.AR y el acto de
apertura.

Una vez ingresados los campos presiona en Guardar y Volver
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Indice 16

Acto administrativo del Llamado

16. Acto Administrativo del Llamado * x

Si el acto administrativo de autorizacién del llamado es el mismo
acto administrativo que autorizo el pliego el supervisor presionara en
el siguiente check box:

Utilizar acto administrativo de autorizacién

De lo contrario, ingresara el acto administrativo firmado en GDE
completando los campos y vinculando el documento.

16. Acto Administrativo del Llamado

Gobierno de la Republica Argentina
2020 - ANO DEL GENERAL MANUEL BELGRANO

Numero de proceso Numero de expediente
999-0049-LPUZ0 EX-BAC-96548879- -MGEYA-MOCK

Nombre descriptivo del proceso Unidad operativa de contrataciones
MANUALES ORDEN DE COMPRA ABIERTA 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Utilizar acto administrativo de autorizacion ¥

Tipo documento * Afio *

Resolucion v 2020 v
Reparticion * Numero *

MM 5548

Especial GDE * *

BUSCAR

VOLVER

Finalmente presiona en Guardar y Volver.
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Resultado de la bisqueda
Documento Nimero GDE Numero especial Fecha vinculacion Opciones

Autorizacién llamado RS-2020-00005548-APN-MM 13/05/2020 n

| GUARDAR Y VOLVER |

Por ultimo, el sistema despliega el siguiente mensaje de éxito:

Nimero de Proceso: 999-0049-LPU20. El acto administrativo fue ingresado con éxito. Se autorizo el llamado.

Acciones que realiza el usuario con el rol
de “Evaluador”.

El usuario evaluador ingresa en la solapa Proceso y presiona en la
pestafia Buscar proceso.

El evaluador encontrara el proceso en estado En apertura.

Numero de proceso Nombre de proceso Unidad Operativa de Contrataciones Estado de proceso Fecha creacion Acciones
999-0049-LPU20  MANUALES ORDEN DE COMPRA ABIERTA  999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones 12/05/2020
Ver Historial

Modificar Gestor

Modificar Comisién Evaluadora

Oficina Nacional de Contrataciones Ly +Berrsi FiRpta’gl Proceseds Canmpid

Bol
Mesa de ayuda Apertura Oferta

_ﬂ Arge

Ingresard a la opcién Apertura de Oferta para iniciar las
evaluaciones correspondientes al proceso. A su vez podra observar
el historial de las acciones realizadas o dejar sin efecto el procesoen
caso de corresponder.

Al ingresar en el proceso se le abrird una pantalla con las evaluaciones
gue debera realizar: administrativa, técnica y econdmica.

Lista de las ofertas presentadas
Razon social/Nombre C.ULT./ Fechadela Estado inscripcion
apellido N.LT. Oferta oferta SIPRO Condicion MiPyME Estado evaluaciones Opciones
Proveedor TST | 3063675511 Nombre 14/05/2020 Inscripto Servicio externo no Administrativa: n
3 oferta disponible Guardada
Técnica: Guardada
Econémica: Guardada
Proveedor Prueba II 2031652602 Nombre 14/05/2020 Inscripto Servicio externo no Administrativa: n
1 oferta Il disponible Guardada
Técnica: Guardada
Econdmica: Guardada
OCA.1.0.2020
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Evaluacion administrativa

Evaluacion administrativa

;Como realizar una evaluacion administrativa?

Datos Obligatosi

Informacién del proceso de compra

Nimero expediente: EX-BAC-95548879- -MGEYA-MOCK
Namero de proceso: 999-0045-LPLZ20

Nombre descriptive proceso: MANUALES ORDEN DE COMPRAABIERTA
Unidad Operativa de Contrataciones: 995/000 - Oficina Nacional de Contrataciones
Fecha y Hora del Acto de Apertura: 14/05/2020 14:22 Hrs

Informacidn de la oferta

Razdn Social/ Nombre Apellidos:

eedor Prueba
Namero C.U.LT.: 30636755113

Nombre de la oferta: Nombre oferla

1.- Estado registral del proveedor

Estado del proveedor Accion Motivo del descarte
® Cumple
Inscriplo
MNo Cumple
“
Maximo 3000 caracleres
2.- Requisitos minimos de participacion
Descripcion Estado del documento | Ver Anexos Accion Motivo del descarte
: ® Cumple
SEGUN PLIEGT Wer Anexo
No Cumple

|

3.- Garantias

Niimero de
documento

Tipo de

garantia Observacion | Estado | Acciones Motivo del descarte

Monto Moneda

Fonrs E:'ﬂldad

egal

Monto cubierto con

garantias en custodia Acciones Observaciones

Monto a Cubrir

Mo cumple monta

Guardar  Volver

OCA.1.0.2020 | F-2021-05655995-A PN-ONGRIGM

Pégina 27 de 62



ONC | Oficina Nacional de Contrataciones

comprar

Al ingresar en la evaluaciéon administrativa debera evaluar si el
proveedor cumple con los diferentes requisitos como ser el estado
registral del proveedor, requisitos minimos de participacion y en caso
de que se le haya solicitado el ingreso de una garantia, que cumpla
con el monto de la misma.
En caso de que no cumpla con alguno de ellos debera indicar No
cumple e ingresar un motivo de descarte. Una vez realizada la
evaluacion el evaluador presiona en el boton Finalizar Evaluacion.

Y aparecera el siguiente mensaje:

La Evaluacién Administrativa ha sido finalizada. Todos los puntos evaluados fueron marcados como "Cumple”, por este motivo la oferta fue aceptada

A medida que el evaluador vaya completando las evaluaciones las
mismas pasaran del estado Guardada al estado Aceptada o
Descartada segln cada caso.

Lista de las ofertas presentadas

Razon social/Nombre C.ULT./ Fechadela Estado inscripcion
apellido N.LT. Oferta oferta SIPRO Condicién MiPyME Estado evaluaciones Opciones
Proveedar Diuchal 3063675511 Nombre 14/05/2020 Inscripto Servicio externo no Administrativa: n
3 oferta disponible Aceptada
Técnica: Guardada
Economica: Guardada
Proveedr Prueba I 2031652602 Nombre 14/05/2020 Inscripto Servicio externo no Administrativa: n
1 oferta Il disponible Guardada
Técnica: Guardada
Economica: Guardada
OCA.1.0.2020
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Evaluacion técnica

comprar

Evaluacion Técnica

Informacion del proceso de compra

Numero expediente
EX-BAC-96548879--MGEYA-MOCK

Nombre descriptivo proceso
MANUALES ORDEN DE COMPRA ABIERTA

Fecha y hora del acto de apertura
14/05/2020 14:22 Hrs.

VISTA PRELIMINAR DEL PROCESO

Nombre de la oferta
Nombre oferta

Fecha creacion de la oferta
14/05/2020

Niamero de CUIT/CUIL/NIT
30636755113

Requisitos minimos de participacion

Nimero de proceso
999-0049-1PU20

Unidad operativa de contrataciones
999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Descripcion de la oferta

Descripcion de la oferta
Razon Social

Cookery 5.A.
Administrador legitimado
ALDO RUBEN BARBON

Estado del
Descripcion documento  Veranexos  Accion Motivo de rechazo
SEGUN PLIEGO Ver anexo O Cumple
“No cumple
A~
VER TODOS LOS ADJUNTOS INGRESADOS
Criterios de evaluacion por renglén _
Especificaciones Especificaciones Estado del
Renglén  Alternativa  item instanciado  del comprador del proveedor renglon Accidn Motivo de rechazo
1 1 PAPELES EN HOJA; Ver detalle ®Cumple
TIPO DE PAPEL “No cumple
OBRA, DIMENSION: “
21 X297 Cm,
GRAMAJEI 75
GR/M2,
2 1 PAPELES EN HOJA; Ver detalle =Cumple
TIPO DE PAPEL: ONo cumple
CARBONICO, #
DIMENSION
OFICIO, GRAMAJE:
30 GR/M2,
3 1 LAPIZ; TIPO: HB, Ver detalle *Cumple
COLOR: NEGRO ©No cumple
#
VOLVER GUARDAR ASESORIA TECNICA FINALIZAR EVALUACION
Nuevamente el evaluador ira evaluando los requisitos

correspondientes a la evaluacién técnica y presionara en el botdn
Finalizar Evaluacion.
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Evaluacion economica

Evaluacién Econdmica

Informacion del proceso de compra
Nimero expediente:
Nimero de procesa:
MNombre descriptivo proceso:

Unidad Operativa de Contrataciones:

Fecha y Hora del Acto de Apertura:

Informacion de la oferta

Razon Sociall Nombre Apelfidos:

Nimero CLULLT: 30638755113

Nombre de la oferta: Nombre

Requisitos minimos de participacion

Descripcion | Estado del documento | Ver Anexos | Accion Motive del descarie

SEGUN PLIEGO Wer Anesxo

Criterios de Evaluacion de Precios

| Estado | Accion
Moneda | del |
renglon

Precio
Unitaria

ME del Descrip. Esp. Esp.
Heralan Alternafiva | del ltem del del
eng Instanciado | comprader | Proveedor |

| PAPELES EN
HOJA; TIPQ DE
PAPEL: OBRA,
DIMENSION: 21
X297 Cm, \ Peso
1 1 GRAMAJE- 75 . RARD.S00000. | e
GRIMZ,
PRESENTACION:
EMVASE X 500 4

Motivo del descarie

Cumplir todos

PAPELES EN
HOJA; TIPQ DE
PAPEL:
CARBONICO,
DIMENSION. ® Cumple
2 1 OFICIO Ver Detsle | 1.250,000000 E?;:ﬂﬁno Bhsinis
GRAMAJE: 30 Ptk
GRMZ.
PRESENTACION: 7
ENVASE X 50

LAPIZ: TIPO: HE,
COLOR: NEGRO

Peso 2

22000000 Argentino

Guardar  Wolver

Por ultimo, el evaluador realizara el andlisis de la evaluacidn
econdmica y finalmente presionara en Finalizar Evaluacion.
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Dictamen de Evaluacion

El usuario evaluador ingresara en Pre-adjudicacion para realizar la
pre-adjudicacion.

La Evaluacion Economica ha sido finalizada. Todos los puntos evaluados fueron marcados como "Cumple’, por tal motivo la oferta y sus renglones fueron
aceptados.
Lista de las ofertas presentadas
Razon social/Nombre C.ULT./ Fecha de la Estado inscripcion
apellido N.LT. Oferta oferta SIPRO Condicion MiPyME Estado evaluaciones Opciones
Proveedor Prueba | 3063675511 Nombre 14/05/2020 Inscripto Servicio externo no Administrativa:
3 oferta disponible Aceptada
Técnica. Aceptada
Economica: Aceptada
Proveedor Prueba 11 2031652602 Nombre 14/05/2020 Inscripto Servicio externo no Administrativa:
3 oferta Il disponible Aceptada
Técnica: Aceptada
Economica: Aceptada
OBSERVACIONES CUADRO COMPARATIVO VER PROCESO
MODIFICAR EVALUACIONES PRE ADJUDICACION

Renglones
Nimero del Monto Pre Cantidad de
renglén Descripcion del item instanciado Adjudicado ofertas Estado  Acciones
1 PAPELES EN HOJA; TIPO DE PAPEL: OBRA, DIMENSION: 21 X 29,7 Cm, GRAMAJE: 75 2 Aceptado rd
GR/M2, PRESENTACION: ENVA. ..
Ver detalle
2 PAPELES EN HOJA; TIPO DE PAPEL: CARBONICO, DIMENSION: OFICIO, GRAMAJE: 30 2 Aceptado d
GR/M2, PRESENTACION: ENVAS...
Ver detalle
3 LAPIZ; TIPO: HB, COLOR: NEGRO 2 Aceptado v
Ver detalle

Presiona en el icono ¢ y procede a establecer la cantidad a pre
adjudicar y el orden demérito por renglon.

Ingresa las cantidades a pre adjudicar y el orden de mérito para ese
renglon.
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Pre-adjudicar Ofertas a Reglon N° 1 : PAPELES EN HOJA; TIPO DE PAPEL: OBRA, DIMENSION: 21 X 29,7 Cm,
GRAMAJE: 75 GR/IM2, PRESENTACION: ENVASE X 500 UN, CERTIFICADO FORESTAL (GFS): SIN, PORC. FIBRAS
RECICLADAS: 0 %, CERT. FIBRA ALTERNATIVA (FCA): SIN

ﬂ ;. Como pre adjudicar un renglon?

%) Datos Obs igatorios

Informacion del Proceso

Nimero expediente: EX-BAC-98548579- -MGEYA-MOCK
Nimero de proceso: 955-0045-LPL20

Nombre descriptive proceso: MANUALES ORDEN DE COMPRA ABIERTA
Unidad Operativa de Contrataciones: 999/900 - Oficina Nacional de Conirataciones
Fecha y Hora del Acto de Apertura: 14/05/2020 14:22 Hrs.

Informacion del Renglon

Numero de renglon:

Especificaciones Técnicas:

Cantidad Solicitada: 100.000000
Cantidad Pendiente a Pre adjudicar: 100,000000
. . UNIDAD
Unidad de medida:
Ofertas a la linea N° 1
Razén.ébc:.i;h‘. i z ; é.spec%ﬂ:.:a{;il:)ﬁ Canttdad 1 .F}ec;io [ 1 Canttdad -6bservaci.:;nes a Ea can;(..
Mombres y Apellidos | Alternativa | proveedor | ofrecida unitario final Moneda preadjudicada | preadjudicada
Especificaciones e .
Proveedor Pueba 1 1 técnicas ver 100,000000  1.100,000000 : -
Argentino
Detalie
Especificaciones Pasg
Proveedor Prueba 1l 1 técnicas Ver 100,000000 1.120,000000 ;
Argentino
Detalle
Ofertas a la linea N° 1
Cantidad [ Observaciones a fa cant. | Precio total qgral. Preferencia B g
preadjudicada preadjudicada renglon preadjudicado | Compre Argentino Eoreenidic tigade Ciiendailemn
| | 110000,00
112000,00

Volver

Al finalizar se presiona en Guardar.
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Una vez editado todos los renglones se podra visualizar la opcion
“"GENERAR DICTAMEN DE EVALUCION".

Pre Adjudicacion

Numero expediente Numero de proceso
EX-BAC-96548879- -MGEYA-MOCK 999-0049-LPU20

Nombre descriptivo proceso Unidad operativa de contrataciones
MANUALES ORDEN DE COMPRA ABIERTA 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Fecha y hora del acto de apertura
14/05/2020 02:22:16 p.m.

Renglones
Numero del Monto Pre Cantidad de
renglon Descripcion del item instanciado Adjudicado ofertas Estado Acciones
1 PAPELES EN HOJA; TIPO DE PAPEL: OBRA, DIMENSION: 21 X 29,7 Cm, GRAMAJE: 75  110.000,00 ARS 2 Pre e
GR/M2, PRESENTACION: ENVA... Adjudicado
Ver detalle
2 PAPELES EN HOJA; TIPO DE PAPEL: CARBONICO, DIMENSION: OFICIO, GRAMAJE: 30 123.000,00 ARS 2 Pre o
GR/M?2, PRESENTACION: ENVAS... Adjudicado
Ver detalle
3 LAPIZ; TIPO: HB, COLOR: NEGRO 1.100,00 ARS 2 Pre e
Ver detalle Adjudicado

VER CUADRO COMPARATIVO GENERAR DICTAMEN DE EVALUACION MEJORA DE PRECIOS

MEJORA COMPRE ARGENTINO SOLICITAR DESEMPATE

VOLVER

El evaluador podra solicitar una Mejora de precios en caso de que
sea necesario.

En caso de haber finalizado con la pre adjudicacion hace clic en
Generar Dictamen de Evaluacion.
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A continuacién, el sistema habilita la siguiente pantalla:

Dictamen de Evaluacion de Ofertas

Unidad Operativa de Contrataciones (UOC) 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Procedimiento de seleccion

N° de proceso Tipo de proceso Nombre descriptivo del proceso
990-0049-LPU20 Licitacion Publica MANUALES ORDEN DE COMPRA ABIERTA
Ejercicio Tipo de modalidad Encuadre legal

2020 Orden de compra abierta Decreto Delegado N° 1023/2001 Art. 25

Decreto N®1030/2016 Art.10
Decreto N°1030/2016 Art. 25

Expediente Ofertas presentadas Objeto de la contratacion
EX-BAC-96548879- -MGEYA-MOCK 2 MANUALES ORDEN DE COMPRA ABIERTA
Reparticion solicitante Fecha de apertura Rubros

990/000 - Oficina Nacional de Contrataciones 14/05/2020 14:22 Hrs. Renglon 1: LIBRERIAPAP Y UTILES OFICINA

Rengldn 2: LIBRERIA,PAR Y UTILES OFICINA
Rengldn 3: LIBRERIA,PAR Y UTILES OFICINA

De acuerdo a lo manifestado en el Acta de Apertura y a lo evaluado del Cuadro Comparativo de precios que ordena la reglamentacion en vigencia , fueron
analizadas las ofertas de las firmas:

Proveedor Prueba |
Proveedor Prueba Il

Se refinen los evaluadores designados mediante disposicién con el objeto de considerar las propuestas recibidas para la presente contratacion y segun surge de
lo manifestado precedentemente, han aconsejado adjudicar a favor de

Ofertas recomendadas

Nimero Pre Precio Preferencia Compre Porcentaje Precio total

renglon Alternativa Adjudicatarios Cantidad unitario Moneda Argentino otorgado renglén

1 1 Proveedor 100,000000 1.100,000000 Peso 110.000,00
Prueba | UNIDAD Argentino

2 1 Proveedor 100,000000 1.230,000000 Peso 123.000,00
Prueba Il UNIDAD Argentino

3 1 Proveedor 50,000000 22,000000 Peso 1.100,00
Prueba | UNIDAD Argentino

Precio total de la Pre Adjudicacion: 234.100,00

Ofertas evaluadas

Nimero Orden de Pre Precio Preferencia Compre  Porcentaje Precio total

renglén Alternativa mérito Adjudicatarios  Cantidad unitario Moneda Argentino otorgado renglon

1 1 2 Proveedor 100,000000 1.120,000000 Peso 112.000,00
Prueba II UNIDAD Argentino

2 1 2 Proveedor 100,000000 1.250,000000 Peso 125.000,00
Prueba | UNIDAD Argentino

3 1 2 Proveedor 50,000000 25,000000 Peso 1.250,00
Prueba Il UNIDAD Argentino
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* Encuadre Legal:

’ Incluir en el dictamen la lista con la informacion de los renglones

v Incluir en el dictamen el orden de mérito asignado a las ofertas evaluadas

* Observaciones:

Vencimiento validez de oferta: 13/07/2020
Imputacién:

El gasto que demande la presente contratacion debera imputarse a la partida presupuestaria del ejercicio correspondiente

Aprobacion
Nombre y apellido Cargo Estado
Ev Dos Proceso de compras Director Nacional Pendiente
Usuario test Asesor Pendiente
Usuario Test Il Director Nacional Pendiente
Anexos

Nuevo anexo
Archivo:

Seleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado INGRESAR ANEXO

Anexos ingresados
No se han enconfrado registros.

VOLVER GUARDAR Y ENVIAR A AUTORIZAR

El mismo verifica el dictamen de evaluacién y si esta todo correcto
envia a firmar el dictamen de evaluacion presionando en Guardar y
Enviar a Autorizar.
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Aparecera el siguiente mensaje:

La informacion ha sido almacenada con éxito.

En este momento comenzara el circuito de firmas en el cual deberan
ingresar los evaluadores seleccionados para el proceso a firmar el
dictamen de evaluacion.

Los usuarios evaluadores seleccionados buscaran el proceso e
ingresaran a firmar el dictamen presionando la acciéon Autorizar

- 7
Dictamenes.
Numero de Estado de Fecha
proceso Nombre de proceso Unidad Operativa de Contrataciones proceso creacion Acciones
999-0065-LPU20 MANUALES ORDENES DE COMPRA 999/000 - Oficina Nacional de En Evaluacion 02/06/2020 n
ABIERTA Contrataciones
Ver Historial
Modificar Gestor
Modificar Comision Evaluadora
Dejar sin Efecto el Proceso de Compra
Oficina Nacional de Contrataciones Lin
Evaluar Ofertas
Bal
Mesa de ayuda
. JXi: Autorizar Dictamenes
Argentlna Jefatura de ) Sistema de Informacion de

El evaluador verifica el dictamen y si esta todo correcto ingresa su
clave de COMPRAR firmando de esta manera el dictamen. En caso
de no aprobar el dictamen lo puede enviar a rectificar presionando
en el botén Rectificar.

Anexos

Anexos ingresados
No se han encontrado registros.

Seccion Autorizacion o Rechazo de Documentos

Justificacién en caso de Rechazo:

Nombre Usuario:

Evaluador Test

Contrasefia:

| RECTIFICAR AUTORIZAR
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Al presionar Autorizar se despliega el siguiente mensaje de
éxito:

El dictamen ha sido autorizado

El mismo circuito de firmas se repite con todos los evaluadores
ingresados al proceso.

Por ultimo, uno de los evaluadores ingresa una fecha para publicar
el dictamen de evaluacion:

Namero de Fecha
proceso Nombre de proceso Unidad Operativa de Contrataciones Estado de proceso  creacion Acciones
999-0065-LPU20 MANUALES ORDENES DE COMPRA 999/000 - Oficina Nacional de Dictamen 02/06/2020 “
ABIERTA Contrataciones !
Ver Historial

Modificar Gestor
Dejar sin Efecto el Proceso de Compra
Rectificar Dictamen de Evaluacion
Oficina Nacional de Contrataciones Li

Publicar Dictamen de Evaluacion
Boll
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Al seleccionar Publicar Dictamen de Evaluacion no llevara a la
siguiente pantalla:

Publicar Fecha

Gobierno de la Republica Argentina
2020 - ANO DEL GENERAL MANUEL BELGRANO

Dictamen de Evaluacion de Ofertas

Ofertas Recomendadas:

Preciolalal |

Mimarm | s i | Pantidad | Pmem | Moneda | ipatawenio ontprsAdasriie | Batostisp s recia bl
rengion Aduficstanos unitamo gl
1 1 oseesor 100,00 UNIDAD | 1.050,00  Peso Argentin 105.000.00
Prueha | |
2 1 Proveedor Prueba Il 100,00 UNIDAD 1.200,00 Peso Argenting 120.000.00
3 1 Progendor 50,00 UNIDAD 30,00 Peso Argenting 1.500.00
L | Prueba | | | | | | |
Precio Total de la Pre Adjudicacion: 226.500,00
Ofertas Evaluadas:
:‘:r';::f | Mimuive | Orlende A S50 | Caniidad [ Emen Moneda | Prfesentis armpre Argenlive | Prcentss piorgade | F'.ZT';LET.“ [
[ i ~ Proveedor 100,00 [ [ ;| [ 1
1 1 2 Prueba Il UMIDAD 1.100,00 Peso Argentino 110.000.00 -
Proveedor 100,00 :
2 1 2 1.250,00 Pesa Argentino 125.000,00
Prueha | UNIDAD : |
| 3 1 2 Proveedor prueba 11| 50,00 UNIDAD 35,00 Peso Argentino 1.750,00
A.1.0.202 a7
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MNombre y apellido | Cargo | Estado
Evaluador Test| Director MNacional Autorizada
EvaluadorTest |l Director Nacional Aulorizada
Evaluador Prusba Asesor Autorizada
* Fecha de Difusién ]

Publicacion en Boletin Oficial

] " - . : Cantidad dé diss o blicacid Si se carga pasadas las 14 horas del corriente no se podra indicar
| Publicacion en Boletin Oficial antidad de dias de publicacion como fec & publicacidn af di 9

Anexos

=) Dcultar srchivos ingressdos

Anexos ingresados

Hombre Acciones

Me se han enconfrado regisiros.

Wolver

Ir 5| escritorio
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Una vez ingresada la fecha de publicacién, presiona en el botdn
Publicar Fecha de Dictamen.

El sistema despliega el siguiente mensaje de éxito:

Numero de proceso: 999-0065-LPU20. Se ha guardado la Fecha de publicacién con éxito.

Cuando llega dicha fecha el sistema publica el dictamen de
evaluacion de manera automatica en el portal para que los
interesados en el proceso lo puedan observar. A su vez el sistema
congela el proceso durante tres dias para que los proveedores que
encuentren observaciones al mismo lo puedan impugnar.

Una vez finalizado el periodo de impugnacion el usuario Gestor
ingresara en el proceso que se encontrard en estado Disponible

para adjudicar para comenzar el circuito que llevara a la
adjudicacion del proceso de compra.
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Acciones que realiza el usuario “"Gestor”.

El usuario con el rol de Gestor busca el proceso que se encuentra en
estado “Disponible para Adjudicar” y selecciona la opcién “Adjudicar

n
Proceso”.
Namero de Fecha
proceso Nombre de proceso Unidad Operativa de Contrataciones Estado de proceso creacion Acciones
999-0065-LPU20 MANUALES ORDENES DE COMPRA 999/000 - Oficina Nacional de Disponible para 02/06/2020 “
ABIERTA Contrataciones Adju™"

Ver Historial
Modificar Gestor

Dejar sin Efecto el Proceso de Compra

Adjudicar Proceso

El usuario chequea los renglones adjudicados del proceso en estado
Disponible para adjudicar:

Renglones Adjudicados

Cantidad

Namero de renglon Cadigo de Catdlogo Descripcion Solicitada Unidad de Medida Precio Unitario Total Adjudicado
PAPELES 4 TIPO DE
FAPEL: DBR.
2.3.1-8562.1030 100,000000 UNIDAD — 105.000,00
PRESENTACION
ENVA
\er mas
Proveedor Alternativa Especificacion O(f::rr::g:d Precio Unitario A f’aﬂt'ﬂfu RE "39"“3 Moneda Acciones
DROGUERIA Especficaciones técnicas Peso
1 100,000000 1.050,000200 100000000 105.000,00 o
LIBERTAD Ver mas Argenting
5 3 = - Cantidad = % -
Nimero de renglon Cadigo de Catalogo Descripcion Solicitada Unidad de Medida Precio Unitario Total Adjudicado
PAPELES EN HOJA: TIPO DE
23.1-8562 1077 10D,000000 UNIDAD == 120.000,00
GRAMAIE:
PRESEN
Ver mas
Proveedor Alternativa Especificacion O(f::::c‘tj:d Precio Unitario A f’aﬂt'ﬂfu RE "39"“3 Moneda Acciones
Especficaciones técnicas Peso
Cookery S A 1 i 100000000 1.200,000000 100000000 120.000,00 (X ]
Ver mas Argenting
i 3 = s Cantidad £ = H A s L
Niamero de renglon Caodigo de Catalogo Descripcion Solicitada Unidad de Medida Precio Unitaric Total Adjudicado
2.0.2-8481 50,000000 UNIDAD — 1.500,00
Ver mas
3 i Cantidad Precio Cantidad Monto %
Proveedor Alternativa Especificacion Ofertada Unitarie Adjudicada Adjudicado Moneda Acciones
DROGUERIA Especficaciones técnicas Peso
1 : 50,000000 30,000000 50,000000 1.500,00 (%]
LIBERTAD Ver mas Argenting

Luego, debera seleccionar al usuario “Analista” y hacer clic en el botén
Adjudicar para asignar la distribucion de cantidades que
correspondan a las diferentes Unidades Ejecutoras.
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comprar

Seleccion de Analista

Unidad ejecutora

* Usuarios con el rol analista

985/000 - Oficina Nacional de Contrataciones ™

Usuarios analistas

* Analista seleccionado

Analista Test
Analista Test |
Analista Test I
Analista Prueba

Agregar

Quitar -

Ver Dictamen de Evaluacion

Ver Historial de Rechazos SAF

En la siguiente pantalla se habilitan por renglones y proveedor las
cantidades adjudicadas y asignadas. El icono lapiz en el extremo
derecho de la fila permite realizar la asignacion entre Unidades
Ejecutoras:

Distribucion de Cantidades para OCA

Niimero de proceso
999-0065-LPU20

Nombre descriptivo del proceso
MANUALES ORDENES DE COMPRA ABIERTA

Renglones
Renglon Alternativa
1 1

2 1

3 1

IR AL ESCRITORIO

OCA.1.0.2020

Proveedor
DROGUERIA LIBERTAD
Cookery S.A
DROGUERIA LIBERTAD

SOLICITAR AFECTACION

Nimero de expediente
EX-BAC-80415665- -MGEYA-MOCK

Unidad operativa de contrataciones
999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Mostrar solo incompletos [

Cantidad Asignada/Adjudicada Accion
0,00/100,00 7 Q
0,00/100,00 s Q
0,00/50,00 s Q

GENERAR DISTRIBUCION
AUTOMATICA

RECTIFICAR

|F-2021-05655995-APN-ONHGM
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En la ventana de Asignacion esta para seleccionar las Unidades
Ejecutoras cargadas dentro del Alcance del Proceso de Orden de
Compra Abierta. Se escribe la cantidad a asignar y se presiona el
Botdn Agregar:

Asignacion

Renglon 1 - Alternativa 1 - PROVEEDOR PRUEBA
Cantidad a asignar: 100,00

999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones v 50

AGREGAR

CERRAR GUARDAR Y VOLVER

Se repite esta accién hasta terminar de asignar el total de cantidades
por renglén a las Unidades Ejecutoras alcanzadas.

Asignacion

Renglon 1 - Altematival- Prueba Proveedor Prueba
Cantidad a asigna o

Unidad E‘Iitl.ltﬂ ra Cantidad Acciones
4507000 - Direccitn General de Administracion y Finanzas 1000.00 -
2997000 - Oficina Nacional de Conrataciones 3,000,00 x

Carar Guardar y volver

Se presiona Guardar y Volver. Se continla con la asignacion para
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todos los renglones. Una vez terminado y que las cantidades
adjudicadas sean iguales a las asignadas, se presiona el botdn

Solicitar Afectacion para que intervenga y realizarle el pase al usuario
Analista.

Renglones

Mostrar solo incompletos [
Renglon Alternativa Proveedor Cantidad Asignada/Adjudicada Accion

IR AL ESCRITORIO GENERAR DISTRIBUCION

AUTOMATICA
SOLICITAR AFECTACION RECTIFICAR

En pantalla aparecera el siguiente mensaje:

Distribucién ingresada exitosamente El proceso se envio a su correspondiente analista para |la etapa de afectacion.
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Acciones que realiza el usuario con el rol de
“Analista”.

El usuario con rol Analista recibe el proceso y se dirige a la solapa
Proceso y elige Buscar Afectacion. Completa el nUmero del proceso
de compra en el primer campo de busqueda y presiona la lupa. En
los resultados con la informacién del proceso en estado Pendiente
Analisis hace clic en Acciones y en Editar afectacion:

Buscar Afectaciones

Busqueda rapida

Numero de proceso de compra: Numero de solicitud de compra:

999-0065-LPU20

Numero de ampliacion: Numero de prorroga:

Numero de disminucion: Numero de Readjudicacion:

Busqueda avanzada

Tipo Documento: Tipo Afectacion:

Todos v Todos los tipos de afectacion v
Fecha ingreso desde: Fecha ingreso hasta: Estado:

05/05/2020 |£| 05/06/2020 E‘ Todos v
Servicio Administrativo Financiero: Unidad Operativa de Contrataciones:

366 - Secretaria de Gobierno de Modernizacion v Todas las Unidades Ejecutoras v
Unidad Solicitante: Resultado ordenado por:

Todas las Unidades - Seleccione v

BUSCAR

Se encontraron 1 resultados para su bisqueda.

Nimero Documento Unidad Ejecutora Tipo Documento Tipo Afectacion Estado Acciones
999-0065-LPU20 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones Proceso de Compra Adjudicacion Pendiente Analisis D
Ver Historial
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En la nueva pantalla se presentan la Cantidad Adjudicada por
Proveedor, Moneda y UOC para ingresar el preventivo para cada OCA
en particular e informa el monto en pesos y en moneda de origen. El
total Imputado figura en cero y en Acciones hace clic sobre el lapiz
para Editar imputacion:

Cantidad Adjudicada por Proveedor, Moneda y UOC

Nombre Proveedor UoC  Monto en Pesos Moneda Cotizacién Monto Moneda Origen Total Imputado Acciones
Proveedor Prueba | 999 106500,00 Peso Argentino 106500,00 0 E

| Editar imputacin
Proveedor Prueba Il 999  120000,00 Peso Argentino 120000,00 0 g

En la siguiente pantalla “Ingresar Afectacién” se puede visualizar el
Proveedor y la informacion para imputar con el Total por Objeto del
Gasto:

Proveedor Prueba |

Total por objeto del gasto

Objeto del gasto Total por objeto Total imputado Saldo a imputar
231 105.000,00 0,00 105.000,00
292 1.500,00 0,00 1.500,00

Debajo estaran las Partidas Presupuestarias Imputadas, se debera
editas las partidas del preventivo de la Solicitud de Contratacion
hasta completar el 100% del saldo a imputar.

Partidas Presupuestaria Imputadas

Objeto Descripcion
del Apertura aperiura Fuente de Ubicacion Moneda Preventivo Unidad
io gasto programatica programatica financiamiento geografica Origen PEX BAPIN Sigade Servicio Monto Disponible Descentralizada Acciones
292 11114 Descripcion 1.1 2 ARS 0 0 0 366 0,00 1.750,00 Codigo: 366 $
Apertura Descripcion:
Programatic 366 - Secretaria
a de Gobierna de

Modernizacion

231 1.33.10 Descripeion 1.1 2 ARS 0 0 0 366 0,00 2350000 Cddigo: 366 )
Apertura 0 Descripcion:
Programatic 366 - Secretaria
a de Gobierno de

Maodernizacion
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"l
Haciendo clic en el icono # dentro de Acciones, se habilitard un
campo para completar el monto que se querrd consumir de ese
preventivo disponible. Se guarda presionando Aceptar edicion:

Partidas Presupuestaria Imputadas

Objeto Descripcion
del Apertura apertura Fuente de Ubicacion Moneda Preventivo Unidad
:io gasto programatica programatica financiamiento geografica Origen PEX BAPIN Sigade Servicio Monto Disponible Descentralizada Acciones

292 11113 Descripcion 1.1 2 ARS 0 1] 0 366 1.750,00 Codigo: 366 @ —_pew
Apertura L 50' Descripcion: @@
Programatic 366 - Secretaria
a de Gobierno de

Modernizacion

231 11140 Descripcion 1.1 2 ARS 0 U] 0 366 0,00 2350000 Codigo: 366 ]
Apertura 0 Descripcion:
Programatic 366 - Secretaria
a de Gobierno de

Modernizacion

Una vez finalizada la imputacion de cada OCA segun las indicaciones
anteriores va a tener el detalle de la Imputacién Presupuestaria. Por
ultimo, el analista debe seleccionar el Autorizador SAF, presiona en
Buscar SAF y en la ventana selecciona uno del listado y lo ingresa:

Total Compromisos Futuros

Descripcion
Nimero Objeto  Apertura apertura Fuente de Ubicacion  Moneda Preventivo Unidad
Origen Ejercicio del gasto programatica programatica financiamiento geografica Origen PEX BAPIN Sigade Monto Disponible Descentralizada

No existen imputaciones agregadas

* Autorizador SAF:
Nombre Apellido Usuario Acciones
Usuario Autorizador Autorizador Prueba x

BUSCAR SAF

VOLVER ENVIAR AL SAF DEVOLVER A LA UOC

Una vez seleccionado el Autorizador SAF presiona el boton Enviar al
SAF y asi realiza el pase de la afectacion al siguiente usuario.
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Acciones que realiza el usuario con el rol de
“Autorizador SAF”

El usuario con rol Autorizador SAF recibe el proceso y se dirige a la
solapa Proceso y elige Buscar Afectacion. Antes debe asegurarse que
esta actuando con los permisos a nivel SAF (puede comprobarlo en
el icono de usuario y alli cambiar de Unidad Ejecutora si es necesario
seleccionando el SAF). Completa el numero del proceso de compra
en el primer campo de busqueda y presiona la lupa.

Namero Documento Unidad Ejecutora Tipo Documento Tipo Afectacion Estado Acciones

999-0065-LPU20 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones Proceso de Compra Adjudicacion Pendiente Afectacion

Ver Historial

Modificar Afectacion

En los resultados con la informacién del proceso en estado Pendiente
Afectacion hace clic en Acciones y en Modificar afectacion.

Ingresar Afectacion

Numero de proceso Nimero de expediente
999-0065-LPU20 EX-BAC-80415665- -MGEYA-MOCK

Nombre descriptivo del proceso Unidad operativa de contrataciones
MANUALES ORDENES DE COMPRA ABIERTA 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Cantidad Adjudicada por Proveedor, Moneda y UOC

Nombre Proveedor UOC  Monto en Pesos Moneda Cotizacion Monto Moneda Origen Total Imputado Acciones

Proveedor Prueba | 999 106500,00 Peso Argentino 106500,00 106500,00 K4

Proveedor Prueba Il 999 120000,00 Peso Argentino 120000,00 120000,00 K
OCA.1.0.2020
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Total Imputacion Presupuestaria

Objeto Descripcién
Numero del Apertura apertura Fuente de Ubicacion Moneda Preventive Unidad
Origen Ejercicio gasto programatica programatica financiamiento geografica Origen PEX BAPIN Sigade Monto Disponible Descentralizada
999-71- 2020 292 1.1.1.1.1 Descripcion 1.1 2 ARS 0 0 1] 1.500,00 250,00 Codigo: 366
SC020 Apertura Descripcion:
Programatica 366 - Secretaria
de Gobierno de
Modernizacion
999-71- 2020 2.3.1 11114 Descripcion 1.1 2 ARS 0 0 0 225.000,00 10.000,00 Codigo: 366
SC020 Apertura Descripcion:
Programatica 366 - Secretaria

de Gobierno de
Modernizacion

Total Compromisos Futuros

Descripcion
Numero Objeto Apertura apertura Fuente de Ubicacién Moneda Preventivo Unidad
Origen Ejercicio del gasto programatica programatica financiamiento geografica Origen PEX BAPIN Sigade Monto Disponible Descentralizada

Mo existen imputaciones agregadas

Justificacion en caso de Rechazo:

Nombre Usuario:

Usuario Autorizador

Contrasefia:

RECHAZAR AUTORIZAR

[

VOLVER
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Si lo desea puede editar lo realizado por el Analista o completa su
contrasefia y presiona el botéon Autorizar. Si presiona Rechazar
debe completar la Justificaciéon y la afectacién vuelve al analista.

En el caso de quedar autorizada, la siguiente pantalla el sistema
confirma que la afectacién esta realizada. Para continuar presiona el
botéon Enviar a UOC para que el proceso continle con el usuario
supervisor.

Ingresar Compromiso Definitivo: Enviar a UOC

¢ Como ingresar el compromiso definidiva?

o
(1 Datos obfigatorios

@ Se ha realizado comrectamente la afectacion de presupuests en ESIDIE

Nimero Expediente: EX-BAC-80415665- -MGEYA-MOCK

Nimero de Proceso: 995-0065-LPUZ20

Nombre descriptive proceso: MANUALES ORDEMES DE COMPRA ABIERTA
Unidad Operativa de Contrataciones: 959/000 - Oficina Nacional de Confrataciones

A La accion 'Enviar a8 UOC! realizara un pase del expediente electronico en GDE, desde el usuario emisor "COMPRAR' al usuario destino 'COMPRAR’

Ir al escritorio

Al presionar “Enviar a UOC” aparecera el siguiente mensaje:

Numero de Proceso: 999-0065-LPU20. Se ha realizado el pase correctamente. Se ha notificado al gestor de compras y al supervisor.
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Acciones que realiza el usuario con el rol de
“Supervisor”.

El Supervisor busca el proceso en estado Pendiente Adjudicacion y
presiona en la opcién Adjudicar Proceso. En la pantalla siguiente
carga los datos del GEDO que contiene el Acto Administrativo de
Adjudicacion en el Expediente Electronico:

Adjudicar

Nimero de proceso Nimero de expediente
999-0065-LPU20 EX-BAC-80415665- -MGEYA-MOCK

Nombre descriptivo del proceso Unidad operativa de contrataciones
MANUALES ORDENES DE COMPRA ABIERTA 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Acto administrativo de adjudicacion

Tipo decumento * Afio *
Tipo documento v Afio ~
Reparticion * Numero *

Especial O GDE O *

BUSCAR

Una vez que el sistema lo trae, el Supervisor puede pre-visualizar el
documento o vincularlo:

Resultado de la blisqueda
Documento Numero GDE Numero especial Fecha vinculacion Opciones
Adjudicacion DI-2020-00008547-APN-MM n
Vincular
Previsualizar documento
OCA.1.0.2020
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Ya vinculado el Acto Administrativo, se habilita la accién para
Adjudicar y generar Documentos Contractuales

Documento Namero GDE Numero especial Fecha vinculacion Opciones

Adjudicacion DI-2020-00008547-APN-MM 05/06/2020 n

Publicacion en boletin oficial

Publicacién en boletin oficial [ Cantidad de dias de publicacion *

SOLICITAR RECTIFICACION ADJUDICAR Y GENERAR DOCUMENTOS CONTRACTUALES

VOLVER

Luego, se visualizara el siguiente mensaje de éxito:

999-0065-LPU20 Se generaron los documentos contractuales. El proceso paso al estado Adjudicado con documentos contractuales generados

Importante: en caso de que el procedimiento abarcara a mas de
una unidad ejecutora el sistema generara una OCA para cada una
de ellas. Es decir, el proveedor recibird una OCA por cada Unidad
Ejecutora.
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Por dltimo, el Supervisor debera seleccionar un usuario Autorizador
para las Ordenes de Compra Abierta que correspondan a su UOC.
Para esto, debe dirigirse al meni Documento Contractual, luego a
Buscar Orden de Compra Abierta.

Administracion de Componentes  Proceso  Proveedores  Solicitud De Contratacion  Configuracion  Documento Contractual — Reportes  Acuerdo Marco

Buscar Documento Contractual

Buscar Solicitud de antrataciones
Readjudicacion

Buscar Orden de Compra abierta

Buscar Solicitud de Provision

Buscar Ordenes de Compras Abierta

Numero de orden de compra abierta

Buscar Ampliacion, Prorroga y

S - Disminucion 2

Fecha desde | 05/05/2020 Ei Fecha hasta PR T it E
— e —

Estado Todos L Namero de expediente

Nimero de proceso de compras 999-0065-LPU20 Nimero de solicitud de provisidn

Razon social proveedor CUIT Proveedor

Unidad Operativa de Contrataciones

Servicio Administrativo

; : Seleccionar v
Financiero
Unidad Operativa de <

Contrataciones

Utilizando el nUmero de proceso de compra, encontrard las OCA en
estado “Pendiente Carga Autorizador” y debera seleccionar la opcion

Pl

con el icono para modificar la Orden de Compra Abierta
= : T Estado de la orden de T e Nljmem proceso de i MNombre descriptivo del ;

Mumero de orden de compra abieria | compra abierta | Fecha de creacion | compras | proceso de compra . Acciones .
T ' [ Pendiente Carga | | . ' e ousn | MANUALES ORDENES | |- |

999-0005-0CA20 Aitorzador 05/06/2020 099-0065-L PLI2D DE COMPRA ABIERTA = n (%)

e —. Pendiente Carga ’ e MANUALES ORDENES B
et Autorizador DNBE0Z0 235:0065-LPUZ0 DE CoMPRAABERTA = < @
OCA.1.0.2020 |F-2021-05655995-APN-ONCAIGM
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De esta forma, el Supervisor podra acceder al contenido de la OCA y
los indices que puede editar.

indice de la Orden de Compra Abierta

Tipo de Contrato: Nimero de orden de compra abierta:
Orden Compra Abierta 999-0005-0CA20

Niimero de proceso de compras: Nombre descriptivo del proceso:
999-0065-LPU20 MANUALES ORDENES DE COMPRA ABIERTA

Nimero de expediente: Razon Social o Nombre y Apellido del Proveedor:
EX-BAC-80415665- -MGEYA-MOCK DROGUERIA LIBERTAD

Numero de CUIT del Proveedor:
30609373020

Completar datos

Informacion basica Orden de Compra Abierta v
Detalle Orden de Compra Abierta v
Clausulas x
Anexos x
Autorizadores * x
Alcance v
Limites y Control de Stock de cantidades X

VOLVER VISTA PREVIA

El usuario presiona en el indice Autorizadores. Alli, seleccionara la
UOC correspondiente para visualizar el listado de usuarios con rol de
Autorizador de Documento Contractual. Al seleccionar un
autorizador, regresa al resto de los indices donde podra ingresar a
verificar y editar Clausulas, Anexos y Limites o directamente enviar
al autorizador elegido la OCA.
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Completar datos

Informacion basica Orden de Compra Abierta 4
Detalle Orden de Compra Abierta v
Clausulas x
Anexos x
Autorizadores * v
Alcance v
Limites y Control de Stock de cantidades x

VOLVER VISTA PREVIA ENVIAR AL AUTORIZADOR

El sistema informa que el Autorizador fue notificado

@ Se ha guardado correctamente la informacion v se notificd al Autonzadeor.

Acciones que realiza el usuario con el rol de
“Autorizador”

El usuario autorizador deberd ir a la solapa Documento Contractual
y a Buscar Orden de Compra Abierta.

Documento Contractual - Repories -

Buscar Documento Contractual

Buscar Solicitud de Readjudicacion

Buscar Orden de Compra abierta

Buscar Solicitud de Provision

Buscar Ampliacion, Prorroga y Disminucion

La misma se encontrara en estado Pendiente Autorizacion.

Estado de la orden de I

: 2 I i NUmero proceso de ] Mombre descriptivo del [ =
Numero de orden de compra abierta compra abierta Fecha de creacion compras proceso de compra ‘ Acciones
999-0005-0CA20 Pendiente Autorizacion 05/06/2020 599-0065-LPU20 EEINEUOANIHEE E ESEQ%? E | .-I
Autorizar o Rechazar OCA
999-0006-0CA20 Pendiente Autorizacion 05/06/2020 $99.0065-LPUZ0 et bR ] =
A.1.0.202
0CA.1.0.2020 |F-2021-05655995-APN-ONCGHGM
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Presionar en el icono para autorizar la orden de compra y a
continuacion ingresara en la siguiente pantalla con la informacién del
documento contractual.

Autorizar Orden de Compra Abierta

Datos de la Orden de Compra Abierta

Nimero de la Orden de Compra Abierta: Original Descripcion:

999-0005-0CAZ20 Orden de Compra Abierta Orden de Compra Abieria generada por Proceso

N°® 999-0065-LPU20
Ejercicio: Fecha Autorizacion: Fecha Perfeccionamiento:

Duracidn del Contrato:
12 Dias corridos

Datos del Proceso de Compra

Nimero de Expediente:
EX-BAC-80415665--MGEYA-MOCK

Modalidad:
Orden de compra abierta

Datos Comprador

Servicio Administrativo Financiero:
366 - Secretaria de Gobierno de Modernizacion

Domicilio:

Av. Roque Saenz Pefia 511 3er. piso, CABA

Correo Electronico:
999@cysonline.com.ar

Datos del Proveedor Adjudicado

Razén social:

Proveedor Prueba |

Domicilio:
ESTADOS UNIDOS 1846

Provincia:
Ciudad Autonoma de Buenos Aires

Correo Electronico:
ventas@droguerialibertad.com.ar

OCA.1.0.2020

Numero de Proceso de Compras:
999-0065-LPU20

Encuadre Legal:

Decreto Delegado N* 1023/2001 Art.

25
Decreto N°1030/2016 Art.10
Decreto N*1030/2016 Art. 25

Unidad Ejecutora:

999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Teléfono:

Nimero ente:
5940

Cadigo postal:
1227

Teléfono:
43060800

Procedimiento de seleccién:
Licitacion Publica

Oficina de Compra:
999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Fax:

CUIT:
30-60937302-0

Localidad:
Ciudad Auténoma de Buenos Aires

Fax:
43061010

|F-2021-05655995-APN-ONCRIGM
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Detalle de la Orden de Compra Abierta

Especificaciones

Numero Namero Cadigo Unidad de Precio Precio

renglon alternativa item Descripcion Cantidad medida proveedor Observaciones unitario Moneda Total

1 1 2.3.1- PAPELES EN HOJA; TIPO DE 100,00 UNIDAD Ver Detalle 1.050,00 Peso 105.000,00
6563.1030 PAPEL: OBRA, DIMENSION: 21 X Argentino

29,7 Cm, GRAMA.JE: 75 GR/M2,
PRESENTACION: ENVASE X 500
UN, CERTIFICADO FORESTAL
(GFS): SIN, PORC. FIBRAS
RECICLADAS: 0 %, CERT. FIBRA
ALTERNATIVA (FCA): SIN

3 1 2972 LAPIZ; TIPO: HB, COLOR: NEGRO 50,00 UNIDAD Ver Detalle 30,00 Peso 1.500,00
848.11 Argentino

Total de la Orden de Compra Abierta: 106.500,00 ARS
Anexos ingresados

No se han encontrado registros,

Informacion Presupuestaria

Objeto del Apertura Descripcion Apertura Fuente Ubicacion
Ejercicio gasto Jurisdiccion Servicio programatica Programatica Financiamiento Geografica Moneda Monto
2020 292 366 366 § 5 i P Descripcion Apertura 1.1 2 Peso 1500,00
Programatica Argentino
2020 2.31 366 366 Tallil Descripcion Apertura i ) 2 Peso 105000,00
Programatica Argentino

Justificacion en caso de Rechazo:

Nombre Usuario:

Autorizador Prueba

Contraseia:

VOLVER RECHAZAR AUTORIZAR

El usuario ingresa su clave y autoriza la orden de compra
haciendo clic en el boton Autorizar.

Aparecera el siguiente mensaje en pantalla:

La Orden de compra Abierta 999-0005-0CAZ20 ha sido autorizada y comunicada al proveedor,

OCA.1.0.2020 | F-2021-05655995-A PN-ONCEIGM
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Por ultimo, para que el estado del proceso de compra quede en estado
“Adjudicado” todas las 6rdenes de compra de los diferentes

organismos tienen que haber sido autorizadas y encontrarse en
estado “Perfeccionada”.

Nimero Nombre descriptiva 5 -
de proceso del proceso L.0.C Estado Fecha creagion Acciones
RS MANUAL ORDEN DE 980/000 - Oficina Macional da - PR
At COMPRA ABIERTA Contratadianes Adjudicado 16/01/2019

Ver Historial

A partir del perfeccionamiento las acciones habilitadas para la Orden
de Compra pueden ser Ver el historial, Editar, Iniciar solicitudes de
provision, Rescindir, Ingresar solicitud de ampliacion, Solicitar
incremento de porcentaje a ampliar e Ingresar solicitud de prérroga.

2 ) Estado de la orden de = Numera proceso de Mombre descriptivo del : i
Namero de orden de compra abierta i ke it Fecha de creacion St i ke s Acciones
SN
e e s ; onee MANUALES ORDENES | | | (o,
999-0005-0CA20 Perfeccionado 05/06/2020 999-0085-LPU20 DE COMPRA ABIERTA o =) 1
=
OCA.1.0.2020
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Orden de Compra Abierta Consolidada

En primer lugar, el gestor debe ir a la solapa Proceso, Crear
proceso.

Selecciona el procedimiento de seleccién correspondiente y luego
selecciona la modalidad

Orden de Compra Abierta y Compra Consolidada.

o z s

Creacion de proceso Completar indices Verificar y enviar a aprobacion

Creacion de proceso

Fecha de creacion Servicio Administrativo Financiero: Unidad Operativa de Contrataciones

08/06/2020 366 - Secretaria de Gobierno de Modernizacion 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Nombre descriptivo proceso * €

Manual Orden de Abierta Consolidada

[] Genera Recursos [} Financiamiento Externo

Procedimiento de seleccion *

Licitacion Publica ~
Tipo de Modalidad *

Sin Modalidad Acuerdo Marco Orden de Compra Abierta
[CJ Precio Maximo Compra Consolidada Subasta Inversa
] Liave en Mano [l Concurso de Proyectos Integrales

Encuadre legal *
Seleccione los encuadres legales que se regira el Proceso de Contratacion.

= Decreto Delegado N° 1023/2001 Art. 25 | = Decreto N°1030/2016 Art.10 | =Decreto N°1030/2016 Art. 25

SIGUIENTE PASO

Luego, el gestor ird completando todos los indices del pliego.

OCA.1.0.2020 | F-2021-05655995-A PN-ONCBIGM
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Alcance

En este indice el usuario podra seleccionar el SAF y la Unidad
Ejecutora que desee incorporar dentro del alcance de la Orden de
Compra.

Unidades ejecutoras

Nimero de expediente: EX-BAC-33609543- -MGEYA-MOCK
Numero de proceso: 999-0074-LPUZD

Nombre descriptivo proceso: Manual Orden de Abierta Consolfidada
Unidad Operativa de Contrataciones: 999/000 - Oficina Macional de Contrataciones

Buscar unidades ejecutoras

Servicio Administrativo Financiero Seleccione jurisdiccion bt

Unidad ejecutora w

Agregar

Selecciona el alcance de la Orden de Compra Abierta. Luego hace clic
en Agregar.

Buscar unidades ejecutoras

Servicio Administrativo Financiero Seleccione jurisdiccion beid

117 - Instilufo Nacional del Teatro

118 - Instituto Nacional de Asuntos Indigenas

120 - Agencia de Depores Macional

121 - Banco Nacional de Datos Genéficos

200 - Registro Nacional de las Personas

201 - Direccion Nacional de Migraciones

202 - Instituto Nacional conira la Discriminacion, Xenofobia y 1 Racismo

203 - Agencia Nacional de Segundad Vial

205 - Agencia de Adminisiracion de Bienes del Estado

206 - Cenfro Infernacional para la Promocion de los Derechos Humanos

| 207 - Ente Nacional de Comunicaciones

Servicio Administrativo Financiero 208 - Agencia Macional de Matenales C_nmrqlafjcs

209 - Agencia de Acceso a |a Informacion Publica

250 - Caja de Retiros Jubilaciones y Pensiones de la Policia Federal

366 - Secretaria de Gobiemo de Modemizacig 301 - Secretaria General de la Presidencia de |a Nacion [

303 - Secretaria de Politicas Integrales sobre Drogas

305 - Jefatura de Gabinete de Ministros

366 - Secretaria de Gobierno de Modemizacig 307 - Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto (]

310 - Secretaria de Gobierno de Salud -
-

366 - Secretaria de Gobierno de Modermnizacion 999/000 - Oficing Macional de Contrataciones  Pefia 511 3er. piso, (]

CABA

Unidad ejecutora

Unidades Ejecutoras Sugeridas

Agregar

Por ultimo, presiona el boton Finalizar.
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Buscar unidades ejecutoras

Servicio Administrative Financiero Seleccione jurisdiccion

Unidad ejecutora

Unidades Ejecutoras Sugeridas
Servicio Administrativo Financiero Mombre de la unidad ejecutora Direccion Teléfono
] - ; P— 450/002 - Direcion Gestion Programasy | Esmeralda 130- ' =
366 - Secretaria de Gobierno de Modernizacion Proyectos Pisn 14 43263959 ]
Unidades Ejecutoras Ingresadas
‘Servicio Administrativo Financiero ‘Nombre de la unidad ejecutora Direccion Teléfono | Acciones
311 - Ministerio de Salud y Desarrollo Social ot hitencion Giﬁgrsal GeiAdmRnIst=Cian;: (%]
T - e Av. Rogue Sdenz
366 - Secretaria de Gobierno de Modernizacion AA000T - Dlrecmoné?;an:zlesde Admimstracion y Pefia 511 8vo. (%]
piso, CABA
Av. Rogue Saenz
366 - Secretaria de Gobkierno de Modernizacion 999/000 - Oficina MNacional de Confrataciones Pefia 511 3er. (%]
piso, CABA

Si desea eliminar alguna de las Unidades Ejecutoras ingresadas debe
hacer clic en el icono “ de acciones para eliminar alguna de las
unidades ejecutoras ingresadas.
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