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Introduccion

El portal de Compras Publicas de la Republica Argentina (COMPR.AR) es el
sistema electronico de gestién de compras y contrataciones de la
Administracion Publica Nacional.

COMPR.AR es una herramienta de apoyo en la gestidon de contrataciones
publicas, la cual permite la participacion de los compradores,
proveedores y la comunidad.

Alcance

El sistema COMPR.AR tiene interfaz con e-SIDIF respecto al mddulo
presupuesto (compromiso preventivo y definitivo) y al momento de
perfeccionar la orden de compra, se genera la misma en e-SIDIF, lo que
permitird luego gestionar el pago.

El portal permite navegar en el Sistema de Informacion de Bienes y
Servicios (SIByS) e interactuar con los proveedores durante el proceso.

¢Como ingresar al portal COMPR.AR?

Colocar en la barra de direcciones: https://comprar.gob.ar

Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal COMPR.AR:

- Poseer algun navegador de internet, como pueden ser Microsoft Edge,
Mozilla Firefox o Google Chrome.
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Al momento de ingresar al sistema, el COMPR.AR Unicamente solicitara el
CUIT/ CUIL o Pasaporte del usuario.

Bienvenido

CUIL / CUIT / Pasaporte

El nimero de identificacion que ingrese debe ser el personal. No el del
organismo o empresa.

SIGUIENTE

Una vez ingresado, el sistema lo redirige a la pantalla de ingreso del GDE para
su autenticacion con su usuario y clave.

Completando la contrasefia de GDE y el CAPTCHA, procedera a Acceder.

" Nuestros nimeros en tiempo real
- W Consultas
B Documentos 1.176
Ingrese al Sistema con Usuario/Cuil/Cuit y contrasefia B Pases 144332486
W Expedientes 20.897.820

W Registros 672.769
Usuarios en linea:6.100 +

Gestién Documental Electrénica

plicacion mévil de GDE: C h
ntina.gob.arfaplicaciones/gde hltps:/ﬁncidenoiaé..h
S Ao

scoo
Q Parque Nacional Los Glaciares - Santa Cruz
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Ampliacion
Usuarios que intervienen y acciones que se realizan:

-Inicia la ampliacién
Solicitante -Carga el detalle de las cantidades
-Establece el detalle de entrega

-Ingresa la imputacion
presupuestaria de la ampliacion

Autorizador -Verifica y registra la imputacion
SAF presupuestaria de la ampliacidn

-Verifica y confirma la Ampliacién

-Carga el acto administrativo que
autoriza la ampliacién

AMP.1.0.2020 IF-2021-05657671-APN-ONC#IGM a

Pégina 5 de 26



ONC | Oficina Nacional de Contrataciones com p ra r

Acciones que realiza el usuario “Solicitante”

El usuario solicitante ingresa en Documento Contractual y luego en la
pestafia Buscar Documento Contractual.

Importante: Recuerde que para poder iniciar una ampliacién el documento
contractual debe estar Vigente.

Documento Contractual ~ Acuerdo Marco ~

Buscar Documento Contractual

Buscar Solicitud de Readjudicacion

Buscar Orden de Compra abierta
Buscar Solicitud de Provision

Buscar Ampliacién, Prorroga y Disminucion

Luego, busca el documento por alguno de los campos que aparecen en
pantalla:

Busqueda rapida
Numero documento contractual: Numero solicitud de compra:

Numero de proceso: Numero expediente:

El solicitante presiona el botén que figura debajo de Acciones y presiona en la
pestafia Ingresar Solicitud de Ampliacion.

Namero Nombre Numero Unidad
documento documento de Nimero Unidad Operativa de Fecha
contractual contractual proceso expediente Ejecutora Contrataciones creacion Monto Moneda Estado Acciones
999-5019- Ordende 999- EX-BAC- 999/000 - 999/000 - 23/10/2019 25.000,00 Peso Argentino Perfeccionado “
0Cc19 compra 5020- 75346999-- Oficina Nacional Oficina Nacional
generadapor  CDI19  MGEYA- de de Ver Historial
Proceso N® MOCK Contrataciones  Contrataciones
999-5020- g )
coio ransferencia
Cumplir
Rescindir

Ingresar redistribucion

Ingresar traspaso a ejercicio futuro

Oficina Nacional de Contrataciones
Ingresar traspaso a ejercicio vigente

Mesa de ayuda

é Argentina Jefaturade Sistemna de Informacion de
7 presidencia Gabinete de Ministros Proveedores

Ingresar Solicitud de Disminucion

Solicitar incremento de porcentaje a disminuir

Avisos sobre Navegadores A Envienos por favor un ticket aqui e S
S sy Ingresar Solicitud de Ampliacion
Términos y Condiciones de Uso

Preguntas Frecuentes

Solicitar incremento de porcentaje a ampliar

v1.0.659.cf3e76_MULTIPROPOSITO
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Paso 1 - Crear solicitud

El solicitante ingresa una justificacion que describa el motivo por el cual desea
generar la solicitud de ampliacién y presiona en Crear.

Informacion del proceso de compra

Nimero expediente: EX-BAC-T5346929- -MGEYA-MOCK
Nimero proceso de compra: 899-5020-CDI19

Nombre descriptivo proceso de compra: Compra de medicamenios

Unidad Operativa de Contrataciones: 982/000 - Oficina Nacional de Confrataciones

Informacion de la solicitud de ampliacion

onginal: 999-5019-0C 19
Unidad solicitante: 955/000 - Oficina Nacional de Confrataciones
Nombre del proveedor: DROGUERIA LIBERTAD

* Justificacion:

Ingrese la 6n para hacer uso de la

prueba
opcion de amj

n

{Maximo 8000 caracteres)

Vaolver

El sistema despliega la siguiente pantalla con los indices a completar y numera
el comprobante de la Ampliacion:

Informacion de la solicitud de ampliacion

Niumero documento contractual original: 999-1006-0C20
Unidad solicitante: 999/000 - Oficina Nacional de Confrataciones
Nombre del proveedor: DROGUERIA LIBERTAD
Nimero de ampliacion: 999-0002-AMP20
Estado de ampliacion: Ingresada
indice de la ampliacion Estado

1 - Justificacion
Editar

2 -items
Editar

Detalle de entrega y duracion del contrato

!() = ncompleto

ar

4 - Imputacion presupuestaria

lk)m

5 - Proyecto de orden de compra

6 - Acto administrativo de ampliacion

lk)idla_r

El solicitante ingresa en el hipervinculo del indice 2 referido a los items
presionando en el boton Editar.
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Paso 2 - Completar Indices

Aqui el solicitante ingresa la cantidad de bienes que desea ampliar. Para ello,
selecciona de los renglones adjudicados las cantidades que requiere ampliar o
puede directamente establecer un porcentaje y el sistema calcula
automaticamente el aumento de dichas cantidades en los respectivos
renglones.

Resumen de items

Unidad Precio Precio

s 2 2 b : Cantidad Cantidad :

Renglon | Alternafiva Item Descripcion del ltem i e de Unitario Moneda

Original Ampliacion Medida Original Total
206 REP.Y ACC. P/BALSA; REPUESTO: KIT - Peso
1 1 5-[,'05; 52 MEDICAMENTO, USC: BOTIQUIN, MARCA: 10,000000 |0 | UNIDAD | 2500,000000 Aieating 0,00
. SURVIVAL PACK, MODELQ: BS1-1 Ver detalle - g
Establecer Porcentaje
Resumen de items
’ | Unidad |  Preco | 1
Renglon | Alternativa item Descripcion del ftem %’”F‘"iggf A?'}F;dc?gn de Unitario Moneda PT'-:;T
| “ng p Medida | Original

[ _— | REP YACC. F/EALSA: REPUESTO: KIT [ [ B _— [

MEDICAMENTO, USC: BOTIQUIN, MARCA: 10,000000 | (5 UNIDAD | 2500,000000 Argenting 12500,00

1 1 055
Ao b2 SURVIVAL PACK, MODELC: BS1-1 Ver defalle

Totales ampliacion

Cantidad de items =~ Monto total Moneda Porcentaje

1 12500,00 Peso Argenting 50,00%

El sistema valida de manera automatica la cantidad de items que incorporé a
la ampliacidn junto con el Monto Total y el Porcentaje.

Totales ampliacion

Cantidad de items =~ Monto total Moneda Porcentaje

1 250000 Peso Argentino 10,00%

Detalle del documento contractual original

Total Documento Meoneda Documento Monto Disponible a Total Ampliacicnes Monto Disponible a Porcentaje Disponible a
Contractual Contractual Ampliar Confirmadas Ampliar Ampliar
25000,00 Peso Argenting 5000,00 a 5000.00 20,00%

Al finalizar presiona en Guardar y Volver.

GUARDAR Y VOLVER

AMP.1.0.2020 IF-2021-05657671-APN-ONC#IGM 7
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Paso 3 - Detalle de entrega y duracion del contrato

Debe ingresar el Plazo y Duracion del Contrato junto con la fecha de

finalizacion de este.

Plazo y Duracién del Contrato

* Inicio A parlir de: | Seleccionar
* Finalizacion 08/11/2019
Detalle de entrega
Nomero renglon Alternativa Codigo item
+ 1 1 208570552

Plazo y Duracion del Contrato

Ca

Descripcion

* Inicio A partir de [Selecciona{

* Finalizacion E]BF‘E'H_ZU:‘EQ_

- Cantidad
nfidad Pendiente
1.000000 5000000

Luego completa el detalle de entrega de los items ampliados. Para ello
presiona en el signo “+” y en Editar detalle de entrega por cada rengldn.

Detalle de entrega

Nimero renglon | Alternativa Codigo item Descripcion Cantidad é:;r:;}gzg
‘I 1 2068570552 00000 0,000000

[ Cantidad . Lugar entrega Plazo de entrega . Observaciones  Acciones .
Av. Rogue Saenz Pefia 511 3er piso,  Dentro de los 15 Dias habiles a partir de Perfeccionamiento del ; j
Gan0o00 CABA documenio contractual HOFI05 Q

Editar Detalle
0500000 A Rogue Saenz Pefia 511 3er. piso, Dentro de los 30 Dias habiles a partir de Perfeccionamiento del &
y CABA documento contractual Q
AMP.1.0.2020 8
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Luego presiona en Agregar Detalle y repite el procedimiento segun la
cantidad de renglones que desee ampliar.

Detalle de entrega de items

Completar cantidad de items a entregar

Nimero Nimero Canftidad Cantidad = Cantidad a

renglon opcion Codiga item Descripcion Solicitada = Pendiente Entregar
REP. Y ACC. P/BALSA; REPUESTO: KIT
1 1 2.0 B5T0E 52 WME| AENTO, ST BOTIOUIN, MARCA 1,000000 ooooooa | 0s

SURWIVAL PACK, MODELSD: B51-1

Plazo de entrega

* Dentro de los |15 | | Dias habites b
* A partir de Perfeccionamiento del documento contractual bl
Lugar entrega

Otro Lugar de entrega:

* .
bugar.de-enfregas Av, Rogue Saenz Pefia 511 3er piso, CABA W

Horanos

Observaciones:

(Maximo 255 Caracleres)
Agregar Detalle

Una vez completado el detalle de entrega presiona en Guardar y Volver.

GUARDAR Y VOLVER
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Una vez que el solicitante termina de completar los indices correspondientes
los mismos figuraran en color verde. Por ultimo, el solicitante presiona en el
botén Solicitar Afectacion.

indice de Ia ampliacion Eatado
1 - Justificacion o
OMmpiEio
Editar
2 - ftems
OMpieto
Editar

3 - Detalle de entrega y duracion del contrato

Editar

® & &

Campleto

4 - Imputacion presupuestaria

&
g

:
2

i

;

Ver

5 - Proyecto de orden de compra

29 Ver ncompleto

& 6 - Acto administrative de ampliacion
Editar

Totales ampliacion

Cantidad de items = Monto total Moneda Porcentaje

1 2500,00 Peso Argeniting 10,00%

Detalle del documento contractual original

Total Documento Moneda Documento Monto Disponible a Total Ampliaciones Monto Disponible a Porcentaje Disponible a
Contractual Contractual Ampliar Confirmadas Ampliar Ampliar
2500000 Peso Argentine §000,00 0 5000,00 20,00%

Volver Ver historial | Vista previa Eliminar

El sistema refleja el siguiente mensaje de éxito:

@ La solicitud fue enviada satisfactoriamente. Se ha notificado al Analista de la Unidad Solicitante.

AMP.1.0.2020 IF-2021-05657671-APN-ONC#IGM 10
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Acciones que realiza el usuario “"Analista”

El analista ingresa en Proceso de Compra y luego en la pestafia
Buscar Afectacion.

Buscar Proceso

Crear proceso

Buscar Afectacion

Sustituir Garantias

Asesoria Técnica
:1 Publicaciones

Buscar Garantias

Busca la afectacion por alguno de los campos como se visualiza a
continuacion:

Buisqueda rapida

Numero de proceso de compra: Numero de solicitud de compra:

Numero de ampliacidn: Numero de prérroga:

998-0004-AMP20

Nimero de disminucién: Ndmero de Readjudicacion:

Ingresa en acciones y selecciona Ingresar Compromiso Definitivo SAF.

Nimero Documento Unidad Ejecutora Tipo Documento Tipo Afectacion Estado Acciones

999-0004-AMP20 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones Orden de Compra Ampliacion Pendiente Analisis

Ingresar Compromiso Definitivo SAF

AMP.1.0.2020 IF-2021-05657671-APN-ONC#IGM 11
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El Analista debera ingresar en Acciones para configurar la imputaciéon y

verificar el Saldo a imputar por objeto de gasto segun la oferta del proveedor
adjudicado:

Cantidad adjudicada por proveedor

Nombre proveedor Monto en Pesos

DROGUERIA LIBERTAD 2,00

Moneda cotizacion Monto Moneda Origen Total imputado Acciones

Peso Argentino 2,00 0 d

A continuacién, observara los datos del Total por objeto del gasto:
Total por objeto del gasto

Objeto del gasto Total por objeto Total imputado

Saldo a imputar
214 2,00 0,00

2,00

Debajo, el analista contara con el buscador de partidas de e-SIDIF. Debe

cargar los datos de las partidas a imputar y presiona en el botén Buscar
partidas.

Ingresar partidas presupuestarias

Buscar Partidas

Objeto de gasto Servicio

Ejercicio Ubicacién Geografica
211 v Ej.:366 o 2020 v Ej.:1 4
Apertura Programatica Fuente Financiamiento Moneda
Ej..00 Ej..00 Ej..01 Ej..00 o Ej.:1 Ej.:1 o 1 °

Ej..1 Ej

PEX BAPIN

Ej.:5669100

BUSCAR PARTIDAS

A continuacién, completa la imputacién en las partidas correspondientes y al
finalizar presiona en Ingresar imputacion y luego presiona Guardar y

Volver.

Objeto

del Apertura Fuente de Ubicacion
Ejercicio gasto programatica financiamiento geografica Servicio Moneda PEX BAPIN Sigade Monto Unidad Descentralizada Acciones
2020 2010 LT 1.1 2 366 1 0 0 0 ’ Codigo: 366, 366 - $CA »

Secretaria de Gobierno de
Modernizacion

INGRESAR IMPUTACION

GUARDAR Y VOLVER

AMP.1.0.2020 IF-2021-05657671-APN-ONC#IGM 12
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Luego debera enviar a aprobar el presupuesto presionando en Enviar a
Aprobar Presupuesto.

Cantidad adjudicada por proveedor

Nombre proveedor Monto en Pesos Moneda cotizacion Monto Moneda Origen Total imputado Acciones

DROGUERIA LIBERTAD 2,00 Peso Argentino 2,00 2,00 Z

Total imputacion presupuestaria

Descripcion
Objeto Apertura apertura Fuente de Ubicacion  Moneda
Ejercicio del gasto programatica prog atica fir iami geografica Origen PEX BAPIN Sigade Monto Unidad Descentralizada
2020 2:131 UL A Descripcion Apertura 1.1 2 ARS 0 0 0 2,00 Codigo: 366, Descripcion:
Programatica 366 - Secretaria de Gobierno

de Modernizacion

Total compromisos futuros

Descripcion
Objeto del Apertura apertura Fuente de Ubicacié Moned Unidad
Ejercicio gasto programatica prog ati fir iami geografica Origen PEX BAPIN Sigade Monto Descentralizada

No existen imputaciones agregadas

Justificacion en caso de rechazo:

(Maximo 8000 caracteres)

VOLVER | DEVOLVER A LA UOC | ENVIAR A APROBAR PRESUPUESTO

Finalmente, el sistema notifica con el siguiente mensaje de éxito:

Ingresar Compromiso Definitivo

Namero Expediente: EX-BAC-54211465- -MGEYA-MOCK
Nimero de Proceso: 999-0022-LPU20

Nombre descriptivo proceso: prueba

Unidad Operativa de Contrataciones: 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones
Numero documento contractual original: 999-1005-0C20

Unidad Solicitante: 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones
Nombre del proveedor: DROGUERIA LIBERTAD

Namero de ampliacion 999-0001-AMP20

Estado de ampliacion En Proceso De Afectacion

@ La Solicitud fue Enviada Satisfactoriamente. Se ha notificado al Autorizador SAF.

AMP.1.0.2020 IF-2021-05657671-APN-ONC#IGM 13
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Acciones que realiza el usuario “Autorizador
SAF"”

El autorizador SAF ingresa en Proceso y hace clic en la opcién
Buscar Afectacion.

Proceso ~ Solicitud De Contratacion ~

Buscar Proceso

Crear proceso

Buscar Afectacion

Busca la solicitud por alguno de los siguientes campos:
Buscar Afectaciones

Busqueda rapida

Numero de proceso de compra: Namero de solicitud de compra:

Numero de ampliacion: Numero de prérroga:

Numero de disminucion: Numero de Readjudicacion:

El autorizador SAF encontrara la solicitud de ampliacion en estado Pendiente
de Afectacion. Presiona en la acciéon Ingresar Compromiso Definitivo SAF

para validar el compromiso gestionado por el usuario con rol de Analista
previamente.

Numero Documento Unidad Ejecutora Tipo Documento Tipo Afectacion Estado Acciones

999-0001-AMP20 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones Orden de Compra Ampliacién Pendiente Afectacion

Ingresar Compromiso Definitivo SAF

AMP.1.0.2020 IF-2021-05657671-APN-ONC#IGM 14
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En caso de que no desee editar lo cargado por el Analista, al final de la

pantalla encontrara el campo para autorizar el compromiso definitivo mediante
su contrasena GDE.

Justificacion en caso de rechazo:

A
(Maximo 8000 caracteres)

Usuario

20—

Clave

AUTORIZAR RECHAZAR

Verificada la carga presupuestaria, el autorizador SAF autoriza o rechaza la

imputacion presupuestaria. En caso de rechazarla se solicita la justificacién del
rechazo de esta.

Si confirma la carga presupuestaria el sistema muestra el siguiente mensaje:

@ El compromiso definitivo fue afectado satisfactoriamente. Se ha notificado a la Unidad solicitante.

AMP.1.0.2020 IF-2021-05657671-APN-ONC#IGM 15
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Acciones que realiza el usuario “"Autorizador”

El usuario autorizador ingresa en Documento Contractual y luego en
Buscar Ampliacion, Prorroga y Disminucion.

Documento Contractual ~ Acuerdo Marco ~

Buscar Documento Contractual

Buscar Solicitud de Readjudicacion

Buscar Orden de Compra abierta

Buscar Solicitud de Provision

Buscar Ampliacion, Prérroga y Disminucion

Luego busca el documento de ampliacidn por alguno de los siguientes campos:

Buscar Ampliacion, Prorroga y Disminucion

Blsqueda rapida

Numero de solicitud: Numero de proceso:

Nimero documento contractual: Numero documento contractual original:

Razon social Proveedor:

Blsqueda avanzada

Fecha desde: Fecha hasta: Tipo de solicitud: Estado de la solicitud:

05/04/2020 05/05/2020 Todos los tipos v Todos los estados v
Unidad Operativa de Contrataciones

Servicio Administrativo Financiero: Unidad Operativa de Contrataciones:

366 - Secretaria de Gobierno de Modernizacion v Todas las unidades v
Unidad Solicitante

Servicio Administrativo Financiero: Unidad Ejecutora:

366 - Secretaria de Gobierno de Modernizacion v Todas las unidades v
AMP.1.0.2020 IF-2021-05657671-APN-ONC#IGM 16
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El sistema mostrara la solicitud en estado Pendiente Envio Supervision
UOC. El Autorizador podra Editarla, Enviar a revision, Eliminarla, y Ver el

historial.
Namero de Unidad Operativa de Nombre descriptivo de Tipo de Numero Documento
solicitud Contrataciones Proceso Solicitud Estado Contractual Original Acciones
999-0001- 999/000 - Oficina Nacional de prueba Ampliacién  Pendiente Envio 999-1005-0C20
AMP20 Contrataciones Supervision UOC

Editar Solicitud Ampliacion
Enviar Revision
Eliminar Solicitud

Ver Historial

Si presiona en Editar Solicitud de Ampliacion se desplegara la siguiente
pantalla.

Paso 4 - Enviar a supervisar UOC

El usuario verifica que el proyecto de la Orden de Compra sea correcto y
presiona la accién Enviar a supervision UOC para que la Unidad Operativa
de Compras finalice la Solicitud de ampliacién.

indice de la amgpliacién Estado
1 - Justificacion
w, Ciirriles
9 Editar "
2-Tems.
D | T o
@ 3 - Detalle de entrega y duracion del contrato i
Editar i
4 - Imputacion presupuestaria A

®

Ver

- Proyecto de orden de compra

er

Completo

®

ncompleto

%) 6 - Proyecto de acto administrative

Editar

Totales ampliacion

Cantidad de items Monto total Porcentaje

El sistema mostrara el siguiente mensaje:

@ La Solicitud fue Enviada Satisfactoriaments. Se ha notificado a |z Unidad Operativa de Contrataciones.

IF-2021-05657671-APN-ONC#IGM 1
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Acciones que realiza el usuario "Supervisor”

El usuario Supervisor ingresa en la pestafna Documento Contractual y hace
clic en Buscar Ampliacién y Prorroga.

Buscar Documento Contractual

Buscar Solicitud de Readjudicacion
Buscar Orden de Compra abierta

Buscar Solicitud de Provision

Buscar Ampliacion, Prorroga y Disminucion

Luego busca por alguna de las opciones disponibles:
Blsqueda rapida
Numero de solicitud: Numero de proceso:

Numero documento contractual: Nuimero documento contractual original:

Razon social Proveedor:

A continuacién, ingresa en Editar Solicitud Ampliacion:

Numero de Unidad Operativa de Nombre descriptivode  Tipo de Nimero Documento

solicitud Contrataciones Proceso Solicitud Estado Contractual Original Acciones
999-0004- 999/000 - Oficina Nacional de Compra de Ampliacion  Pendiente 999-5019-0C19

AMP20 Contrataciones medicamentos Supervision UDC

Editar Solicitud Ampliacién

L
Enviar Revision

Ver Historial

AMP.1.0.2020 IF-2021-05657671-APN-ONC#IGM 18
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Paso 5 - Verificar indices

El usuario ingresa en Acto administrativo de ampliacion en la opcion

Editar.
indice de Ia ampliacion Estado
1- Justificacion
g) Completo
Editar
2 - Items ;
—Oompieto
Editar

Complsto
ditar
4 - Imputacion presupuestaria _
Afectada
Ver
5 - Proyecto de orden de compra
ompisto

Ver

6 - Acto administrativo de ampliacion
Editar

® ® ® & ¢

Incompleto

A continuacién, el Supervisor ingresara el Acto administrativo de aprobacion
de la solicitud de ampliacion.

Tipo documento * Afio *
Tipo documento v Afio v
Reparticion * Numero *
Especial © GDE© *

BUSCAR

El supervisor vincula el acto administrativo presionando en Vincular.

Documento Numero GDE Numero especial Fecha vinculacion Opciones

Ampliacion DECRE-2020-00000001-APN-ONC “

Vincular

Previsualizar documento
VOLVER

IF-2021-05657671-APN-ONC#IGM 1
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Por ultimo, presiona en Guardar y Volver.

GUARDAR Y VOLVER

El sistema despliega el siguiente mensaje de éxito.

Numero de Proceso: 999-0022-LPU20. El acto administrativo fue ingresado con éxito. La solicitud de ampliacion cambio al estado perfeccionada. Se ha
notificado a los proveedores.

En este momento la solicitud de ampliacion pasa al estado Autorizada y la
ampliacién es notificada a los proveedores.

AMP.1.0.2020 IF-2021-05657671-APN-ONC#IGM 20
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comprar

Solicitar incremento de porcentaje a ampliar

Buscando el documento contractual en la pestafia Documento Contractual
y luego en Buscar documento contractual se busca el documento mediante
algunas de las opciones disponibles.

Busqueda rapida

Niimero documento contractual:

Numero de proceso:

Ntmero solicitud de compra:

Numero expediente:

En la pestafia Acciones presiona en la opcion Solicitar incremento de
porcentaje a ampliar.

Nimero Nombre Numero Unidad
documento documento de Nimero Unidad Operativa de Fecha
contractual contractual proceso expediente Ejecutora Contrataciones creacion Monto Moneda Estado Acciones
999-1013- Orden de 999- EX-BAC- 999/000 - 999/000 - 13/5/2020 700.000,00 Peso Argentino Perfeccionado “
0C20 compra 0044- 65276521-- Oficina Nacional Oficina Nacional

generada por  LPU20 MGEYA- de de Ver Historial

Proceso N° MOCK Contrataciones  Contrataciones

999-0044- :

Transferencia

LPU20
999-1014- Orden de 999- EX-BAC- 999/000 - 999/000 - 15/5/2020 & cumplir
0C20 compra 0055- 21619005-- Oficina Nacional Oficina Nacional

generada por  LPU20 MGEYA- de de Rescindir

Proceso N° MOCK Contrataciones  Contrataciones

CEehlllehy Ingresar redistribucion

LPU20
999-1015- Orden de 990- EX-BAC- 999/000 - 999/000 - 18/5/2020 ¢ Ingresar traspaso a ejercicio futuro
0C20 compra 0056- 69763270-- Oficina Nacional Oficina Nacianal

generada por  LPU20  MGEYA- de de Ingresar traspaso a ejercicio vigente

Proceso N° MOCK Contrataciones  Contrataciones

999-0056- Ingresar Solicitud de Disminucion

LPU20
999-1017- Orden de 999- EX-BAC- 999/000 - 999/000 - 3/6/2020 ¢ Solicitar incremento de porcentaje a disminuir
0C20 compra 0069- 82802344-- Oficina Nacional Oficina Nacional

generada por  LPU20 MGEYA- de de Ingresar Solicitud de Prorroga

Proceso N° MOCK Contrataciones Contrataciones

999-0069- Ingresar Solicitud de Ampliacion

LPU20
999-1018- Orden de 999-  EX-BAC-  999/000- 999/000 - LYYl il  Solicitar incremento de porcentaje a ampliar

ARAA

AnTE

AnAonane

AG SRR KTl

PR Rt

Importante: En los casos en que la ampliacion supere el 20% se debera
requerir la conformidad del cocontratante.

AMP.1.0.2020
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El usuario con el rol de Supervisor/Gestor ingresa el porcentaje que desea
ampliar. Luego ingresa un plazo para la conformidad del proveedor y un

motivo.
Porcentaje Maximo a ampliar actual 20 %
* Nuevo percentaje maximo a ampliar | o
* Plazo para conformidad del proveedor dias corridos
Motivo:

(Maximo 8000 caracteres)

Ademas, el usuario podra ingresar un anexo.

Anexos

A | 5&:—!-3}3.'15.'37.:41-'MI| Mingin archive seleccionado
neso —_—

En caso de que l proveedor no brinde conformidad a tiempo, [2 no respuesta se tomara coma negativo

Luego presiona en el botén Solicitar la conformidad del proveedor

Por ultimo, el sistema despliega el siguiente mensaje de éxito:

@ La solicitud de incremento de porcentaje a ampliar se ha creado satisfactoriamente. Se ha notificado al proveedor.

AMP.1.0.2020 IF-2021-05657671-APN-ONC#IGM 22

Pégina 23 de 26



ONC | Oficina Nacional de Contrataciones

comprar

Solicitar incremento de porcentaje a disminuir

Buscando el documento contractual en la pestafia Documento Contractual
y luego en Buscar documento contractual se busca el documento mediante

algunas de las opciones disponibles como en el punto anterior.

Busqueda rapida

Numero documento contractual:

Nuimero de proceso:

Nimero solicitud de compra:

Ntmero expediente:

En la pestafia Acciones presiona en la opcion Solicitar incremento de

porcentaje a disminuir.

Nimero Nombre Ntmero Unidad
documento documento de Numero Unidad Operativa de Fecha
contractual contractual proceso expediente Ejecutora Contrataciones creacion  Monto Moneda Estado Acciones
999-1013- Ordende 999- EX-BAC- 999/000 - 999/000 - 13/5/2020 700.000,00 Peso Argentino Perfeccionado n
0C20 compra 0044- 65276521-- Oficina Nacional Oficina Nacional

generadapor LPU20 MGEYA- de de Ver Historial

Proceso N° MOCK Contrataciones Contrataciones

999-0044- ;

Transferencia

LPU20
999-1014- Orden de 999- EX-BAC- 999/000 - 999/000 - 15/5/2020 ¢ Cumplir
0C20 compra 0055- 21619005-- Oficina Nacional Oficina Nacional

generadapor  LPU20 MGEYA- de de Rescindir

Proceso N° MOCK Contrataciones Contrataciones

8990055 Ingresar redistribucion

LPU20
999-1015- Ordende 999- EX-BAC- 999/000 - 999/000 - 18/5/2020 ¢ Ingresar traspaso a ejercicio futuro
0C20 compra 0056- 69763270-- Oficina Nacional Oficina Nacional

generadapor  LPU20 MGEYA- de de Ingresar traspaso a ejercicio vigente

Proceso N° MOCK Contrataciones  Contrataciones

999-0056- Ingresar Solicitud de Disminucion

LPU20
999-1017- Orden de 99¢- EX-BAC- 999/000 - 999/000 - kVGTPIcp Ml Solicitar incremento de porcentaje a disminuir
nro2n ~omnra NNAQ- R722N2°44- - Nficina Nacinnal  Oficina Narcinnal

Importante: En los casos en que la disminucién supere el 20% se debera
requerir la conformidad del cocontratante.

AMP.1.0.2020
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Para ello el usuario con el rol de Supervisor/Gestor ingresa el porcentaje que
desea disminuir.

Solicitar incremento de porcentaje a disminuir

Numero de proceso Numero de expediente
999-0024-LPU20 EX-BAC-33618703- -MGEYA-MOCK

Nombre descriptivo del proceso Unidad operativa de contrataciones
prueba 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones
Numero contrato Unidad ejecutora

999-1006-0C20 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Descripcion Nombre proveedor
Orden de compra generada por Proceso N° 999-0024-LPU20 DROGUERIA LIBERTAD

En caso de que el proveedor no brinde conformidad a tiempo, la no respuesta se tomara como negativo.

Completar solicitud

Porcentaje maximo actual Nuevo porcentaje maximo a disminuir *
20,00 %
Plazo para conformidad del proveedor (dias corridos) * Motivo

Por ultimo, el usuario presiona en el botén Solicitar conformidad al
proveedor.

SOLICITAR CONFORMIDAD AL

PROVEEDOR

AMP.1.0.2020 IF-2021-05657671-APN-ONC#IGM 24
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