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| ntr oduccion

El presente instructivo regira el proceso de presentacion de presupuesto, los desembolsos y la rendicion de cuentas de los fondos
adjudicados a cada Proyecto, sin perjuicio de lo ordenado por la Resolucion N° 979/2011, modificada por su similar N°
1487/2011.

Formulacion del presupuesto del proyecto

M odelo de presentacion del presupuesto
La presentacion del presupuesto debera formularse en formato Excel, de acuerdo con el “Anexo XI- Model o de Presupuesto”.

El mismo modelo se debera presentar junto con los Informes Técnico-Financieros de avancey final.

.. IMonto [Monto Importe total
Rubro Descripcion| ~ otorgado por €
ano 1 ano 2 NG

Gastos Corrientes

1. Bienes de Uso/Consumo

Insumos de oficina




Productos de papel, cartén e impresos

Productos quimicos, combustibles y Iubricantes

Insumos de laboratorio (reactivos, etc)

Otros Bienes de consumo

2. Servicios No Personales

Servicios técnicosy profesionaes

Difusion de resultados (Publicaciones, comprade libros, suscripcion a
revistas)

Servicios de logistica (envios y correos).

Inscripcién a congresos.

Traslados, Pasajesy viéticos

Gastos Administrativos (no superar el cinco por ciento 5% del total del
presupuesto)

Gastos de Capital

Equipo sanitario y de laboratorio

Equipos para computacién

Programas de computacién (software)

Total General

Se destaca que esta etapa se encuentra cumplimentada y fue llevada a cabo por los postulantes en oportunidad de presentar €
Proyecto, que actualmente reviste la calidad de Adjudicatario.

Sin embargo, se reiteran a los fines de brindar mayor claridad y herramientas para lo que sera el desarrollo del presente




financiamiento.

CATALOGO DE RUBROSFINANCIABLES

GASTOS CORRIENTES

1. BIENES DE USO/CONSUMO

Materiales y suministros consumibles. Las principales caracteristicas que deben reunir los bienes comprendidos en este
rubro son: que por su naturaleza estén destinados a consumo final, intermedio, propio o de terceros, y que su tiempo de
utilizacién sea relativamente corto, general mente menor a un afio.

- Insumos de oficina
Productos de papel, cartén e impresos
- Productos quimicos, combustibles y lubricantes

- Insumos de laboratorio (reactivos, etc)

Otros Bienes de consumo: Se debera detallar el gasto, y €l mismo estara sujeta a aprobacion por parte del INC.

2. SERVICIOS NO PERSONALES:

Incluye:

Servicios técnicos y profesionales. Honorarios a profesionales universitarios, especiaistas y técnicos, sin relacion de
dependenciay los servicios de consultoria y asesoria relacionados con estudios, investigaciones, andlisis, auditorias,
sistemas computarizados, entre otros, prestados por instituciones del tipo consultoras, fundaciones y empresas. No se
admitirén facturas de los miembros del equipo.

Difusion de resultados (publicaciones, suscripcion arevistas).

Servicios de logistica (envios y correos).

Inscripcion a congresos.

Pasgjes dentro del territorio nacional: incluye traslados en transportes terrestres, maritimos y aéreos cuyos pasajes
sean pagados a los agentes y/o empresas prestadoras del servicio, y se otorguen a equipo de trabajo.

Viaticosy Traslado: incluye combustible para vehiculos, remises, taxis.

Gastos administrativos. relacionados con la administracién de los recursos financieros del proyecto de investigacion
(certificacion contable, honorarios del Contador Publico, etc.). Los gastos administrativos, NO pueden superar € cinco
por ciento (5%) del monto total otorgado por el INC.



Las facturas deberan identificar claramente el concepto del servicio prestado.

Con respecto a los gastos de traslados, pasgjes y vidticos, los mismos no pueden superar € 20% del total del presupuesto.
Por otra parte, en el caso de requerir pasgjesy viaticos a exterior tanto para el Director del proyecto como a personas de su
equipo de trabajo, el Director del proyecto deberaremitir por mail ainvestigacion@inc.gob.ar en forma previaa gasto, una
nota para su evaluacién y consideracion.

GASTOSDE CAPITAL:

Gastos que se generan por la adquisicion de bienes de capital tangible e intangible. Estos bienes no se agotan en el primer uso
gue se hace de ellos. Su duracidn es superior aun afio.

- Equipo sanitario y de laboratorio: Equipos médicos, odontoldgicos, sanitarios y de investigacion comprende
entre otros, bombas de cobalto. Aparatos de rayos X, instrumental médico quirdrgico, microscopios, autoclaves,
refrigeradores especiales, esterilizadores, balanzas de precision, entre otros.

- Equipos para computacion
- Programas de computacién (software).

Los gastos de esta indole deberan ser efectuados en el transcurso de los primeros 12 meses de gjecucion del proyecto, contados
desde el dia de la transferencia de la asistencia financiera. Si por la indole de la investigacion se reguiriera un plazo mayor,
deberé quedar descripto en laelevacion del proyecto.

En la rendicion debe constar una nota informando nombre y apellido de quién tendra la propiedad del bien, con firmay
aclaracion del responsable del mismo (podra ser el Director/a, 0 un representante legal de la institucién donde permanecerd el
bien en cuestion).

Unavez aprobado el Informe Técnico-Financiero final, lainstitucion receptora de fondos podrarealizar latransferencia del bien
seglin corresponda.

GASTOSNO ELEGIBLES:

1. Honorarios de |as personas que forma parte de los equipos de trabajo y/o del Director del proyecto;

2. Costos de seguros (médicos, de pacientes y/o cualquier seguro que alcance a personal involucrado en el proyecto);

3. Gastos generales y de administracion de los sub-prestatarios;

4. Reestructuracién de deudas, pagos de dividendos o recuperaciones de capital yainvertidos;

5. Transferencias de activos (adquisicion de acciones, participaciones en el capital social, otros valores mobiliarios, etc.);

6. Pago de cesantias, gastos recurrentes, capital de trabajo, compra de inmuebles, remodelaciones edilicias, valores
imputados de inversiones yarealizadas y contribuciones en especie;



7. Pasgjes y vidticos de personas que no se encuentren declaradas en el equipo de trabajo informado por el proyecto.

8. En el caso de pasgjes y viéticos al exterior del Director o personas del equipo de trabajo, el Director/a del proyecto
debera remitir por mail a investigacion@inc.gob.ar con copia a asitenciafinaciera@inc.gob.ar en forma previa a gasto,
una nota para su evaluacién y consideracion.

9. Todo gasto no contemplado en el presupuesto aprobado.

10. Gastos Administrativos que excedan el 5% del total presupuestado.

Refor mulaciones

Para solicitudes de reformulacién de presupuesto deberan enviar un mail ala casilla asistenciafinanciera@inc.gob.ar adjuntando
una nota firmada por el Director/a del proyecto y dirigida ala Direccién del INC con la siguiente informacion:

1. Motivo vy justificaciéon de la solicitud de reformulacion, detallando los items a los cuédles se solicita reasignar los
fondos, e indicando s eso atera o no los objetivos del proyecto y las actividades programadas y anteriormente
aprobadas por € INC. En caso de que modifique dichas actividades, deberd informarlo y adjuntar un nuevo
cronograma de actividades indicando |os cambios propuestos.

2. Ultimo presupuesto aprobado utilizando el formato del “Anexo X |- Modelo de Presupuesto”.

3. Propuesta de presupuesto reformulado utilizando el mismo formato del “Anexo XI- Modelo de Presupuesto”,
indicando los rubros y montos que serdn aumentados y/o disminuidos (tanto en la nota dirigida a la Direccion del
INC, como en el cuadro modelo de presupuesto reformulado).

Una vez analizada y resuelta la solicitud, se notificara a Director/a del proyecto la “objecion” o “no objecién” de la
reformulacién. Hasta que no se notifique la“no objecion” del cambio por parte del INC no se podraredizar el gasto.

IMPORTANTE: Se podra presentar dos (2) solicitudes de reformulacién, una (1) por
cada afio de g ecucion del proyecto.

Gestion del pago - Ejecucion

Verificacion de datos bancarios



De acuerdo alo Dispuesto en €l articulo 13° punto 13.1, €l Instituto Nacional del Cancer enviard por correo electrénico las
planillas paralatransferencia de la asistencia financiera

La entidad receptora de fondos debera remitir la “ Autorizacion de Acreditacion de Pagos del Tesoro Nacional” disposicion
ConjuntaN° 36 TGN — 9 CGN/2015.

Se destaca, que la entidad bancaria debe estar adheridos al Sistema de la Cuenta Unica del Tesoro
(http://www.tgn.mecon.gov.ar/bancos-adheri dos-si stema-cuenta-uni ca-tesoro.asp)

En los casos de no existir en el mencionado registro y fuera necesario realizar atas o modificaciones en los datos del
sistema de pago, se debera poner en contacto por correo el ectronico a asistenciafinanciera@inc.gob.ar.

Esquema de Desembolsos.

Los recursos se desembolsaran bajo la modalidad de aportes financieros, con la previa verificacion y aprobacion técnica de
las actividades previstas en € proyecto, en dos desembol sos:

1° Desembolso: Se realizaréa una vez firmada la disposicién y dentro de los 60 dias corridos posteriores a la fecha de
suscripcion del convenio entre € Instituto Nacional del Cancer y la Institucion Receptora de Fondos.

2° Desembolso: Se realizara luego de la presentacion y evaluacion satisfactoria del Informe Técnico-Financiero de
avance.

Es condicion para el segundo desembolso haber g ecutado al menos el 60% del presupuesto del primer afio.
Deser un importe menor debera presentar una nota explicando las causas del desvio que sera puesto a
consideracion del Instituto Nacional del Cancer.

Cronograma derendiciones:
1. Informe Técnico-Financiero de avance: diez (10) meses contados desde |afecha de transferenciadel 1° desembolso.
2. Informe Técnico-Financiero final: Dentro de los 30 dias corridos desde |a fecha de finalizacion de la g ecucion.

La rendicion financiera final deberd incluir la totalidad de las erogaciones efectuadas. No obstante podra
adjuntar copia de la primera rendicién presentaday aprobada.

Consideraciones particulares

1. Para compras compartidas entre diferentes subsidios, se debera elevar nota a Instituto Nacional del Cancer por via
electronica a correo electrénico asistenciafinanciera@inc.gob.ar detallando el bien/ servicio a contratar y el beneficio
econdmico que ello implicaria. Se detallard en dicha nota el total del gasto, porcentaje adjudicable a cada proyecto. Esta



nota debera ser incluidaen larendicion parcia y en lafinal.

2. Para la adquisicién de bienes de capital y gastos corrientes superiores a $100.000, se deberan presentar tres (3)
presupuestos debi damente conformados, adjudicando la operacion a que resulte mas conveniente. Quedan exceptuados
de esta normalos gastos rel ativos a las publicaciones en revistas cientificas u otros formatos de publicacion.

3. En aquellos casos que, por las caracteristicas del bien o servicio a contratar, no existiera mas de un proveedor en
condiciones de suministrarlo, se deber & justificar mediante nota formal a la Direccion del INC, en forma
previa arealizar la contratacion. Asimismo, debera ser incluida en los Informes Técnico-Financieros (de avance
o final), seglin corresponda.

4. Tanto la institucion receptora de fondos como la institucién gecutora de los mismos (en aguellos casos en que se trate
de instituciones diferentes), deberan velar por € buen uso de los recursos que le sean asignados para su administracion,
en relacién con los objetivos, actividades y metas del proyecto.

5. Se prioriza el uso de medios electronicos de pago y no se admitirén rendiciones que contengan pagos en efectivo que
superen los $1.000, atento el art. 1° de la Ley 25.345 "prevencion de evasion fiscal" que limita el uso de efectivo para
compras mayores de $1.000. En tal sentido s hubiese pagos en efectivo superiores a dicho monto, el Director del
proyecto debera remitir la justificacion por e uso de dicho medio de pago y detallar las dificultades presentadas a la
hora de realizar pagos con medios el ectrénicos.

6. Los proyectos beneficiados con e aporte podrdn presentar comprobantes de gastos a partir del momento de la
acreditacion del primer desembolso, fecha en que se inicia la gecucion del proyecto. No se aceptaran
comprobantes con fechas anteriores ala fecha deinicio o posterioresalafinalizacion del mismo.

El Unico gasto admitido con fecha posterior a cierre de la gecucion serd el correspondiente a los gastos
administrativos y de la certificacion contable.

Supervision dela Ejecucion

El Instituto Nacional del Cancer supervisarala gecucion de los proyectos financiados, realizando, en la medida que lo estime
necesario, inspecciones técnicas, financieras o contables en cualquier momento de la gjecucion de los proyectos.

Podra requerir toda informacion que juzgue necesaria, para comprobar €l destino dado a los aportes otorgados, prestando
especial atencion alos siguientes aspectos:

* Avancedelagjecucion del proyecto segiin €l plan de trabajo acordado.

* Documentacién de la g ecucion financiera.



* Registros contables inherentes a proyecto.
* Documentacién probatoria de los gastos realizados conforme a presupuesto aprobado.

Sera responsabilidad del Director/a del proyecto poner a disposicion del INC, y dentro del plazo que éste lo requiera, toda la
documentacién que le sea solicitada, tanto de caréacter contable como técnico.

Comprobantes de gastos autorizados.

- Gastos en moneda de curso legal.

En cuanto a los comprobantes de gastos, sdlo se aceptaran facturas “B” 0 “C” a hombre de la ingtitucién receptora de los
fondos, 0 anombre del Director/adel proyecto, con los siguientes datos:

* Fecha

* Nombre de lainstitucion receptora de fondos o Director/a del proyecto
¢ Domicilio

* Localidad

* Condicion frentea IVA

e CUIT

¢ Cantidad, descripcién y monto de lo abonado.

e CAE vigente

* Lafacturadebe ser digitalizaday debe ser legible en toda su extension.
* No se aceptaran Facturas“A”.

* Todas las facturas deberan contener firmay aclaracién del Director del Proyecto.

- Gastos en moneda extranjera:

1. El Gnico comprobante vélido para dichos gastos serén las facturas que contengan la leyenda “invoice’. No se
admitiran recibos ni mails en el que conste la operacién realizada.

2. El tipo de cambio a utilizar parala operacion sera el “COMPRADOR”, y deberd adjuntarse copia del mismo obtenido
de la paginadel Banco de la Nacion Argentina, aplicable al momento del pago del resumen de latarjeta o débito en la
cuenta.

3. Todas las facturas deberan contener firmay aclaracion del Director del Proyecto.

Se deberan mantener individualizadas las operaciones en los registros contables y conservar la documentacion de respaldo



detodas y cada una de las erogaciones seguin los plazos establecidos en laley.

Gestion del pago —rendiciones

Planilladerendicién

Se deberd presentar una planilla Excel denominada “Planilla Rendicién de Gastos’, la cual se remitird oportunamente via

mail,

con los datos de todos los comprobantes, en la que deberd consignarse:

Rubro del presupuesto correspondiente al gasto detallado conforme presupuesto.

Nombre o razén social del Proveedor del bien o servicio

El N° de Folio correspondiente ala ubicacién de cada comprobante (tanto del gasto como del pago).
Numero de CUIT/CUIL

Letray nimero de Facturay fechade emision.

Concepto: Descripcion detallada del bien o servicio adquirido.

En las columnas referentes a la cancelacion debe especificarse el N° de recibo, resumen bancario, comprobante de las
transferencias, cupdn de tarjeta o recibo por entrega de cheque con su nimero, segiin corresponda, y la fecha de los
mismos.

Monto en moneda de origen, corresponde a costo total de la factura con 1VA incluido en moneda de origen.

Indicar el tipo de cambio oficial COMPRADOR que se contempl6 para la cancelacion del pago. Monto total en pesos
con IVA incluido.

La rendicion fina debera contener la TOTALIDAD DE LOS GASTOS DEL PROYECTO y de haber existido
observaciones en la primera rendicién deberan haber sido corregidos. No obstante podra adjuntar copia de la primera
rendicion presentaday aprobada.

Se debera tener en cuenta al momento de completar las planillas que:

La planilla de rendicion final debera estar intervenida por un Contador/a certificante, con firma legalizada ante el
respectivo Consejo Profesional en el que se encuentra matriculado.

Las planillas deberan contener firma del Director/a en todas las hojas.
L os comprobantes deberan llevar firma del Director/a en cada uno de ellos.
Se deberan foliar las hojas en su totalidad (incluidos remitos, presupuestos y anexos).

Todos los comprobantes de gastos y sus respectivos comprobantes de pagos deberén estar ordenados y foliados
digitalmente alos efectos de larendicién ante el INC, y en el mismo orden que fueron expuestos en la planilla



* Todainformacion presentada no debera contener tachaduras, raspados, u otras enmiendas, que impidan su legibilidad.

* Enlanota de presentacién se deberd dejar expresado €l total gastado en cada rendiciédn, asi como € saldo pendiente. En
caso de quedar un saldo remanente, y una vez aprobado el Informe Técnico Financiero final y la rendicidn
administrativa, se deberarealizar la devolucién correspondiente, conforme instructivo de devolucion de fondos.

Presentacion delarendicion parcial

Para efectuar la rendicion de cuentas (Informe Técnico-Financieros de avance), la institucidn receptora de fondos deberd
presentar |a siguiente documentaci 6n:

* Nota de elevacién en original dirigida a la Direccion del INC, firmada por el Director/a del proyecto, y por quien
suscribiera el convenio o persona con capacidad para comprometer a la institucién receptora/administradora de fondos.
En la misma se debe detallar el nimero de expediente y € nimero de disposicion por el cua fueron designados como
beneficiarios del aporte.

* Planillas de la rendicion de cuentas firmada por € Director/a'y Administradora/Receptora de fondos del proyecto, en
soporte electrénico y en formato Excel.

e Todas las facturas y/o tickets de los gastos efectuados, con los comprobantes de pago de los mismos (gj: resumen
bancario o comprobante de |as transferencias, cupon de tarjeta, recibo por entrega de cheque).

¢ Certificacién contable.
* Notade custodia de bienes adquiridos con el nombrey apellido del responsable de su custodia.

* Notadetallada de gastos compartidos, en caso de corresponder.

Presentacion delarendicion final:

* Nota de elevacion en original dirigida a la Direccion del INC, firmada por €l Director/a del proyecto, y por quien
suscribiera el convenio o persona con capacidad para comprometer a la institucion receptora/ladministradora de fondos.
En la misma se debe detallar € niimero de expediente y el nimero de disposicion por el cua fueron designados como
beneficiarios del aporte.

* Planillas de la rendicién de cuentas firmada por €l Director/ay la Administradora/Receptora de fondos del proyecto, en
soporte electrénico y formato Excel. La misma sera acumulativa y debera contener la informacion contenida en la
primerarendicion. No obstante podra adjuntar copia de la primera rendicion presentaday aprobada. .

* Todas las facturas y/o tickets de los gastos efectuados, con los comprobantes de pago de los mismos (gj: resumen
bancario o comprobante de las transferencias, cupdn de tarjeta, recibo por entrega de cheque).

* Certificacién contable, legalizada ante Consegjo Profesional del matriculado (contador/a) certificante.
* Notade custodia de bienes adquiridos con el nombrey apellido del responsable de su custodia.

* Notadetallada de gastos compartidos, en caso de corresponder.



Devolucion De Fondos

Unavez aprobada larendicién técnicay administrativa, se podrarealizar la devolucion de los fondos no €jecutados.

Para redlizar el depoOsito deberan acceder al porta del E-Recauda mediante el link https:.//erecauda.mecon.gov.ar,
implementado por |a Tesoreria General de la Nacién mediante Circular N° 1/2016.

Alli encontrarén un instructivo, una direccion de correo para consultas y un apartado de Preguntas frecuentes que facilita la
comprension.

La gestion se inicia dentro del Portal, con la carga de datos a completar por € usuario-depositante, el cual podra generar sus
propios comprobantes de pago, pudiendo optar por un Volante Electronico de Pago (VEP) en el caso de contar con Clave
Fiscal, para ser pagado en forma electrénica a través de una determinada entidad de pago, o generar una Boleta de depdsito,
para posteriormente realizar el pago presencial en alguna de las entidades habilitadas, o bien mediante la Plataforma
ProvinciaNet con tarjeta de débito de cualquier banco. En este Ultimo caso no es necesario ingresar con Clave fiscal.

A losfines de agilizar la confeccion de laBoleta o VEP, se destacan como datos rel evantes a seleccionar |os siguientes:
1. Entidad Receptora de los Fondos: SAF 999 Tesoreria General de la Nacion.
2. Entidad Ordenante: SAF 915.
3. Concepto de Pago: deberan seleccionar DEVOLUCIONES - DE PAGOS DE EJERCICIOS ANTERIORES.

Para culminar con € procedimiento, deberan remitir copia del comprobante de transferenciay VEP a Area de Asistencia
Financiera (asi stenciafinanciera@inc.gob.ar).

Datos de Contacto

Por dudas o consultas pueden comunicarse via mail a asistenciafinanciera@inc.gob.ar.
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