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ANEXO
REGLAMENTO DE LA COMISION DE EVALUACION DOCUMENTAL y ACCESO

ARTICULO 1°- El presente Reglamento tiene como propdsito establecer la organizacion y el funcionamiento de
la Comision de Evaluacion Documental y Acceso, como Unico canal para elevar ala Secretaria de Innovacion
Publica, dependiente de la Jefatura de Gabinete de Ministros, propuestas relativas a Evaluacion Documental y
Régimen de Acceso, y los procedimientos internos a fin de asegurar la homogeneidad y unicidad de criterios y
objetivos en lamateria.

ARTICULO 2°.- La Comision estara bajo la supervision del Jefe del DEPARTAMENTO GESTION
DOCUMENTAL, dependiente del Presidente del INSTITUTO NACIONAL DE CINEY ARTES
AUDIOVISUALES e integrada por |os responsables designados de GERENCIA DE ASUNTOS JURIDICOS,
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, UNIDAD AUDITORIA INTERNA, UNIDAD DE
DESPACHO, SUBGERENCIA DE RECURSOS HUMANOS, SUBGERENCIA DE GESTION EN LiNEA,
SISTEMAS E INFRAESTRUCTURA INFORMATICA y DEPARTAMENTO GESTION DOCUMENTAL,
mas un representante del sector productor de las series que se estén analizando.

La participacion del personal de dichas &reas es necesario debido a que | as decisiones tomadas por dicha
Comisién deben estar respaldadas y fundamentadas tanto por las &reas productoras de documentacion como por
especialistas en la normativa que regula las actividades que se ven reflgjadas en |a documentacion e impacta en
sus plazos primarios.

ARTICULO 3°.- Los miembros de la Comisién seran designados por acto administrativo del Presidente del
INSTITUTO NACIONAL DE CINEy ARTES AUDIOVISUALES.

En caso de que alguno de sus miembros se encontraraimpedido de desempefiar sus funciones debera comunicarlo
por escrito e inmediatamente al Jefe del DEPARTAMENTO GESTION DOCUMENTAL, quien debera designar
un reemplazo en un plazo no menor a TREINTA (30) dias a contar desde dicha notificacion.

El representante del sector productor, por su carécter rotativo, sera designado por acto administrativo separado.



Ante larenuncia, fallecimiento o jubilacion de uno o varios miembros, se designara a su/s reemplazo/s por un
nuevo acto administrativo en un plazo maximo de TREINTA (30) dias.

ARTICULO 4°.- Para sesionar se requerira la presencia de la mayoria absol uta de sus miembros (mitad méas uno)
con capacidad de voto.

Si hubiera asistido lamitad de los miembros la presencia del Jefe del DEPARTAMENTO GESTION
DOCUMENTAL seré considerada a los fines de computar la mayoria absoluta referida

ARTICULO 5°.- La Comision tendré las siguientes funciones:

1. Promover en el ambito de lainstitucion el desarrollo de |as tareas relacionadas con la identificacion,
registro, descripcion, evaluacion, conservacion y régimen de acceso de |as series documental es producidas
por lainstitucion en cualquier soporte, asi como la confeccién del correspondiente Cuadro de
Clasificacion.

2. Analizar €l valor primario y el valor secundario de las series documental es producidas por lainstitucion,
solicitando asistenciatécnicaa Archivo General de la Nacion parala determinacion del valor secundario
de las mismasy la definicion de su disposicion final.

A los efectos de posibilitar €l andlisis descripto en parrafo anterior, s DEPARTAMENTO GESTION
DOCUMENTAL presentaraa Comision un informe donde conste el correspondiente Cuadro de
Clasificacion, Registro y Descripcion de las Series Documental es identificadas por dicho Departamento a
tal fin.

3. Confeccionar y elevar la Tabla de Plazos de Guarda Primarios de Series Documentales através de la
autoridad competente a la Secretaria de Innovacion Publica, dependiente de la Jefatura de Gabinete de
Ministros para su aprobacion. Una vez aprobada la tabla, |os plazos de guarda seran validos en tanto no se
modifique lanormalegal que regula el procedimiento administrativo que afecta a cada serie'y los tipos
documentales que componen el documento resultante.

4. Revisar periddicamente la produccién de documentos para mantener actualizada la tabla de plazos de
guarda ante posibles cambios en las funciones de lainstitucion, que puedan dar lugar ala produccion de
nuevas series documentales.

5. Establecer el procedimiento y el calendario para el traslado de documentacién de | as &reas productoras al
areade Archivo, paralaaplicacion de la Disposicion Final (guarda permanente o eliminacion total o
parcial) resultante del proceso de Evaluacion Documental y paralatransferenciaal Archivo General dela
Nacion.

6. Informar ala autoridad competente de las distintas irregularidades en €l proceso de produccion, gestion y
conservacion de los documentos, identificadas en el proceso de Evaluacion.

7. Promover el desarrollo del Departamento Gestion Documental de lainstitucion, conforme las normasy
buenas précticas internacionales, favoreciendo laformacion, capacitacién y promocion en la carrera
administrativa del personal asignado y fomentando laincorporacién de personal idéneo. Esta labor debera
verse reforzada por la concientizacion del personal de las &reas productoras.

8. Promover y colaborar con laimplantacién o mejora de un Sistema de Gestion Documental a nivel
institucional y con una perspectiva integral, que comprenda las tareas mencionadas en €l inciso 1) de este
articulo paralas series documental es producidas por lainstitucion en cualquier soporte desde el momento
de su creacion y hasta su disposicion final. Asimismo, estableceralos términos de larelacion entre el érea
de Archivoy las éreas productoras, asi como entre éstas Ultimas, y entre todas | as &reas con la Comision.

ARTICULO 6°.- El Jefe del DEPARTAMENTO GESTION DOCUMENTAL establecerael Calendario Anual de



Actividades, notificando del mismo alos miembros de la Comision a principio de afio.

ARTICULO 7°.- Cuando sea necesario, la Comision sesionara en forma extraordinaria, el Jefe del
DEPARTAMENTO GESTION DOCUMENTAL debera notificar por escrito alos miembros la convocatoriay
orden del dia correspondiente, con una anticipacién minimade CINCO (5) dias, indicando lafecha, horay lugar
de realizacién. Las sesiones extraordinarias deberén ser convocadas por € Jefe ddd DEPARTAMENTO
GESTION DOCUMENTAL, ante e requerimiento de alguno de los miembros o de oficio. En caso de
emergencia, e Jefe del DEPARTAMENTO GESTION DOCUMENTAL podra convocar alos miembros de la
Comisién con notificacion escrita.

ARTICULO 8°.- Las propuestas de Tablas de Plazos de Guarda Primarios elevadas a la autoridad competente y
por medio de ella ala Secretaria de Innovacion Publica, dependiente de la Jefatura de Gabinete de Ministros,
deberén ser refrendadas por la totalidad de los miembros.

ARTICULO 9°.- De cada sesion que celebre la Comision debera labrarse un acta, que contendrd, como minimo,
el orden del dia, el nombrey el cargo de los miembros asistentes, €l desarrollo de lareuniony los acuerdos
tomados en lamisma, asi como |as disidencias manifestadas.

ARTICULO 10°.- La Comision comunicard por medio de una Comunicacion Oficial generada através del GEDO
del Sistema GDE todas |as decisiones relativas a cambios en su composicion, cambios en la normativa que regula
su procedimiento, propuestas de Tablas de Plazos de Guarda Primarios, Tablas de Plazos de Guarda Primarios
aprobadas, Tablas de Plazos de Guarday Disposicion Final aprobadas, desaf ectaciones realizadas y transferencias
efectuadas a Archivo General de laNacion.
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