
MODELO DE INFORME DE TESORERÍA S/ AFECTACIÓN DE FACTURAS Y/O EL PAGO POR PARTE 
DEL PROVEEDOR EN EL PLAZO FIJADO AL EFECTO O EN FORMA EXTEMPORÁNEA.  
 
Referencia: [EX-2024-XXXXXXXXX- -APN-XXXX#XXX - Proceso N° XXXXXXX] – Acto de Penalidad 
[individualizar el acto administrativo] - Proveedor: [consignar la denominación completa y 
CUIT del proveedor penalizado]. 
 
ALTERNATIVA A). 
 
AL/A LA  
TITULAR DE LA UNIDAD OPERATIVA DE CONTRATACIONES: 
 
Me dirijo a usted en el marco del expediente de la referencia, por el cual tramita el proceso N° 
[indicar tipo y número de procedimiento de selección]. 
 
A fin de dar cumplimiento al Punto 5 de la Comunicación General ONC N° 130/19 se han 
compulsado los registros pertinentes y en función de ello esta instancia informa/certifica/hace 
constar que con fecha [indicar fecha que corresponda] la suma de [indicar monto de la 
penalidad pecuniaria] fue descontada de la/s factura/s Nros. [consignar los datos de la/s 
factura/s que permitan su correcta individualización], en concepto de cobro de la penalidad 
aplicada mediante [indicar tipo y número del acto de penalidad y fecha de emisión]. 
 
A todo evento, se acompañan como documentos embebidos las constancias pertinentes / A todo 
evento, las constancias pertinentes fueron digitalizadas como informe/s gráfico/s N° XXXXXX, 
el/los cual/es se encuentra/n formalmente vinculado/s en el/los orden/es XXXX de las 
actuaciones de la referencia]. 
 
ALTERNATIVA B). 
 
AL/A LA  
TITULAR DE LA UNIDAD OPERATIVA DE CONTRATACIONES: 
 
Me dirijo a usted en el marco del expediente de la referencia, por el cual tramita el proceso N° 
[indicar tipo y número de procedimiento de selección]. 
 
A fin de dar cumplimiento al Punto 5 de la Comunicación General ONC N° 130/19 se han 
compulsado los registros pertinentes y en función de ello esta instancia informa/certifica/hace 
constar que con fecha [indicar fecha que corresponda] ingresó a esta jurisdicción/se hizo 
efectivo el pago efectuado por el proveedor [individualizar al proveedor con nombre, razón 
social y/o denominación completa y CUIT] de la penalidad aplicada mediante [indicar tipo y 
número del acto de penalidad y fecha de emisión], por la suma de [indicar fecha que 
corresponda]. 
 
De lo previamente expuesto se desprende que [indicar lo que corresponda: el pago se realizó 
en término / fue extemporáneo]. 
 
Se adjunta como archivo embebido el recibo correspondiente / A todo evento, las constancias 
pertinentes fueron digitalizadas como informe/s gráfico/s N° XXXXXX, el/los cual/es se 
encuentra/n formalmente vinculado/s en el/los orden/es XXXX de las actuaciones de la 
referencia]. 
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