ANEXO Il
ANEXO - PROCEDIMIENTO OPERATIVO: RECEPCION, TRAMITACION Y RESPUESTA A SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA

Solicitante

Medios habilitados

. Plataforma TAD
. Correo electrénico
. Presencialmente

Generacion de SIP

Correo
Electrénico
o TAD

Mesa General de
Entradas y Archivo

éla SIPfue
recibida el CAC?

Aperturade EE

@ 15 dias habiles

Evaluacion de SIP
recibida

éla SIPfue
generada por TAD

o deforma

presencial?,

Remisién EE al Area

Responsable

Notificacion
EE asignado

Correo
Electrénico
o TAD

Coordinacién de Documentacién, Acceso a la Informacién Publica y Transparencia (Area Responsable)

¢Corresponde a

éPosee EE? )
ptro organismoZ

Solicitud de
aperturade EE

Si

Derivacion de

Notificacion
organismo
10 dias habiles
Correo
Electrénico

Notificacion

organismo

informacién estd en

¢Parte de la

poder de otro
organismo?

Solicitud de
informacion a

organismo
competente

fehaciente

Archivo del EE & om

Correo
Electrénico

¢Se cumplié el
plazo?

éSe envio

éNecesita
subsanacion?

Elaboracion de
pedido de
subsanacion

Notificacién al
solicitante

¢La SIPrequiere
intervencién de
Area Enlace?

respuesta?

Remisién al
Enlace

Area

Vinculacion de

Memo

Elaboracion de
FODCS y vinculacion
al EE

Notificacion
fehaciente

40 dias habiles
Correo
Electrénico

Notificacion

Elaboracion de
FODRS y vinculacion
al EE

Envio de respuesta

fehaciente

=]

Archivo del EE 3

¢Se cumplié el

Referencias:

EE: Expediente Electrénico

FODCS: Formulario de Datos de Consulta
FODRS: Formulario d e Datos de Respuesta
SIP: Solicitud de Informacién Publica

TAD: Tramites adistancia

CAC: Centro de Asistencia a la Comunidad
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Plazos dispuestos en Ley Nacional 27.275
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