
ANEXO I

FORMATO ESTANDAR DE SOLICITUD DE GASTOS

SOLICITUD DE GASTOS

Nº de Solicitud:                                  EJERCICIO: 

SAF:                                                                                                  CUIT: 

EXPEDIENTE Nº:

ACTIVIDAD INTERNA:                                                                 DELEGACION: 

UNIDAD SOLICITANTE: 

RUBRO COMERCIAL: (1)

MODALIDAD DE COMPRA SUGERIDA: 

Fecha de inicio y fin de vigencia sugeridas: 

PROC. SELECCIÓN SUGERIDOS 

                                            CLASE: 

OBJETO: 



PRIORIDAD y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD: (2)



ENTREGA UNICA (3)

Fecha entrega

Lugar de entrega 

IMPUTACION PRESUPUESTARIA: 

Jurisdicción   Subju.  Ent   Programa  Subprog.   Proy.  Activ.   Ob  Descripción de la actividad programática

Ejerc Inc. PPr  Ppa  Spa  Fuente de Financiamiento                 Ub. Geográfica               Mon     Importe     



CAUSAS DE CONTRATACIÓN DIRECTA: (4)



BIENES Y SERVICIOS SOLICITADOS (5)

CODIGO DE CATALOGO 
DESCRIPCION
UNIDAD DE MEDIDA
CANTIDAD
IMPORTE





UNITARIO
TOTAL








Datos del servicio: 



Observaciones propias: 



Observaciones del  catálogo:



Especificación Técnica: 



Despiece: 



Tolerancia 



Fecha entrega   Lugar de entrega                                   Cantidad           Unidad        Observaciones

(6)

LA SUMA DE: 
TOTAL: 


ANEXO I

OBSERVACIONES O ANTECEDENTES DE INTERES:



SOLICITANTE: 

FIRMA Y ACLARACION: 

AUTORIZACION DEL GASTO

FECHA 

FIRMA Y ACLARACION: 

(1)
Indicar rubro comercial conforme a la tabla del Anexo XIII

(2)
Motivos que fundamenten la necesidad de la adquisición  

(3)
Completar en aquellos casos en que los datos de la entrega sean únicos para todos los bienes o servicios que se soliciten por la solicitud de gastos.

(4)
Ejemplo: razones de urgencia – obras científicas, técnicas o artísticas cuya ejecución deba confiarse a empresas personas o artistas especializados – bienes cuya  fabricación o venta sea exclusiva de determinada persona.

(5)
Repetir los renglones que siguen hasta tolerancia por cada uno de los bienes o servicios que se incluyen en la solicitud de gastos.

(6)
Completar en aquellos casos en que los datos de la entrega sean individuales para cada uno de los bienes o servicios a adquirir.

