ANEXO IV

PRESIDENCIA DE LA NACION

SECRETARIA DE COMUNICACION Y MEDIOS

SUBSECRETARIA DE COORDINACION ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

COORDINACION DE MESA DE ENTRADAS Y GESTION DOCUMENTAL

ACCIONES:

Organizar y controlar el registro de la correspondencia, expedientes vy
documentacion, en circulacién y despachada por todas las areas de la Secretaria.
Supervisar la gestiébn administrativa de los expedientes y demas documentos que
tramiten en la Secretaria.

Orientar el tramite de la documentacion recibida y elaborar los informes,
providencias y notas correspondientes.

Entender en la recepcidn, registro y digitalizacién de la documentacion emanada de
la Secretaria.

Certificar y cotejar las firmas de los funcionarios de la Secretaria.

Asesorar a la Direccion General en lo referente a la sistematizacion e informatizacion
de la documentacion.

Asistir a la Direccién General en los temas referidos a la normativa y procedimientos

vigentes en materia de archivo y tiempo de guarda de la documentacion.

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

COORDINACION DE INFORMATICA Y SISTEMAS

ACCIONES:

1. Elaborar el Plan Anual de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones de

la Secretaria.
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10.

11.

Administrar y controlar el funcionamiento del servicio de telecomunicaciones en el
ambito de la Secretaria.

Coordinar la realizacion de las tareas necesarias para el funcionamiento de los
servicios de comunicacion de la red y optimizar su utilizacion.

Asistir, asesorar y brindar soporte de infraestructura en la operacion de los sistemas
de seguridad electronica a la Secretaria.

Determinar las necesidades en materia de equipamiento informatico de la
Secretaria.

Gestionar la provisién, administracion y control de los aspectos vinculados a la
seguridad de los sistemas informéticos y de telecomunicaciones de la Secretaria.
Instrumentar la instalacion, mantenimiento, modificacién, optimizacién y reparacion
de las redes informaticas y de telecomunicaciones que sean requeridas por la
Secretaria.

Supervisar la confeccion de las especificaciones técnicas necesarias para la eficaz
adquisicion de herramientas tecnoldgicas, informaticas, hardware o software que
sean requeridas por la Secretaria.

Asistir a la Direccion en la instalacion, reparacion y mantenimiento de los servicios
alambricos e inalambricos existentes, en las dependencias de la Secretaria.
Monitorear la administracion y distribucion de servicios de telefonia celular de la
Secretaria.

Planificar la instalacion, mantenimiento y actualizacion de la Red de Datos, en el

ambito de su competencia.

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

DIRECCION DE COMPRAS, CONTRATACIONES, PATRIMONIO Y SUMINISTROS

ACCIONES:
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Coordinar los procesos de compras y contrataciones de bienes, servicios y obras de
la Secretaria, a través del procedimiento de seleccion correspondiente y participar
en las etapas asociadas con los mismos.

Supervisar y coordinar acciones relacionadas con el registro y control de los bienes
patrimoniales de la Secretaria.

Asistir a la Direccion General en la coordinacion de acciones con la administracion
de los bienes fisicos y de consumo de la Secretaria, su almacenamiento,
conservacién, mantenimiento, asignacion, reasignacién, asi como también en todo
lo relativo a la racionalizacién de los espacios fisicos.

Asistir a la Direccion General en las actividades vinculadas a las compras,
contrataciones y suministros en la Secretaria, asi como también proponer el
programa de contrataciones y verificar la integracion del Plan Anual de
Contrataciones.

Dirigir la confeccién de los pliegos de bases y condiciones que rijan los llamados a
concursos de precios y realizar las operaciones administrativas relacionadas con la
recepcion y analisis de las ofertas que se presenten en el marco de licitaciones,
concursos y/o compulsas de precios, asi como también todo lo relacionado con los
distintos procedimientos de contrataciones de bienes, obras y servicios.

Elaborar el Plan Anual de Adquisiciones y prestar el apoyo técnico administrativo a
las comisiones de preadjudicaciones y de recepcion definitiva.

Efectuar el control y el registro de bienes patrimoniales, sus altas y bajas, como asi
también realizar la verificacion, clasificacion e identificacién de los mismos.
Efectuar las rendiciones mensuales, semestrales y anuales de los bienes muebles
e inmuebles de la Secretaria.

Mantener los depdsitos de suministros de materiales y bienes patrimoniales, su

recepcion, guarda y distribucion.
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10. Supervisar y coordinar todo lo relacionado con los servicios generales, de
maestranza, de vigilancia y seguridad, de automotores y el mantenimiento edilicio y
de los bienes de la Secretaria.

11. Ejercer las funciones de enlace ante la CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

en lo referente a la gestion patrimonial.

DIRECCION DE COMPRAS, CONTRATACIONES, PATRIMONIO Y SUMINISTROS
COORDINACION DE BIENES, SERVICIOS Y PATRIMONIO

ACCIONES:

1. Coordinar toda tramitacion inherente a la administracion de bienes, servicios y
patrimonio de la Secretaria

2. Participar en la elaboracion del Plan Anual de Compras y Contrataciones y relevar
las necesidades de las distintas areas de la Secretaria.

3. Programar y coordinar la tramitacién inherente a los bienes patrimoniales de la
Secretaria.

4. Colaborar con las distintas areas de la Secretaria en la elaboracion de los pliegos
de especificaciones técnicas, los pliegos de condiciones particulares, las circulares
aclaratorias, con o sin consulta y demas documentacion inherente al proceso de
contrataciones de insumos, servicios, equipamiento y obras, en los distintos
procedimientos de seleccion.

5. Asistir a la Direccién en la confeccion del registro presupuestario de las compras y
contrataciones efectuadas por la Secretaria.

6. Realizar los actos preparatorios y los procedimientos para las aperturas de ofertas
de compras y contrataciones de acuerdo con su programacion establecida por la

Subsecretaria.
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7. Dar intervencion a las éareas asesoras y comisiones designadas para la
preadjudicacion y efectuar la asistencia administrativa que requieran en el desarrollo

de su tarea.

DIRECCION DE COMPRAS, CONTRATACIONES, PATRIMONIO Y SUMINISTROS
COORDINACION DE ADJUDICACION Y CONTROL DE LAS CONTRATACIONES

ACCIONES:

1. Asistir a la Direccion en el control de cumplimiento del Plan Anual de Compras y
Contrataciones de la Secretaria respecto a bienes, servicios y patrimonio.

2. Colaborar en la elaboracion de los proyectos de actos administrativos, 6rdenes de
compra y contratos para la conclusién de los procesos de contratacion.

3. Resguardar la documentacion de los procesos de contrataciones y mantener la
custodia de los valores en concepto de garantia, gestionar su registro y devolucion,
previa verificacion del cumplimiento total de los contratos.

4. Asistir a la Direccion en lo relativo a las solicitudes de prorrogas, aumentos,
disminuciones y continuidades de contratos, de acuerdo con los requerimientos de
las &reas técnicas o usuarias.

5. Confeccionar relevamientos e informes que permitan a la Direccion llevar un control
vinculado a los eventuales incumplimientos contractuales y/o desvios en los
procesos de compras y contrataciones.

6. Confeccionar y actualizar el registro de las contrataciones en proceso y de los
vencimientos de las licitaciones de servicios de tracto sucesivo e implementar los
procedimientos para su prestacion en forma ininterrumpida.

7. Efectuar el seguimiento del registro informatizado en el sistema de contrataciones

que competan al area.
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8. Conformar comisiones evaluadoras de propuestas en contrataciones de bienes y/o
servicios, y asistir a los miembros de las comisiones conformadas por otras areas

de la Secretaria cuando sea requerido por la Direccion.

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE PRESUPUESTO Y FINANZAS

ACCIONES:

1. Intervenir con caracter previo al dictado de los actos administrativos vinculados con
la gestibn econdmica, financiera y presupuestaria de la Secretaria y dar
cumplimiento a las politicas, normas y procedimientos que elaboren los 6rganos
rectores de los Sistemas de Administracion Financiera.

2. Formular el anteproyecto de presupuesto de la Secretaria, en coordinacion con las
areas con competencia en la materia de la Subsecretaria.

3. Programar y realizar la ejecucién del presupuesto aprobado para la Secretaria.

4. Analizar la informacion de la ejecucion fisica de los distintos programas y la
evaluacién presupuestaria de la Secretaria y elevarlos para su consideracion a la
Direccion General.

5. Coordinar los procesos de compras y contrataciones de bienes, servicios y obras de
la Secretaria, a través del procedimiento de seleccidn correspondiente, y participar
en las etapas asociadas con los mismos.

6. Coordinar las acciones para el planeamiento y gestion de programas y proyectos de
inversion de la Secretaria, llevar su inventario y brindar asesoramiento sobre los
procedimientos y normativas presupuestarias.

7. Elaborar los instrumentos necesarios para contribuir con el mejor aprovechamiento

de los recursos disponibles en la Secretaria.

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
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DIRECCION DE CONTABILIDAD Y TESORERIA

ACCIONES:

1. Administrar y custodiar el Fondo Rotatorio de la Secretaria, de acuerdo con las
normas que en la materia dicte el 6rgano rector.

2. Intervenir en el Registro Contable Patrimonial de Bienes de Uso y de Consumo
desde el punto de vista contable y fisico de la Jurisdiccion mediante un registro
adecuado.

3. Realizar las operaciones contables de las dependencias que componen el Servicio
Administrativo Financiero y confeccionar los estados contables para informar a la
CONTADURIA GENERAL DE LA NACION, la SINDICATURA GENERAL DE LA
NACION y los 6rganos de control que correspondan.

4. Efectuar la liquidacion de los haberes del personal y determinar las retenciones de
impuestos y cargas sociales en la Secretaria.

5. Confeccionar las liquidaciones de gastos, bienes y servicios originados en relaciones
y operaciones de diverso tipo contractual de la Secretaria y efectuar las retenciones
impositivas correspondientes.

6. Controlar e intervenir en los pedidos y rendiciones de fondos en la cuenta
documentada de su inversion, fondos rotatorios, fondos permanentes, cajas chicas
comunes y cajas chicas especiales, asi como en lo referido a pasajes y viaticos.

7. Coordinar las actividades relativas a la confeccion de balances, estados de
ejecucion, rendiciones de cuentas y gastos de la Secretaria.

8. Informar a la Direccién General sobre el estado de disponibilidad de fondos de la

Secretaria.

SECRETARIA DE COMUNICACION Y MEDIOS

SUBSECRETARIA DE VOCERIA Y COMUNICACION DE GOBIERNO
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DIRECCION NACIONAL DE VOCERIA Y COMUNICACION DIRECTA
COORDINACION DE MONITOREO Y METRICAS

ACCIONES:

1. Realizar informes diarios de coyuntura y de menciones sobre los temas de interés
para la Subsecretaria.

2. Medir el comportamiento de los receptores de las piezas que se comunican a través
de las distintas plataformas y canales de comunicacién directa, incluida la pagina
web de la Subsecretaria, y sugerir modificaciones estratégicas con base en dicha
medicion.

3. Elaborar y presentar reportes y andlisis sobre el impacto y alcance de las acciones
comunicacionales implementadas, a fin de asegurar la correcta ejecucion de las
politicas de comunicacion establecidas por la Subsecretaria.

4. Gestionar el registro y seguimiento de la repercusion de las acciones de
comunicacion directa en los medios de comunicacién, en especial del impacto de
las conferencias de prensa y demas acciones desarrolladas por el vocero de la
PRESIDENCIA DE LA NACION, y las que sean emitidas por los canales de
comunicacion de la Direccion Nacional.

5. Evaluar el impacto y los resultados de las estrategias de comunicaciéon directa,
utilizando indicadores definidos para medir la efectividad de las acciones y el
cumplimiento de los objetivos planteados.

6. Comunicar riesgos y oportunidades de mejora en las estrategias de comunicacion
planificadas y ejecutadas en el ambito de la Direccién Nacional.

7. Confeccionar y mantener instrumentos de seguimiento que permitan conocer el

estado de las estrategias de comunicacion directa implementadas.

DIRECCION NACIONAL DE VOCERIA Y COMUNICACION DIRECTA

DIRECCION DE INNOVACION Y NUEVAS TECNOLOGIAS
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ACCIONES:

1. Elaborar e implementar la estrategia comunicacional de las plataformas de
comunicacion directa del ESTADO NACIONAL con los ciudadanos: “Mi Argentina”,
“argentina.gob.ar,” “TINA”, entre otras, en coordinacion con las areas de la
JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS con competencia especifica en la
materia.

2. Elaborar informes sobre el impacto de la utilizacién herramientas de comunicacion
sin intermediarios y la aplicacién de nuevas estrategias de comunicacion, en el
ambito de su competencia.

3. Participar, en el ambito de su competencia, en la implementacion de nuevas
tecnologias y estrategias de innovacioén para mejorar y ampliar los canales de
comunicacion directa.

4. Coordinar y administrar la imagen institucional en el portal web y en los canales
digitales de la Subsecretaria (https:/www.argentina.gob.ar/voceria), asi como de sus
medios de comunicacion directa, en coordinacion con las areas con competencia en
la materia.

5. Analizar y fomentar la utilizacion de herramientas y plataformas de reporteria de los
mensajes enviados a través de las distintas herramientas y canales de comunicacion
directa para impulsar mejoras en las distintas campafas de comunicacion llevadas
adelante por la Direcciéon Nacional.

6. Asesorar a la Subsecretaria sobre los alcances de las diversas plataformas, canales
y/o herramientas de comunicacion directa.

7. Realizar andlisis comparativos sobre herramientas y tecnologias de comunicacion
existentes en el ambito nacional e internacional para evaluar la implementacion en
el ambito de la Subsecretaria.

8. Participar en las evaluaciones de impacto de los canales de comunicacion directa y

en la elaboracion propuestas que permitan mejorar la eficiencia de los mismos en la
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interaccion con la ciudadania, en coordinacion con las areas de la JEFATURA DE

GABINETE DE MINISTROS con competencia en la materia.

DIRECCION NACIONAL DE VOCERIA Y COMUNICACION DIRECTA

DIRECCION DE COMUNICACION DE LA VOCERIA

ACCIONES:

Asistir a la Direccion Nacional en la coordinacion y organizacion de las conferencias
de prensa del vocero presidencial.

Difundir las noticias y comunicados vinculados con la actividad de la Subsecretaria
en medios de comunicacién masiva, digitales y en redes sociales, en coordinaciéon
con las areas con competencia en la materia.

Colaborar, con las areas con competencia en la materia de la Subsecretaria, en la
gestion de los canales digitales de comunicacion directa en el ambito de su
competencia.

Colaborar en la preparacion del material informativo necesario para las conferencias
de prensay los eventos en los que patrticipe el vocero presidencial.

Asistir a la Direccién Nacional en la confeccion del temario y los anuncios a realizar

en las conferencias de prensa del vocero presidencial.

SUBSECRETARIA DE VOCERIA Y COMUNICACION DE GOBIERNO

DIRECCION NACIONAL DE COMUNICACION DIGITAL DE LA PRESIDENCIA DE LA

NACION

DIRECCION OPERATIVA DE COMUNICACION DIGITAL DE LA PRESIDENCIA DE

LA NACION

ACCIONES:

1. Asistir a la Direccién Nacional en la planificacion y ejecucion de la estrategia de

comunicacion digital de la PRESIDENCIA DE LA NACION.
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2. Elaborar los contenidos de la comunicacion digital del Presidente de la Nacién.

3. Instrumentar los planes de accion disefiados por la Direccion Nacional.

4. Participar en el disefio de la estrategia de comunicacién digital para la produccion
de contenido relativo a la cobertura de la actividad presidencial.

5. Coordinar, con los Ministerios y organismos descentralizados y Empresas y entes
del Sector PuUblico Nacional, la difusién del contenido de la actividad del Presidente
de la Nacion en las redes sociales.

6. Coordinar, con las areas con competencia en la materia, las actividades de
comunicacion presidencial en los soportes, plataformas y medios digitales de la
PRESIDENCIA DE LA NACION.

7. Verificar, analizar y optimizar el posicionamiento organico de redes digitales y
portales web del contenido de la Subsecretaria y de la PRESIDENCIA DE LA
NACION en los resultados de los principales buscadores de internet.

8. Coordinar el seguimiento semanal y mensual del desempefio de las principales
redes sociales de la Subsecretaria y de la PRESIDENCIA DE LA NACION, en
coordinacidn con las areas con competencia en la materia.

9. Asistir en la coordinacion de los portales digitales de las diversas areas de la
Subsecretaria y en la aplicacién de herramientas de comunicacién innovadoras en

las redes de gobierno y plataformas de redes sociales.

DIRECCION OPERATIVA DE COMUNICACION DIGITAL DE LA PRESIDENCIA DE
LA NACION
COORDINACION DE CONTENIDOS DE ACTIVOS DIGITALES

ACCIONES:

1. Elaborar los activos digitales para ser usados en los distintos productos de la
Subsecretaria.

2. Administrar la distribucion de los activos digitales de la Subsecretaria.
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3. Coordinar el almacenamiento y clasificacion de los activos digitales propios y de
terceros utilizados por las distintas areas de la Subsecretaria.

4. Desarrollar y supervisar las herramientas utilizadas para compartir los activos
digitales de la Subsecretaria.

5. Facilitar el acceso a los activos digitales en funcién del perfil de cada usuario de la
Subsecretaria.

6. Resguardar, en el ambito de su competencia, la seguridad de los accesos de los

activos digitales de la Secretaria.

DIRECCION OPERATIVA DE COMUNICACION DIGITAL DE LA PRESIDENCIA DE
LA NACION
COORDINACION DE GESTION DE COMUNICACION DIGITAL

ACCIONES:

1. Participar en el disefio de la difusién digital y de las nuevas tecnologias, en el ambito
de su competencia.

2. Coordinar la comunicacion digital de la actividad presidencial.

3. Asistir en la difusién de los actos de gobierno de interés presidencial en medios,
canales y plataformas digitales y redes sociales.

4. Asistir en la elaboracién de las estrategias destinadas a la difusién de la actividad
presidencial.

5. Participar en la implementacibn de nuevas tecnologias relacionadas a la
comunicacion digital, en coordinacion con las areas de la Subsecretaria con
competencia en la materia.

6. Elaborar el contenido de comunicacion presidencial a ser difundido en los soportes,
plataformas y medios digitales de la PRESIDENCIA DE LA NACION.

7. Asistir en la coordinacion de las estrategias de los portales digitales en las diversas

areas del gobierno nacional, cuando le sea requerido.
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DIRECCION OPERATIVA DE COMUNICACION DIGITAL DE LA PRESIDENCIA DE
LA NACION
COORDINACION DE ADMINISTRACION Y PLANIFICACION LOGISTICA

ACCIONES:

1. Asistir en la logistica y planificacion de las acciones de comunicacion digital relativas
a la agenda presidencial.

2. Coordinar, con las areas de la PRESIDENCIA DE LA NACION con competencia en
la materia, la planificacion de la comunicacion digital de la actividad presidencial.

3. Coordinar la administracion de los recursos informaticos y las nuevas tecnologias
relativas a las acciones de comunicacion digital presidencial.

4. Confeccionar informes de la actividad presidencial, en el &mbito de su competencia.

5. Realizar evaluaciones y estudios tendientes a la optimizacién y mejora continua de
los procesos de administracion, planificacion y logistica, en el ambito de su
competencia.

6. Asistir en el desarrollo, planificacion y ejecucion de la difusion de las actividades
presidenciales.

7. Coordinar el adecuado mantenimiento de los equipos destinados a la comunicacion

presidencial.

SUBSECRETARIA DE VOCERIA Y COMUNICACION DE GOBIERNO
DIRECCION NACIONAL DE PLANIFICACION Y SEGUIMIENTO DE CAMPANAS
COORDINACION DE PLANIFICACION

ACCIONES:

1. Planificar las campafas de comunicacién gubernamental, desde el inicio hasta su

implementacion.
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Asistir a la Direccidon Nacional en la evaluacion de teméaticas prioritarias para la
produccion de las campafias de comunicacion gubernamental.

Coordinar con la Direccién de Informacién Publica y Enlace la produccion de los
documentos necesarios para la elaboracion de los informes comunicacionales de
campanas.

Confeccionar las propuestas de campafias gubernamentales.

Gestionar la aprobacion, produccién y entrega de cada pieza creativa de las

campafas gubernamentales a desarrollar con las areas correspondientes.

DIRECCION NACIONAL DE PLANIFICACION Y SEGUIMIENTO DE CAMPANAS

COORDINACION DE SEGUIMIENTO DE CAMPANAS

ACCIONES:

Realizar el seguimiento de las tareas de los equipos de la Direccién Nacional para
optimizar resultados.

Relevar la informacion de cada campafia de comunicacion gubernamental realizada.
Colaborar en la produccién de informes y presentaciones que incluyan los objetivos,
el desarrollo y los resultados obtenidos en cada campafia de comunicacion.

Asistir a la Direccion Nacional en la evaluacion de las campafias de comunicacién
gubernamental realizadas.

Asistir a la Direccién Nacional en la identificacion de oportunidades de mejora en los

procesos de produccion y difusion de los contenidos de las campafias.

DIRECCION NACIONAL DE PLANIFICACION Y SEGUIMIENTO DE CAMPANAS

DIRECCION DE CAMPANAS

ACCIONES:

1. Definir las estrategias de comunicacion eficaz en campafas de difusion de la gestion

gubernamental en version offline y online.

IF-2025-18226075-APN-SCYM

Pégina 14 de 29



2. Efectuar informes comunicacionales de las campafias de comunicacion para
verificar que las mismas respeten la estrategia de comunicacion gubernamental.

3. Participar en el disefio de las campafas de comunicacion gubernamental hasta su
aprobacién final.

4. Verificar el proceso de elaboracion de las campafias de comunicacion
gubernamental en pos de los objetivos establecidos por la Subsecretaria.

5. Coordinar la realizacién de campafias integrales que involucren a todas las areas de
comunicacion del gobierno con el objetivo de potenciar el mensaje a transmitir.

6. Asistir a la Direccidon Nacional en la supervision y seguimiento de las campafias de
comunicacion de gobierno, considerando las particularidades y limitaciones de cada
soporte.

7. Elaborar informes y presentaciones de cada campafia de comunicacion realizada
por la Subsecretaria y por otros organismos, incluyendo objetivos, desarrollo y

resultados obtenidos.

DIRECCION NACIONAL DE PLANIFICACION Y SEGUIMIENTO DE CAMPANAS
DIRECCION DE INFORMACION PUBLICA Y ENLACE

ACCIONES:

1. Participar en la definicion y desarrollo de las estrategias de comunicacién e
informacion publica referida a los objetivos y actividades del gobierno nacional.

2. Recopilar, analizar y sistematizar la informacion de gobierno referida a la
Administracion Publica Nacional que sirva como insumo para la elaboracién de
campanas.

3. Colaborar en la planificacion de la comunicaciobn gubernamental y recopilar
informacién sobre la gestion de los Ministerios, Secretarias y organismos

desconcentrados, descentralizados y otros Entes del Sector Publico Nacional.
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4. Asistir a la Direccién Nacional en la supervision de los contenidos y el seguimiento
de las campafas de comunicacion de gobierno y analizar la calidad de la informacion
publica ofrecida.

5. Articular la relacién con los Ministerios, Secretarias y organismos desconcentrados,
descentralizados y otros Entes del Sector Publico Nacional para recopilar y generar
informacién publica para utilizar en las campafias de comunicaciéon gubernamental
impulsadas por la Subsecretaria.

6. Desarrollar propuestas para la realizacibn de campafias de comunicacion
gubernamental, en coordinacién con todas las areas de la Administracion Publica
Nacional con competencia en la materia.

7. Articular con las distintas areas de gobierno que cuenten con recursos estratégicos
como soportes o0 herramientas técnicas para optimizar la comunicacién
gubernamental.

8. Contribuir a la consistencia y coherencia del mensaje gubernamental y brindar
asesoramiento y soporte en materia comunicacional a las distintas areas de gestion

del ESTADO NACIONAL.

DIRECCION DE INFORMACION PUBLICA Y ENLACE
COORDINACION VINCULO INTERMINISTERIAL

ACCIONES:

1. Asistir a la Direccidn en la relacion con los Ministerios, Secretarias y organismos
desconcentrados, descentralizados, empresas y otros Entes del Sector Publico
Nacional.

2. Brindar respuestas especificas a las demandas que manifiesten las areas de
comunicacion de los Ministerios, Secretarias y organismos desconcentrados,

descentralizados, empresas y otros Entes del Sector Publico Nacional.
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3.

4,

Articular espacios de intercambio con las distintas areas de la Administracion Publica
Nacional para procurar una adecuada planificacion de la comunicacion de gobierno,
colaborando en la identificacion de aspectos que puedan requerir ajustes o
asistencia.

Analizar la comunicacibn de los Ministerios, Secretarias y organismos
desconcentrados, descentralizados, empresas y otros Entes del Sector Publico
Nacional en sus diversos soportes y canales con la finalidad de identificar aspectos
gque puedan requerir ajustes o asistencia.

Capacitar a los administradores de redes sociales de las distintas areas de gobierno

de la Administracion Publica Nacional.

DIRECCION DE INFORMACION PUBLICA Y ENLACE

COORDINACION DE INFORMACION DE GOBIERNO

ACCIONES:

1.

Asistir a la Direccién en la recopilacién, andlisis y sistematizacion de la informacion
publica vinculada a la gestibn de Ministerios, Secretarias y organismos
desconcentrados, descentralizados, empresas y otros Entes del Sector Publico
Nacional.

Elaborar documentos con la informacién publica requerida para la confeccién de los
informes a la implementacién de las campafias de la comunicacion gubernamental.
Identificar oportunidades de comunicacion a partir de la triangulacion de la
informacion y gestion de las diferentes areas del Sector Publico Nacional y los
objetivos de gobierno.

Realizar informes especificos orientados a optimizar tanto la planificacion como el

seguimiento de la comunicacion de gobierno.
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5. Asistir a la Direccién en la distribucién de la informacion de gestion de los
organismos y las acciones de gobierno a las areas de la Subsecretaria que asi lo

requieran.

SUBSECRETARIA DE VOCERIA Y COMUNICACION DE GOBIERNO

DIRECCION NACIONAL DE CONTENIDOS AUDIOVISUALES E IMAGEN
INSTITUCIONAL DE GOBIERNO

DIRECCION CREATIVA

ACCIONES:

1. Desarrollar las propuestas creativas relativas a las campafias solicitadas y coordinar
el trabajo de las areas de la Direccién Nacional.

2. Realizar presentaciones y propuestas de campafias de comunicacion digital para la
difusién de informacién especifica de los actos y politicas del gobierno nacional, en
coordinacidn con las areas con competencia en la materia.

3. Proveer de contenidos a los activos digitales oficiales a fin de cumplir con la difusion
de los actos de Gobierno, en coordinaciéon con las areas con competencia en la
materia.

4. Fomentar que los contenidos respondan a la estrategia de comunicacion
gubernamental establecida por la Subsecretaria.

5. Identificar tendencias comunicacionales relacionadas con contenidos digitales para

aplicarlas en el proceso de comunicacién gubernamental.

DIRECCION NACIONAL DE CONTENIDOS AUDIOVISUALES E IMAGEN
INSTITUCIONAL DE GOBIERNO
DIRECCION DE REDACCION

ACCIONES:
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1. Asistir a la Direccion Nacional en la elaboracion de los textos de las propuestas
creativas, presentaciones y campafas de comunicacion gubernamental digital.

2. Realizar la produccion de los textos requeridos para las piezas audiovisuales,
radiales, digitales o graficas de acuerdo a los ejes tematicos y la planificacion
indicados por la Subsecretaria.

3. Coordinar la adaptaciéon de guiones, letras y textos para cada uno de los soportes
requeridos segun la planificacion indicada por la Direccién Nacional.

4. Asistir alas areas de la Direccién Nacional en la elaboracién y correccion de insumos
para discursos, textos, letras y guiones a ser utilizados en las campafias en proceso
de produccion.

5. Monitorear, en el ambito de su competencia, el cumplimiento de los ejes de discurso
establecidos por la planificacion de las campafias de comunicacion y difusién de los

actos de gobierno.

DIRECCION NACIONAL DE CONTENIDOS AUDIOVISUALES E IMAGEN
INSTITUCIONAL DE GOBIERNO
DIRECCION DE PRODUCCION AUDIOVISUAL

ACCIONES:

1. Coordinar la produccion y realizacién de los contenidos de video, radio y fotografia
necesarios para las campafias de comunicacion de la gestion de gobierno
aprobadas por la Subsecretaria.

2. Participar en la elaboracion de propuestas para la realizaciébn de campafas de
comunicacion de la gestion de gobierno, en sinergia con los lineamientos
estratégicos definidos por la Subsecretaria, para su difusion en los medios

audiovisuales.
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3. Evaluar las producciones y las propuestas de emisidén de las piezas en funcién de
los distintos soportes y campafias en los medios audiovisuales de la Administracion
Publica Nacional.

4. Monitorear y evaluar el testeo de las campafias audiovisuales oficiales de
comunicacion de gobierno y su respectiva emision, en el ambito de su competencia.

5. Generar contenidos audiovisuales y elaborar planes de trabajo que delimiten el
proceso de produccion, conforme la campafia solicitada por la Direccion Nacional y

la verificacion de calidad del producto final.

DIRECCION DE PRODUCCION AUDIOVISUAL
COORDINACION DE MATERIALES GRAFICOS

ACCIONES:

1. Asistir alos equipos técnicos en la generacion de las propuestas graficas requeridas
por la Direccion.

2. Realizar el seguimiento de la aprobacion y produccién de las piezas graficas y de su
entrega.

3. Asistir a la Direccién en la coordinacion del equipo de su area de competencia,
establecer prioridades de entrega y supervisar el proceso de trabajo.

4. Procurar la adaptacion grafica de los soportes necesarios para la emisiéon de las
piezas de campaa.

5. Elaborar informes de las campafas graficas producidas y monitorear su emision, en

coordinacion con las areas con competencia en la materia.

DIRECCION DE PRODUCCION AUDIOVISUAL
COORDINACION DE EDICION Y ANIMACION

ACCIONES:
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Relevar las necesidades referidas a la edicién de video, animacion de grafica y
grabacion de audio en las campafias en que intervenga la Direccion.

Verificar que las especificaciones técnicas y los criterios estéticos establecidos para
cada campafia sean contemplados en cada una de las piezas audiovisuales
requeridas.

Aportar criterios estéticos de edicidon de video y animacion grafica en movimiento a
las piezas elaboradas por la Direccion.

Monitorear la calidad de los procesos aplicados al material grabado o registrado:
montaje, subtitulado, voz en “off”, efectos especiales, inclusion de otras fuentes
audiovisuales.

Elaborar informes sobre las innovaciones en el sector para ser aplicadas a la
produccion de contenidos de la Direccion, asi como también adaptar los procesos

de produccién internos.

DIRECCION NACIONAL DE CONTENIDOS AUDIOVISUALES E IMAGEN

INSTITUCIONAL DE GOBIERNO

DIRECCION DE COMUNICACION E IMAGEN INSTITUCIONAL

ACCIONES:

1.

2.

3.

Dirigir y coordinar al equipo de disefio online y offline de la Direccion Nacional para
elaborar propuestas de disefio de la imagen institucional del ESTADO NACIONAL.
Aplicar la estrategia de comunicacion establecida por la Subsecretaria en las piezas
disefiadas.

Articular con las areas creativas y de produccion de la Subsecretaria para
implementar acciones que fomenten la calidad del producto final de piezas tales
como materiales audiovisuales, graficos y digitales en todos sus formatos para las

campafas y acciones de comunicacion planificadas.
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4. Elaborar documentos e instructivos para la utilizacion de las marcas ministeriales y
otras marcas desarrolladas por la Subsecretaria.

5. Interactuar con los equipos de disefio de los Ministerios, Secretarias y organismos
del Sector Publico Nacional a fin de implementar, desarrollar y resguardar la imagen
institucional, de acuerdo a los objetivos planteados por la Subsecretaria.

6. Mantener comunicacion con las demas areas de la Subsecretaria y con las areas
creativas de los proveedores del sector para mejorar los procesos de desarrollo,
implementacién y resguardo de la imagen institucional.

7. Investigar nuevas tendencias y avances de la industria de la comunicacién para

generar piezas de comunicacion innovadoras.

SECRETARIA DE COMUNICACION Y MEDIOS

SUBSECRETARIA DE MEDIOS PUBLICOS

DIRECCION NACIONAL DE COORDINACION DE SENALES Y PLAN ESTRATEGICO
AUDIOVISUAL

DIRECCION PARA LA INTEGRACION EN LA GESTION DE CONTENIDOS
FEDERALES

ACCIONES:

1. Asistir a la Direccion Nacional en la realizacion de actividades de produccion e
implementacion de programas destinados a fortalecer y complementar estrategias
nacionales de equidad y mejora de la calidad de los contenidos federales.

2. Participar en la definicibn de lineamientos para la generacion, produccion y
distribucion de contenidos federales.

3. Impulsar mecanismos de seguimiento y control de produccion de contenidos

federales en el marco de una gestion por objetivos y resultados.
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4. Colaborar en la administracion y el funcionamiento de CONTENIDOS PUBLICOS
SOCIEDAD DEL ESTADO.

5. Participar en la elaboracion de proyectos y programas dirigidos a la generacion de
contenidos del Polo de Produccion Audiovisual y de las sefales Encuentro,
PakaPaka y Depor TV, en coordinaciébn con otros organismos del ESTADO
NACIONAL con competencia en la materia.

6. Participar en coproducciones nacionales e internacionales generando una sinergia

entre el sector publico y privado con sentido federal.

DIRECCION NACIONAL DE COORDINACION DE SENALES Y PLAN ESTRATEGICO
AUDIOVISUAL
DIRECCION DE COOPERACION INTERNACIONAL Y PROYECTOS ESPECIALES

ACCIONES:

1. Asistir a la Direccién Nacional en la elaboracién de un plan estratégico audiovisual
para la proyeccion y desarrollo de la cooperacion internacional y la generacion de
proyectos especiales.

2. ldentificar e impulsar la creacién de redes de colaboracién con la participacion de
medios publicos, promoviendo la firma de convenios de cooperacion internacional
destinados a la producciéon y al intercambio de contenidos audiovisuales y
multimedia culturales, artisticos y educativos.

3. Supervisar el seguimiento de acuerdos internacionales celebrados y la
implementacion de proyectos que involucren una contraparte internacional.

4. Atender los temas de cooperacion en materia de generacion, produccion y difusion
de contenidos en el proceso de integracion de los paises del MERCOSUR.

5. Ejecutar acciones de vinculacion con entidades académicas, sistemas de medios de

otros paises, entidades cientifico-tecnolégica y de gestion de recursos con el
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exterior, en coordinacion con el MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES,
COMERCIO INTERNACIONAL Y CULTO.

Disefar los instrumentos de vinculacion y gestién de recursos internacionales y su
coordinacidn con los organismos publicos y privados vinculados a las actividades de
la Subsecretaria.

Asistir a los medios publicos dependientes de la Subsecretaria en el intercambio de
contenidos con medios del exterior con el objetivo de generar oportunidades para la
exportacion de producciones audiovisuales nacionales y facilitar a la ciudadania el
acceso a contenidos internacionales de calidad.

Proponer y gestionar proyectos especiales de la Subsecretaria que promuevan la
cooperacion entre medios publicos, medios privados y organizaciones y entidades
productoras de contenido audiovisual y multimedia de nuestro pais y del exterior,
fomentando el empleo y desarrollo de la industria audiovisual nacional vy

privilegiando los contenidos de tematica educativa, artistica y cultural.

DIRECCION DE COOPERACION INTERNACIONAL Y PROYECTOS ESPECIALES

COORDINACION INSTITUCIONAL DE MEDIOS

ACCIONES:

1.

2.

Asistir a la Subsecretaria en la coordinaciéon de las relaciones con los distintos
actores de los servicios de comunicacién del &mbito publico y privado a nivel federal,
para promover la celebracion de convenios y la cooperacion federal, en materia de
su competencia.

Asistir a la Subsecretaria en la preparacion del material para su participacion en las
actividades oficiales o a los funcionarios en quienes se delegue su representacion.
Coordinar las relaciones con los medios de comunicacidon para asegurar una

adecuada difusion de las actividades que se desarrollan en la Secretaria.
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4. Articular, en materia de su competencia, el intercambio de la informacién de gestion
de las actividades de la Administracion Pablica Nacional.

5. Establecer e implementar mecanismos de seguimiento y control de proyectos en el
marco de una gestidén por objetivos y resultados de la Subsecretaria

6. Coordinar los mecanismos de vinculacién de los distintos organismos de la
Administracion Pdudblica Nacional, en todo lo inherente a las expresiones
tecnologicas, artisticas, educativas, culturales, informativas y formativas, asi como
también a aquellas vinculadas a la divulgacion del conocimiento que el ESTADO

NACIONAL propicie difundir a través de medios audiovisuales y redes digitales.

DIRECCION DE COOPERACION INTERNACIONAL Y PROYECTOS ESPECIALES
COORDINACION DE CONVENIOS Y COOPERACION FEDERAL

ACCIONES:

1. Asistir a la Subsecretaria en la vinculacion con los distintos actores de los servicios
de comunicacion del ambito publico y privado a nivel federal, para promover la
celebracion de convenios y la cooperacién federal, en materia de su competencia.

2. Fomentar la celebracion de convenios y la cooperacion federal para desarrollar los
objetivos de la Subsecretaria.

3. ldentificar e impulsar la creacion de redes de colaboracion y cooperacion federal con
medios publicos y privados en ambitos provinciales y municipales.

4. Propiciar la cooperacion para la formulacién y ejecucion de politicas de inclusion
digital con criterio federal, en el &mbito de su competencia.

5. Fomentar vinculos de cooperacion y asistencia con organizaciones de la sociedad
civil y medios publicos y privados no relacionados directamente con el ESTADO
NACIONAL.

6. Ejecutar acciones para promover la generacion de acuerdos con sentido federal

entre los distintos actores de los servicios de comunicacion.
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DIRECCION NACIONAL DE COORDINACION DE SENALES Y PLAN ESTRATEGICO
AUDIOVISUAL
DIRECCION DE SEGUIMIENTO DE MEDIOS PUBLICOS

ACCIONES:

1. Participary asistir a la Direccion Nacional en el desarrollo, explotacion y fiscalizacién
de los servicios de radiodifusion sonora y televisiva del ESTADO NACIONAL.

2. Coordinar y asistir a la Subsecretaria en la implementacién de acciones relativas al
funcionamiento de RADIO Y TELEVISION ARGENTINA S.E., integrada por LS82
Canal 7, LRA Radio Nacional y Radiodifusion Argentina al Exterior (RAE).

3. Coordinar el desarrollo de acciones relativas al funcionamiento de la AGENCIA DE
PUBLICIDAD DEL ESTADO SOCIEDAD ANONIMA UNIPERSONAL (APE S.A.U.).

4. Realizar el seguimiento y verificar el cumplimiento de las obligaciones contraidas por
las distintas areas dependientes de la Subsecretaria.

5. Efectuar relevamientos de los requerimientos y proyectos de implementacion para
equipamiento logistico de la Subsecretaria.

6. Efectuar relevamientos de los requerimientos y proyectos de implementacion para
equipamiento técnico de los medios de comunicacién dependientes de la
Subsecretaria.

7. Desarrollar y promover el uso de Manuales de Estilo y Etica Profesional en los

medios de comunicacién publicos nacionales dependientes de la Subsecretaria.

SECRETARIA DE COMUNICACION Y MEDIOS
SUBSECRETARIA DE PRENSA
DIRECCION NACIONAL DE PRENSA

DIRECCION DE PRENSA PRESIDENCIAL

IF-2025-18226075-APN-SCYM

Pégina 26 de 29



ACCIONES:

1. Colaborar con la Direccion Nacional en la definicion de los lineamientos de prensa
relacionados con la actividad presidencial en medios de comunicacion.

2. Asistir en la supervision de la realizacion de las tareas de produccion de material
informativo, redaccion periodistica, comunicados, gacetillas, copia de discursos y
versiones taquigraficas y el correspondiente archivo y suministro a los medios y
organismos que lo requieran.

3. Participar en la difusibn de las cadenas nacionales y transmisiones de actos
oficiales, en el &mbito de su competencia.

4. Elaborar la sintesis de prensa para el area de la PRESIDENCIA DE LA NACION.

5. Participar en la provision de informacion sobre la gestion de gobierno en los medios
nacionales, en coordinacion con otras areas con competencia en la materia.

6. Atender a los requerimientos de materiales técnicos e informaticos necesarios para
la realizacién de las tareas de prensa.

7. Realizar informes sobre el impacto de la actividad presidencial en los medios de

comunicacion.

DIRECCION NACIONAL DE PRENSA

COORDINACION DE PRENSA GRAFICA

ACCIONES:

1. Participar en el mantenimiento y actualizacién de la informacion relacionada con los
actos de gobierno del PODER EJECUTIVO NACIONAL, para que sea registrado en
la agenda que producen los medios gréficos.

2. Participar en la provision de informacién sobre la gestion de gobierno en los medios
gréficos nacionales y locales.

3. Proveer la informacion que sirva como insumo en la confeccién de las sintesis de

prensa.
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Colaborar en el suministro, a los medios y organismos que lo requieran, del material
informativo, comunicados, gacetillas, entre otros.

Realizar el archivo de medios gréficos relacionados a la actividad presidencial.
Monitorear y analizar en forma cualitativa y cuantitativa el impacto de toda la gestion
de gobierno en medios gréficos.

Recolectar, clasificar y archivar sistematizadamente la informacién pertinente a la

gestién de gobierno publicada en los medios graficos nacionales y locales.

DIRECCION NACIONAL DE PRENSA

COORDINACION DE GESTION DE LA INFORMACION

ACCIONES:

1.

Efectuar el seguimiento de noticias relacionadas con la actividad del Presidente de
la Nacién, publicadas en diarios de alcance nacional.

Participar en la confeccion de un informe periodistico diario con el resumen, analisis
y comentario de las noticias mas destacadas de los diarios de alcance nacional.
Atender el procedimiento de almacenamiento digital de la sintesis de prensa y del
informe periodistico diario.

Supervisar los canales digitales de noticias y entender en la bisqueda de temas
especificos, en el &mbito de su competencia.

Administrar el acceso a la informacién de gestion presidencial a los medios de
comunicacion.

Elaborar las desgrabaciones de los discursos presidenciales.

DIRECCION NACIONAL DE PRENSA

COORDINACION DE ARTICULACION CON MEDIOS PROVINCIALES

ACCIONES:

1.

Participar en la descentralizacion de la atencion a medios y la federalizacion de la

relacion con periodistas del interior, en lo relativo a la comunicacion presidencial.
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Coordinar un equipo territorial de comunicacion presidencial de alcance nacional que
se vincule con los medios del pais.

Coordinar el seguimiento de los medios del interior, en el &rea de su competencia.
Coordinar las entrevistas de funcionarios de la PRESIDENCIA DE LA NACION con
los medios de comunicacion de las provincias, en coordinacién con otras areas con
competencia en la materia.

Articular las relaciones con los corresponsales de medios del interior acreditados en
la PRESIDENCIA DE LA NACION.

Coordinar la convocatoria a los medios de comunicacion locales en las actividades
presidenciales que se realicen en el interior del pais.

Coordinar las entrevistas del Presidente de la Nacion y los funcionarios de la
PRESIDENCIA DE LA NACION con los medios gréficos, televisivos y radiales de
todo el pais, en coordinacién con otras areas con competencia en la materia.
Coordinar la difusibn de la actividad presidencial con los medios de prensa
provinciales.

Participar en la elaboracion de informes semanales con el resumen, analisis y
comentarios de las noticias mas destacadas de los medios periodisticos con alcance

provincial.
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